Zarzadzenie nr 16/2022/2023
Rektora Akademii Ignatianum w Krakowie
z dnia 16 listopada 2022 r.

w sprawie zasad rejestracji i archiwizacji dorobku naukowego pracownikow,
doktorantéow oraz studentow Akademii Ignatianum w Krakowie w Portalu

Pracowniczym Akademii Ignatianum w Krakowie.

Dziatajac na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o Szkolnictwie
Wyzszym i Nauce (Dz.U. 2022 poz. 574 t.j. ze zm.) w zwiazku z art. 343 ust. 1 pkt 21 ustawy
z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo 0 Szkolnictwie Wyzszym i Nauce (Dz.U. 2022 poz. 574 t.j. ze
zm.), w zwigzku z §2 ust. 10 pkt. 4-7 Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
z dnia 6 marca 2019 r. w sprawie danych przetwarzanych w Zintegrowanym Systemie
Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on (Dz.U.2022.700 tj.) zarzadzam, co

nastepuje:

§ 1.

1. Dorobek naukowy pracownikéw, doktorantéw i studentow Akademii Ignatianum
w Krakowie jest rejestrowany i gromadzony w Portalu Pracowniczym Akademii
Ignatianum w Krakowie zwanym dalej PP AIK w trybie okreslonym w § 4.

2. PP AIK w zakresie zarzadzania dorobkiem naukowym pracownikow AIK jest
administrowany przez Dziat Nauki i1 Ksztalcenia (dostepny na stronie

https://pp.ignatianum.edu.pl/).

§ 2.

1. PP AIK jest oficjalnym Zrédlem informacji o dorobku naukowym pracownikow,
doktorantow i studentéw Uczelni.

2. Informacje o publikacjach naukowych pracownikow, doktorantow oraz studentow
AIK zgromadzone w PP AIK stanowig podstawe sprawozdawania danych do systemu
Polskiej Bibliografii Naukowej (PBN) bedacego czgscig Zintegrowanego Systemu
Informacji o Szkolnictwie Wyzszym 1 Nauce POL-on na potrzeby ewaluacji jakosci
dziatalnosci naukowej Uczelni.

3. PP AIK stuzy roéwniez jako Zrddto informacji o dorobku naukowym pracownikow na


https://pp.ignatianum.edu.pl/

potrzeby zasilenia Repozytorium Akademii Ignatianum w Krakowie na zasadach

okreslonych odrebnymi przepisami.

4. W okolicznosciach wymagajacych przedstawienia dorobku naukowego, tj.

w przypadku ewaluacji jakosci dziatalno$ci naukowej, oceny okresowej nauczycieli
akademickich, awansow lub nagrdd, itp., a w przypadku doktorantow — przy
sktadaniu sprawozdan z dzialalno$ci naukowej i wnioskéw o stypendium, itp. —

uwzglednia sie wylagcznie dorobek naukowy zarejestrowany w PP AIK.

§ 3.
Ewidencji 1 archiwizacji w PP AIK podlegaja osiagnigcia:
nauczycieli akademickich, ktore powstaty w zwigzku z zatrudnieniem w Uczelni;
doktorantéw, ktore powstaty w zwigzku z ksztalceniem w Uczelni,

pracownikow  niebgdacych nauczycielami  akademickimi, studentéw oraz

emerytowanych pracownikow Uczelni, o ile posiadajg afiliacje do Uczelni.

a)

Do osiagnie¢ archiwizowanych w PP AIK zalicza sig:

publikacje naukowe — artykuly, monografie naukowe, redakcje monografii

naukowych, rozdzialy w monografiach naukowych oraz artykulty w materiatach

pokonferencyjnych;

b)

publikacje popularnonaukowe — ksigzki, skrypty, podreczniki, artykuly, raporty,

sprawozdania itp.;

c)

aktywnosci 1 osiggnigcia pozapublikacyjne zwigzane z dziatalno$cia naukowa,

dydaktyczng 1 organizacyjna.

§ 4.
Zgtoszenie dorobku naukowego Pracownika dokonuje si¢ wyltacznie poprzez
indywidualne konto pracownikaw PP AIK.
Doktoranci i Studenci AIK zglaszaja dorobek naukowy wysytajac plik/skan publikacji na
adres mailowy: dorobeknaukowy@ignatianum.edu.pl
Do rejestracji dorobku naukowego nalezy zglasza¢ osiggnigcia, ktore juz zostaty
opublikowane (w wersji papierowej lub w wersji on-line).
Zgloszenia nie wymagaja publikacje, ukazujace si¢ w czasopismach Akademii
Ignatianum w Krakowie, oraz wydane przez Wydawnictwo Naukowe Akademii
Ignatianum w Krakowie.

Publikacja wprowadzona do PP AIK przez autora publikacji otrzymuje status Oczekuje



10.

11.

12.

na akceptacje 1 podlega weryfikacji pod wzgledem poprawnosci i kompletnosci danych

przez pracownikdw Dzialu Nauki i Ksztalcenia (DNiK).

Publikacje zarejestrowane prawidtowo po weryfikacji merytorycznej otrzymujg status

Zaakceptowane.

Publikacje zarejestrowane blednie lub zawierajace niepelne dane, kierowane sg do

korekty w systemie PP AIK i otrzymuja status Do poprawy. Pracownik zobowigzany jest

nanies¢ stosowng korekte/uzupetnic¢ dane w terminie do 14 dni i przekaza¢ publikacje do

ponownej akceptacji pracownika DNiK.

W przypadku osiggnie¢ posiadajacych wielu autoréw zgloszenie nalezy przesta¢ jeden

raz, a obowigzek ten spoczywa na pierwszym wspodtautorze z Uczelni.

Przy zglaszaniu dorobku naukowego osiagnie¢ okreslonych w § 3 ust. 2 lit a) nalezy dla

kazdego pracownika lub doktoranta z Uczelni wskazac, czy osiagnigcie bedzie zgtaszane

w ewaluacji jako$ci dzialalnosci naukowej oraz okresli¢ w jakiej dyscyplinie. Na tej

podstawie, dla kazdego pracownika lub doktoranta, zostanie wygenerowane

o$wiadczenie upowazniajace Uczelni¢ do zgloszenia osiagnigcia w ewaluacji dyscyplin

naukowych.

Przy rejestracji monografii w systemie nalezy dolaczy¢ skan zawierajacy:

a) strone ze stopka redakcyjng;

b) stron¢ z numerem ISBN/ISSN;

c) spis tresci/indeks autorow;

d) ostatnig numerowang strong,

e) skan faktury jezeli opublikowanie monografii wigzato si¢ z kosztami poniesionymi
przez AIK na rzecz wydawnictwa obcego.

Przy rejestracji rozdziatu monografii w systemie nalezy dotaczy¢ skan zawierajacy:

a) pelna tresc rozdziatu;

b) strone ze stopka redakcyjna;

C) stron¢ z numerem ISBN/ISSN;

d) spis tresci/indeks autorow;

) ostatnig numerowang strong.

Przy rejestracji artykulu naukowego/artykutu w materialach pokonferencyjnych

niedostgpnego w otwartym dostepie w systemie nalezy dotaczy¢:

a) plik zawierajacy petny tekst artykutu, a takze,

b) skan faktury, jezeli opublikowanie artykutu wigzato si¢ z kosztami poniesionymi przez

AIK na rzecz redakcji czasopisma.



13.  Zobowiazuje si¢ pracownikdéw, doktorantow i studentéw Uczelni do:

a) rejestrowania w PP AIK danych o publikacjach naukowym w terminie jednego
miesigca od daty ukazania si¢ osiggni¢cia naukowego wraz z niezbednymi plikami
cyfrowymi wymienionymi w §4 ust. 8-10;

b) biezacego kontrolowania poprawnosci i kompletnosci danych o wlasnym dorobku

naukowym;

) rejestrowania w PP AIK danych o aktywno$ciach i osiggni¢ciach naukowych

w terminie jednego miesigca od ich zaistnienia.

§5.
Nadzoér nad prawidlowym wykonaniem obowiazkéw wynikajacych z niniejszego zarzadzenia

powierza si¢ Prorektorowi ds. Nauki.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dr hab. Tomasz Homa SJ, prof. AIK

Rektor Akademii Ignatianum w Krakowie

Krakow, dnia 16 listopada 2022 r.



