Zarzadzenie nr 20/2022/2023
Rektora Akademii Ignatianum w Krakowie

z dnia 17 listopada 2022 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, do ktorego stosuje si¢ ustawe Prawo
zamowien publicznych na dostawe urzadzen wielofunkcyjnych w ramach projektu pn.
Program wzmocnienia potencjalu dydaktycznego Uczelni na rzecz rozwoju regionalnego
wspolfinasowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego na lata 2014 — 2020
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja i Rozwdj, Osi priorytetowej III.
Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dzialania 3.5 Kompleksowe programy

szko6l wyzszych, umowa o dofinansowanie nr POWR.03.05.00-00-ZR10/18.

Dziatajac na podstawie art. 52, art. 53 ust. 21 3, art. 54 i art. 55 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019
r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.) w zwiazku z art. 23 ust. 2
pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz § 2 ust. 4,5 i
6 Zarzadzenia nr 80/2019/2020 Rektora Akademii Ignatianum w Krakowie z dnia 25 marca
2020 r. w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Akademii Ignatianum

w Krakowie, zarzagdzam co nastepuje:

§ 1.

1. Powotuje komisje przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego, do ktorego stosuje si¢ ustawe Prawo zamowien
publicznych na dostawe urzadzen wielofunkcyjnych w ramach projektu pn. Program
wzmocnienia potencjatu dydaktycznego Uczelni na rzecz rozwoju regionalnego
wspotfinasowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014 —
2020 w ramach Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja i Rozwdj, Osi
priorytetowej III. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatania 3.5
Kompleksowe programy szkot wyzszych, umowa o dofinansowanie nr
POWR.03.05.00-00-ZR10/18, w ponizszym sktadzie osobowym i z nast¢pujacym

zakresem czynnoSci faktycznych i prawnych, z zastrzezeniem ust. 2:



Przewodniczacy Komisji

Lp. Imi¢ i nazwisko/ Zakres wykonywanych czynnosci w postepowaniu
funkcja w Komisji
1. |Jarostaw Charchula - czynno$ci przewidziane dla Przewodniczacego Komisji w

Regulaminie prac komisji przetargowej;

- prowadzenie posiedzen Komisji i stwierdzanie ich waznos$ci przy
uwzglednieniu zasad okre§lonych w ustawie Pzp i w Regulaminie
prac komisji przetargowej;

- koordynowanie prac Komisji nad prawidlowym opracowaniem
niezbednych dokumentow do wszczgeia i przeprowadzenia
postepowania, w tym Specyfikacji Warunkéw Zamowienia wraz z
opisem przedmiotu zamdwienia 1 istotnymi postanowieniami
umowy (W uzgodnieniu z radca prawnym) w celu przekazania
dokumentow przez Sekretarza Komisji do zatwierdzenia
Kierownikowi Zamawiajacego lub osobie upowaznionej;

- koordynowanie biezacych prac Komisji w toku postepowaniu,

- nadzor nad przygotowaniem odpowiedzi na wnioski, pytania,
srodki ochrony prawnej, w tym na etapic odwolawczym i
kontrolnym oraz w wyjasnianiu pozostatych zagadnien dotyczacych
Specyfikacji Warunkow Zamowienia, takze na etapie odwolawczym
i kontrolnym;

- odebranie o$wiadczen cztonkoéw Komisji, o ktérych mowa w art.
56 ustawy Pzp;

- podpisanie w imieniu Zamawiajacego informacji z otwarcia ofert;
- podejmowanie decyzji ws. ewentualnego zwickszenia §rodkéw
finansowych w przypadku przekroczenia przez najtansza lub
najkorzystniejszg oferte wartosci, jaka Zamawiajacy przeznacza na
realizacj¢ zamoOwienia, w granicach i na zasadach wynikajacych
z pelnomocnictwa do reprezentowania Akademii Ignatianum w
Krakowie w sprawach zwigzanych z realizacjg projektu
Program wzmocnienia potencjatu dydaktycznego Uczelni na rzecz
rozwoju  regionalnego  wspoétfinasowanego  ze  $rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014 — 2020 w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja i Rozwoj,
Osi priorytetowej III. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki
i rozwoju, Dziatania 3.5 Kompleksowe programy szkoét wyzszych,
umowa o dofinansowanie nr POWR.03.05.00-00-ZR10/18;

- badanie i ocena ofert w szczegodlnosci w zakresie: zgodnosci
oferowanego przedmiotu zamoéwienia z treScia Specyfikacji
Warunkow Zamoéwienia, spetnienia przez wykonawcow warunkow
udziatu w postepowaniu iniepodlegania wykluczeniu
z postgpowania, ocena ofert na podstawie kryteriow oceny ofert
przyjetych w Specyfikacji Warunkéw Zamowienia;

- prowadzenie negocjacji (o ile Kierownik Zamawiajacego lub osoba
upowazniona podejma decyzj¢ ws. ich prowadzenia);

- przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego lub osobie
upowaznionej rezultatow prac Komisji, w tym propozycji wyniku
postgpowania:  informacji o  wyborze najkorzystniejszej,
uniewaznienia postgpowania, odrzucenia ofert;

- nadzér nad dokumentowaniem prac Komisji w formie protokotu
postepowania, wedlug wymagan okreslonych przepisami ustawy
Prawo zamowien publicznych;

- uczestniczenie w postgpowaniu odwotawczym przed Krajowa Izba
Odwotawcza (na podstawie odrebnego petnomocnictwa);

- nadzorowanie procesu podpisania umowy;

- obowiazki przypisane kazdemu cztonkowi komisji w Regulaminie
prac komisji (§ 4 obowiazki cztonka komisji), odpowiednio do
funkcji Przewodniczacego Komisji;

- nadzor nad realizacjg umowy;

Piotr Gruszczynski

- przygotowanie szczegdtowego opisu przedmiotu zamowienia nie




Cztonek Komisji

naruszajacego zasad uczciwej konkurencji, zgodnego z przepisami
ustawy Pzp;

- przygotowanie warunkow udziatu w postgpowaniu w zakresie i
zdolno$ci technicznej 1 zawodowej wykonawcy zamowienia,
proporcjonalnych do przedmiotu zamodwienia, umozliwiajacych
ocen¢ zdolnosci wykonawcy do nalezytej realizacji zamoéwienia, z
zachowaniem zasady rownego traktowania i uczciwej konkurencji;
- przygotowanie kryteriow oceny ofert i sposobu dokonywania ich
oceny, zgodnych z ustawg Pzp;

- badanie i ocena ofert w szczegélnosci w zakresie: zgodnosci
oferowanego przedmiotu zaméwienia z tre$cig Specyfikacji
Warunkéw Zamowienia, spetnienia przez wykonawcow warunkéw
udzialu w postepowaniu i niepodlegania
wykluczeniu z postgpowania, ocena ofert na podstawie kryteriow
oceny ofert przyjetych w Specyfikacji Warunkéw Zamowienia,

- przygotowanie odpowiedzi na wnioski, pytania, §rodki ochrony
prawnej w zakresie opisu przedmiotu zamoéwienia i w innych
aspektach merytorycznych, w tym na etapie odwotawczym i
kontrolnym oraz w wyjasnianiu pozostatych
zagadnien dotyczacych Specyfikacji Warunkow Zamowienia, takze
na etapie odwotawczym i kontrolnym;

- uczestnictwo w negocjacjach (o ile Kierownik Zamawiajacego lub
osoba upowazniona podejma decyzj¢ ws. ich prowadzenia);

- uczestnictwo w przygotowaniu propozycji wyniku postepowania -
informacji o wyborze najkorzystniejszej, odrzucenia ofert,
uniewaznienia postgpowania, W szczegolnosci w  zakresie
przygotowania uzasadnienia w obszarze merytorycznym;
- obowigzki przypisane kazdemu cztonkowi komisji w Regulaminie
prac komisji (§ 4 obowiazki cztonka komisji);

Natalia Biatek
Cztonek Komisji

- udziat w przygotowaniu dokumentéw zamowienia, W
szczegblnosci weryfikacja pod wzgledem zgodnosci z umowa o
dofinansowanie Projektu;

- badanie i ocena ofert w zakresie formalno - prawnym zwtlaszcza
pod wzgledem: ich prawidlowosci, zgodnosci z powszechnie
obowigzujacym prawem, w szczeg6lnoSci ustawa Pzp, przestanek
dot. odrzucenia ofert, przestanek dot. wykluczenia z postepowania,
spetnienia przez wykonawcow warunkow udziatu w postgpowaniu,
ocena ofert na podstawie kryteriow oceny ofert przyjetych w
Specyfikacji Warunkéw Zamowienia;

- udziat w przygotowaniu odpowiedzi na wnioski, pytania, srodki
ochrony prawnej, za wyjatkiem kwestii dot. opisu przedmiotu
zamoOwienia, w tym na etapie odwotawczym i kontrolnym;

- uczestnictwo w negocjacjach (o ile Kierownik Zamawiajacego lub
osoba upowazniona podejma decyzj¢ ws. ich prowadzenia);

- udziat w przygotowaniu dla Kierownika Zamawiajacego
propozycji wyniku postgpowania - informacji o wyborze
najkorzystniejszej, odrzucenia ofert, wykluczenia wykonawcow z
postepowania, uniewaznienia postepowania odnos$nie
przygotowania uzasadnienia w zakresie dotyczgcym strony formalno
—prawnej;

- obowiazki przypisane kazdemu cztonkowi komisji w Regulaminie
prac komisji (§ 4 obowiagzki cztonka komisji);

Ewelina Granat
Sekretarz Komisji

- czynnosci przewidziane dla Sekretarza w Regulaminie prac komisji
przetargowej;

- wsparcie w opracowaniu formalno - prawnej czesci dokumentacji
postgpowania, w tym: ogloszenia o zamoéwieniu i Specyfikacji
Warunkéw Zamoéwienia, odpowiedzi na wnioski, pytania, zmiany do
ogloszenia i Specyfikacji Warunkéw Zamowienia,

- badanie i ocena ofert w zakresie formalno - prawnym lub wsparcie




negocjacji w zakresie formalno - prawnym: waznosci,
prawidlowosci formalnej, zgodnosci z powszechnie obowigzujacym
prawem i Specyfikacjag Warunkéw ZamoOwienia lub innymi
wymaganymi dokumentami zamdowienia,

- wsparcie Komisji w opracowaniu projektéw pism. ogloszen i
innych wymaganych dokumentow w postgpowaniu, w oparciu
wypracowane i sformutowane przez Komisj¢
rozstrzygnigcia;

- publikowanie ogloszen, dokumentéw zamowienia, informacji,
zawiadomien w wymaganych publikatorach oraz obsluga
korespondencji wychodzacej i przychodzacej dot. postepowania;

- obowiazki przypisane kazdemu cztonkowi komisji w Regulaminie
prac komisji (§ 4 obowigzki cztonka komisji), odpowiednio do
funkcji Sekretarza Komisji;

2. W sprawach:

1)  ogloszenia postgpowania przetargowego lub wszczgcia postepowania w trybie
zamowienia z wolnej r¢ki (zaproszenia wykonawcy do negocjacji),

2)  odpowiedzi na $rodki ochrony prawnej,

3)  prowadzenia negocjacji,

4)  wyboru najkorzystniejszej oferty,

5)  odrzucenia oferty,

6)  uniewaznienia postepowania,

7)  zatwierdzenia rezultatu przeprowadzonych przez Komisj¢ negocjacji w trybie
zamoOwienia z wolnej reki,

- rozstrzyga Rektor lub Prorektor ds. Organizacji i Rozwoju Uczelni.

§ 2.

1. Komisja dziata¢ bedzie na zasadach i w trybie przewidzianym w Regulaminie prac
Komisji Przetargowej stanowigcym zatagcznik nr 1 do Regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych w Akademii Ignatianum w Krakowie wprowadzonego
Zarzadzeniem nr 80/2019/2020 Rektora Akademii Ignatianum w Krakowie z dnia 25
marca 2020 r. w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Akademii
Ignatianum w Krakowie.

2. Obsluge prawng komisji prowadzi: Cyran Polak Kancelarie Radcow Prawnych
ul. Pitsudskiego 11/6, 31-110 Krakow.

3. Obstuge informatyczng komisji prowadzi: IT DESIGN CONCEPT sp. z o.0,
ul. Kamieniarska 31/4, 30-364 Krakow.




§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dr hab. Tomasz Homa SJ, prof. AIK
Rektor Akademii Ignatianum w Krakowie

Krakow, dnia 17 listopada 2022 r.



