Zatgcznik do Zarzqdzenia nr 26/2022/2023 Dziekana Wydziatu Filozoficznego Akademii Ignatianum w
Krakowie z dnia 4 lipca 2023 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Zawodowych Praktyk
Studenckich Wydziatu Filozoficznego AlK.
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Akademia Ignatianum
w Krakowie

REGULAMIN ZAWODOWYCH
PRAKTYK STUDENCKICH

WYDZIALU FILOZOFICZNEGO AIK




Praktyki studenckie przewidziane w programie studiow peilnig istotng role w procesie

przygotowania zawodowego absolwentow, przyczyniajac si¢ do rozwijania aktywnosci i

przedsigbiorczo$ci studentdéw Wydziatlu Filozoficznego AlK.

§1

POSTANOWIENIA OGOLNE
Student ma obowigzek odbycia i zaliczenia praktyk studenckich przewidzianych w
programie studiow.
Harmonogram i sposob zaliczania praktyk studenckich okresla niniejszy Regulamin
zawodowych praktyk studenckich Wydziatu Filozoficznego AIK zwany dalej
,,Regulaminem praktyk”.

Praktyki studenckie mogg by¢ organizowane w kraju lub za granicg.

§2
CEL PRAKTYK

Celem praktyk studenckich jest:

1)

2)

3)
4)

poznanie specyfiki pracy na réznych stanowiskach, w réznych sektorach zgodnych z
kierunkiem 1 specyfika studiow;

wyksztalcenie umiejgtnosci stosowania wiedzy teoretycznej i praktycznej zdobytej w
toku studiéw do dziatan praktycznych;

przygotowanie do wejscia na rynek pracy;

nabycie informacji pomocnych w przygotowywaniu pracy dyplomowej.

§3
PROGRAM PRAKTYK

Przed rozpoczeciem praktyki student powinien przygotowac si¢ do jej odbycia,
poprzez zapoznanie si¢ z celem praktyki, Regulaminem praktyk, podstawowymi
przepisami prawa pracy, rozporzadzeniami wykonawczymi dotyczacymi praktyk.
Program praktyk obejmuje:
1) zapoznanie si¢ z funkcjonowaniem jednostki, w ktorej realizowane sg praktyki

studenckie, a w szczegolno$ci z przepisami BHP oraz organizacja i

zarzadzaniem w tej jednostce;



2) wykonywanie konkretnych zadan w okre§lonych komoérkach organizacyjnych
przedsiebiorstwa, organizacji lub instytucji, w ktérej odbywana jest praktyka.

3. Program praktyk powinien by¢ zgodny z realizowanym programem studidow na
kierunku oraz powinien stwarza¢ mozliwos¢ gromadzenia materiatlow, wiedzy i
do$wiadczenia niezbgdnego do pisania pracy dyplomowej i przygotowania si¢ do
pracy zawodowej.

4. Szczegdtowy program praktyk powinien obejmowac zagadnienia:

1) zapoznanie si¢ z przedmiotem dziatania instytucji, w ktorej student odbywa
praktyke, poznanie jej struktury organizacyjnej oraz przepiséw regulujacych jej
dziatalno$¢;

2) zapoznanie si¢ z organizacja pracy i zakresami dziatania na wybranych
stanowiskach pracy (w poszczegolnych komoérkach organizacyjnych instytucji);

3) uczestniczenie w biezacej dziatalno$ci instytucji, w ktorej odbywana jest
praktyka i wykonywanie zadan zwigzanych z jej dziatalnos$cia;

4) wykonywanie innych zadan, uznanych przez opiekunow praktyk za istotne z
punktu widzenia specyfiki dziatalnosci instytucji, w ktorej student odbywa
praktyke oraz kierunku studiow.

5) dla studentow kierunku Psychologia, prowadzenie czynnosci diagnostycznych
oraz innych nalezacych do zadan psychologa w danej instytucji, pod nadzorem

psychologa bedacego opiekunem praktykanta.

§4
PRZEBIEG PRAKTYK

1. Student powinien samodzielnie wskaza¢ instytucje, organizacj¢ lub przedsigbiorstwo,
ktore wyrazi gotowos$¢ przyjecia go na praktyke. W poszukiwaniu Praktykodawcy
dopuszcza si¢ konsultacje z Kierunkowym Kierownikiem Praktyk Studenckich, ktéry
moze udostepnia¢ informacje na temat aktualnych ofert stazy, praktyk, dost¢pnych dla
studentow AIK zgodnych z profilem kierunku.

2. Przed odbyciem praktyk studenckich, student powinien otrzymac zatwierdzenie miejsca
i planu praktyk przez Kierunkowego Kierownika Praktyk Studenckich na Formularzu
aplikacyjnym studenta AIK ubiegajgcego si¢ o skierowanie na praktyke studenckq
(zalacznik nr 1). Formularz aplikacyjny nalezy zlozy¢ najpdzniej 7 dni przed

proponowang w dokumencie datg rozpocze¢cia praktyk.



10.

Fakultatywnie, student moze ztozy¢ do danej instytucji podpisang przez Kierunkowego

Kierownika Praktyk Studenckich Prosbe o przyjecie na praktyke (zatacznik nr 2).

W przypadku realizacji praktyk studenckich na kierunku Turystyka i rekreacja, na

podstawie zawartych informacji odno$nie miejsca realizacji praktyk, Kierunkowy

Kierownik Praktyk Studenckich ustala maksymalng ilo$¢ godzin do zrealizowania we

wskazanym miejscu.

Odbycie praktyki w danej instytucji jest mozliwe wytacznie w przypadku podpisania

Porozumienia dotyczqcego przyjecia studenta na praktyki studenckie (zatacznik nr 3).

Podczas praktyki student realizuje zadania zgodnie z otrzymanym zatwierdzeniem

miejsca i planu praktyk.

Student prowadzi na biezaco dokumentacje w Karcie przebiegu praktyki studenckiej

(zalacznik nr 4) w postaci zapisdw czynnos$ci wykonywanych podczas praktyki,

potwierdzong na zakonczenie pieczatka placéwki i podpisem osoby upowaznione;j.

Nadzor dydaktyczno-wychowawczy nad praktykami sprawuje Kierunkowy Kierownik

Praktyk Studenckich, ktéry powotywany jest przez Dziekana sposrod nauczycieli

akademickich.

Nadzor nad wykonaniem obowiazkow przez Kierunkowego Kierownika Praktyk

Studenckich sprawuje Dyrektor Instytutu.

Do zadan Kierunkowego Kierownika Praktyk Studenckich nalezy w szczegdlnosci:

1) wspolpraca z podmiotami, ktore wyrazity gotowos¢ przyjecia studenta na praktyke
1 do ktorych student zostat skierowany na praktyke przez Uczelnig;

2) podpisywanie porozumien — uméw z podmiotami przyjmujagcymi studentow na
praktyki;

3) nadzor nad przebiegiem praktyk;

4) ocena dokumentacji dostarczonej przez studenta z odbytych praktyk;

5) =zaliczanie praktyk poprzez dokonanie wpisu do protokotu zaliczeniowego;

6) na polecenie Dziekana, opiniowanie wnioskéw studenta ztozonych do Dziekana w

sprawie zwolnienia z cze$ci lub z cato$ci odbywania praktyk.

§5
ZALICZENIE PRAKTYK
Warunkiem zaliczenia praktyki jest:

1) osiagnigcie efektow uczenia si¢ zawartych w sylabusie przedmiotowym; oraz



2) zrealizowanie celow praktyki udokumentowane przedtozeniem przez studenta do
Kierunkowego Kierownika Praktyk Studenckich stosownej dokumentacji o ktorej
mowa w ust. 2.

Dokumenty podstawowe dla zaliczenia praktyki to:

1) Karta przebiegu praktyki studenckiej;

2) Potwierdzenie zrealizowania praktyki studenckiej (zatacznik nr 5);

3) jeden egzemplarz Porozumienia dotyczqcego przyjecia studenta na praktyki
studenckie podpisany przez Studenta, Praktykodawc¢ oraz Kierunkowego
Kierownika Praktyk Studenckich (pozostate dwa egzemplarze otrzymuje student
oraz przyjmujgca go instytucja).

Zaliczenia praktyki dokonuje Kierunkowy Kierownik Praktyk Studenckich poprzez

uzupetnienie protokotu zaliczeniowego, po zatwierdzeniu praktyk przez Dziekana.

. Niezaliczenie praktyki jest jednoznaczne z konieczno$cig jej powtdrzenia zgodnie z

zapisami Regulaminu studiow pierwszego stopnia, drugiego stopnia oraz jednolitych

studiow magisterskich AIK.

Warunkiem zwolnienia z odbywania obowigzkowej praktyki i uznania na jej poczet

pracy zawodowej, wlasnej dzialalnosci gospodarczej, stazu, wolontariatu itp. jest

osiggniecie efektdéw uczenia si¢ zawartych w sylabusie przedmiotowym, ktorych
osiggniecie zostato potwierdzone przez wlasciwg instytucje.

Zwolnienie z odbywania obowigzkowe]j praktyki 1 zaliczenie na jej poczet pracy

zawodowej, stazu, wolontariatu itp. moze nastapi¢ na pisemny wniosek studenta

zlozony do Dziekana. Wniosek nalezy zlozy¢ w semestrze, w ktérym wedlug
harmonogramu zaje¢ przewidziane sg praktyki 1 moze dotyczy¢ uznania jedynie ilo$ci
godzin obowigzkowych do realizacji w danym semestrze.

Do wniosku o ktérym mowa w ust. 6 student winien dotaczy¢ dokumenty uzasadniajace

prosbe, w tym:

1) zaswiadczenie potwierdzajagce zrealizowanie pracy zawodowej (lub innej
deklarowanej formy aktywnosci) ze wskazaniem ilo$ci godzin, zakresu czasowego,
charakteru pracy (stanowiska); oraz

2) spis czynnos$ci wykonywanych przez studenta wraz z wymiarem czasu na nie
przeznaczonym (nalezy w tym celu uzupetni¢ 1 ztozy¢ Karte przebiegu praktyki

studenckiej lub dokument tozsamy, zawierajagcy wymagane informacje).



§6
WARUNKI DODATKOWE

1. Szczegotowe zasady realizacji praktyk zawodowych dla studentow kierunkow
prowadzonych w poszczegdlnych Instytutach Wydziatu Filozoficznego okreslaja
odrebne Zarzadzenia Dziekana Wydziatu Filozoficznego AlIK.

2. W uzasadnionych przypadkach, Dziekan jest uprawniony do wyrazenia zgody na
zaliczenie praktyk na innych zasadach niz wynikajacych z tresci Regulaminu
praktyk, ustalonych indywidualnie w tresci decyzji. Zgoda na inny sposob

zaliczenia praktyki jest udzielana na wniosek studenta.

Zataczniki do regulaminu:
1. Formularz aplikacyjny studenta AIK ubiegajacego si¢ o skierowanie na praktyke
studencka.
Prosba o przyjecie na praktyke (fakultatywnie).
Porozumienie dotyczace przyj¢cia studenta na praktyki studenckie.
Karta przebiegu praktyki studenckiej.
Potwierdzenie zrealizowania praktyki studenckiej.
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