Zarzadzenie nr 2/2023/2024
Dziekana Wydziatlu Pedagogicznego
Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie

z dnia 2 pazdziernika 2023 r.

w sprawie okreslenia obowiazkow kierownikéw studiow podyplomowych

Na podstawie § 7 ust. 2 Regulaminu Studiow Podyplomowych Akademii Ignatianum w Krakowie,
stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia nr 83/2022/2023 Rektora AIK z dnia 12 lipca 2023 r. zarzagdzam
co nastgpuje:

§1

1. Do obowigzkow kierownikéw studiow podyplomowych nalezy szczegdtowy nadzor nad studiami

podyplomowymi, organizacja zaje¢ dydaktycznych oraz realizacja programu studiow

podyplomowych, a w szczegdlnosci:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

Przygotowanie programu studiow podyplomowych oraz harmonogramu realizacji programu
studiow podyplomowych.

Sporzadzanie Kosztorysu studiow podyplomowych.

Zapewnienie w porozumieniu z Dyrektorem Instytutu i Dziekanem obsady zajeé
dydaktycznych na studiach podyplomowych.

Przygotowanie szczegdlowego planu zaje¢ w danym semestrze zgodnie z organizacjg roku
akademickiego i stosownymi w tym zakresie zarzadzeniami oraz przedlozenie go do
zatwierdzenia Dyrektorowi Instytutu w terminie, ktory umozliwi ogloszenie go nie pdzniej niz
7 dni przed rozpoczeciem zajgé dydaktycznych.

Odpowiedzialno$¢ za poprawnosé¢ i kompletno$¢ sylabusow wszystkich przedmiotéw danej
edycji studiow podyplomowych oraz za ich publikacje w systemie informatycznym,
najpozniej przed rozpoczg¢ciem zajgé dydaktycznych na studiach podyplomowych danego
semestru.

Racjonalna organizacja zajg¢, czuwanie nad ich prawidlowym przebiegiem oraz dyscypling
uczestnikow studiow podyplomowych i prowadzacych zajecia.

Przedtozenie Dziekanowi kosztorysu koncowego oraz protokotu zdawczo-odbiorczego

w terminie 30 dni od zakonczenia studiow podyplomowych.

2. Ponadto do obowiazkéw kierownika studidw podyplomowych nalezy:

1)

2)

3)

4)

Dostosowanie programu studiow podyplomowych do obowigzujacych przepisow
i wnioskowanie do Senatu Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie za posrednictwem Dyrektora
Instytutu o zatwierdzenie programu studiow podyplomowych i koniecznych zmian.
Przeprowadzenie egzaminu wstepnego ha studia podyplomowe, jezeli program studiow
podyplomowych przewiduje egzamin wstepny.

Whioskowanie do Dyrektora Instytutu o powotanie komisji egzaminu dyplomowego, jezeli
program studiéw podyplomowych przewiduje ztozenie egzaminu dyplomowego.

Wyznaczanie terminu egzaminu dyplomowego w porozumieniu z Dyrektorem Instytutu,

zgodnie z panujaca w Uczelni organizacja roku akademickiego.

§2

Traci moc Zarzadzenie nr 5/2019/2020 Dziekana Wydziatu Pedagogicznego z dnia 7 listopada 2019 roku
w sprawie okreslenia obowiazkow kierownikow studiow podyplomowych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

dr hab. Anna Krolikowska, prof. UIK
Dziekan Wydziatu Pedagogicznego
Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie

Krakéw, 2 dnia pazdziernika 2023 r.



