Zarzadzenie nr 65/2022/2023
Rektora Akademii Ignatianum w Krakowie
z dnia 23 maja 2023 r.

w sprawie procedury hospitacji w Akademii Ignatianum w Krakowie.

Dziatajac na podstawie art. 23 ust. 1 pkt 8 Statutu Akademii Ignatianum w Krakowie oraz
Uchwaty nr 21/2022/2023 Senatu Akademii Ignatianum w Krakowie z dnia 7 lutego 2023 r.
W sprawie ustalenia zasad zapewniania jako$ci ksztalcenia w Akademii Ignatianum
w Krakowie zarzagdzam, co nastgpuje.

§ 1
W trosce 0 jak najlepsza realizacje programow studiow na Kierunkach prowadzonych przez
Akademig Ignatianum w Krakowie (dalej AIK), ustala si¢ zasady i procedury hospitacji zajec¢

realizujacych programy studidow.

§2
1. Hospitacji podlegaja wszyscy prowadzacy zajecia, w ramach ktoérych realizowany jest
program ksztatcenia na okre§lonym kierunku, w tym osoby prowadzace zajecia w ramach
umow cywilnoprawnych/ w ramach umow cywilnoprawnych.
2. Hospitacji podlegaja wszystkie zajgcia, w ramach ktérych realizowany jest program

ksztalcenia na okreslonym kierunku, w tym zajecia zdalne.

§3

1. Nauczyciel akademicki moze zwroci¢ si¢ o przeprowadzenie hospitacji superwizyjnej
w celu uzyskania wsparcia dla doskonalenia swojej pracy dydaktycznej.

2. Hospitacj¢ superwizyjng przeprowadza nauczyciel akademicki wyznaczony przez
Dyrektora Instytutu charakteryzujacy si¢ duzym doswiadczeniem dydaktycznym w
zakresie dyscypliny, ktora reprezentuje hospitowany pracownik.

3. Z hospitacji superwizyjnej mozna sporzadzi¢ notatke, ktora wlaczana jest do dokumentacji

pracowniczej nauczyciela akademickiego.



§4

Hospitacji obligatoryjnej podlegaja:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

nauczyciele akademiccy zatrudnieni w AIK w danym roku akademickim po raz
pierwszy,

magistrzy zatrudnieni na stanowisku asystenta (raz w roku akademickim),

prowadzacy zajecia, ktorzy uzyskali w ewaluacji studenckiej za poprzedni semestr
wynik $redni ponizej 3,9 przy czym za wiazacy uznaje si¢ wynik z przedmiotéw, w
ktorych udziat w ankiecie ewaluacyjnej wzieto przynajmniej 50 procent uprawnionych
studentow,

prowadzacy zajgcia wskazani przez Dyrektora Instytutu na uzasadniony wniosek
starosty rocznika,

nauczyciele akademiccy losowo wybrani przez Instytutowa Komisj¢ ds. Jakosci
Ksztalcenia w liczbie stanowigcej nie mniej niz 10 procent wszystkich nauczycieli
akademickich. prowadzacych zajecia na kazdym z kierunkow.

pracownicy dydaktyczni niezaleznie od tytutu/stopnia, podlegaja jednokrotnej
hospitacji w dwuletnim okresie ewaluacyjnym, z zastrzezeniem pkt. 1-4 oraz §7, ust. 1.
Zajecia dydaktyczne realizowane przez nauczycieli akademickich ze stazem pracy

krotszym niz 5 lat sg hospitowane raz w roku.

§5

Hospitacje obligatoryjne prowadzi Instytutowa Komisja ds. Jako$ci Ksztatcenia na wniosek

Dyrektora Instytutu, ktory wyznacza zespot hospitujacy w sktadzie minimum 2 oséb, sposrod

Komisji ds. Jakos$ci Ksztatcenia 1 sporzadza plan hospitacji na dany rok akademicki.

1.

§6
Osoba, ktorej zajecia majg by¢ hospitowane, jest informowana o terminie hospitacji z
co najmniej tygodniowym wyprzedzeniem.
Na wniosek Dyrektora Instytutu Komisja moze za zgoda prowadzacego zajgcia
przeprowadzi¢ hospitacje zaje¢, bez wczesniejszego informowania o jej terminie z
wyprzedzeniem, o ktorym mowa w § 6, pkt. 1. W przypadku odmowy wyrazenia zgody
na przeprowadzenie hospitacji zaje¢, pracownik w terminie 3 dni zobowigzany jest do

ztozenia pisemnego uzasadnienia odmowy do Dyrektora Instytutu.



3.

10.

Zespot hospitujacy dokumentuje swoja prace na piSmie poprzez wypeknienie
kwestionariusza hospitacji, ktorego tres¢ stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.
Zespol hospitujagcy przekazuje swoje uwagi hospitowanemu i wystawia oceng
hospitowanych zaje¢. Hospitowany potwierdza otrzymanie oceny i akceptuje jej wynik.
W przypadku braku akceptacji wynikow hospitacji nauczyciel akademicki podlegajacy
ocenie ma prawo wniesienia odwotania do Dyrektora w ciggu 7 dni od otrzymania
oceny hospitacji.
Przyjmuje si¢ nastepujace oceny hospitowanych zaje¢: bardzo dobry, plus dobry, dobry,
plus dostateczny, dostateczny, niedostateczny. Zespot hospitujacy moze dodatkowo
wskaza¢ w kwestionariuszu hospitacji, ze nauczyciel akademicki zastuguje na oceng
wyrdzniajaca.
Hospitacji podlega co najmniej jedna forma zaje¢ prowadzonych przez danego
nauczyciela akademickiego.
Profesorowie, profesorowie uczelni i doktorzy habilitowani sg hospitowani przez, o ile
to mozliwe, pracownikow o rownym lub wyzszym stopniu naukowym/stanowisku.
Podczas hospitacji ocenie podlegaja:
a) zgodno$¢ prowadzonych zaje¢ z programem i efektami ksztatcenia,
b) przygotowanie merytoryczne prowadzacego,
C) sposob realizacji zajec,
d) trafno$¢ doboru metod ksztalcenia do tematyki zaje¢ i wykorzystanie srodkow
dydaktycznych,
e) komunikacja interpersonalna oraz zaangazowanie prowadzacego zajecia,
f) umiejetnos¢ aktywizacji i inspirowania studentow do wtasnych poszukiwan.
g) punktualnos¢
h) w przypadku zajg¢ realizowanych zdalnie takze uzasadnienie doboru $rodkow
technicznych 1 metod dydaktycznych do tresci zaje¢ 1 oczekiwanych efektow
ksztatcenia.
Zespot hospitujacy nie moze ingerowa¢ W przebieg zaje¢, wprowadza¢ zmian (np.
dotyczacych tematu zaje¢), ani narusza¢ przyjetego przez nauczyciela toku
postepowania.
§7
Negatywna ocena hospitowanych zaje¢ skutkuje wyznaczeniem kolejnej hospitacji nie

pdzniej niz w ciggu 3 miesi¢cy od daty negatywnie ocenionych zajec.



2. Nauczyciel akademicki powinien by¢ powiadomiony o kolejnej hospitacji
przeprowadzanej w wyniku negatywnie ocenionych zaja¢ nie p6zniej niz 7 dni przed
wyznaczonym terminem.

3. W przypadku pracownikéw zatrudnionych w grupie pracownikow dydaktycznych, u
ktorych przeprowadzono kolejng hospitacje w zwigzku z negatywnie ocenionymi
zajeciami, z ocen obu hospitacji wyliczana jest $rednia.

4. Komisja wnioskuje do Dyrektora Instytutu o niepowierzanie zajg¢ dydaktycznych
nauczycielowi akademickiemu, ktory uzyskat dwie negatywne oceny hospitacji.

5. Kwestionariusz hospitacji wlacza si¢ do dokumentacji pracowniczej nauczyciela
akademickiego i przechowuje w sposob zapewniajacy poufno$é, nie krocej niz przez

okres 4 lat.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dr hab. Tomasz Homa SJ, prof. AIK

Rektor Akademii Ignatianum w Krakowie

Krakow, dnia 23 maja 2023 r.



