Zarzadzenie nr 48/2023/2024
Rektora Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie

z dnia 8 maja 2024 r.

w sprawie zmiany Regulaminu organizacyjnego.

Dzialajac na podstawie art. 23 ust. 1 1 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo

0 szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 742 ze zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1.

1. W Regulaminie organizacyjnym zatwierdzonym Zarzadzeniem nr 28/2009/2010
z dnia 26 maja 2010 r. z pdzniejszymi zmianami — zmienia si¢ nazwe jednostki
administracyjnej ,,Centrum Obstugi Studenta” (COS) na ,,Dziat Spraw Studenckich”
(DSS).

2. W zwigzku ze zmiang nazwy jednostki dostosowuje si¢ regulacje w Regulaminie
organizacyjnym, polegajace na:

a. Zastgpieniu nazwy jednostki COS nowg nazwg ,,Dzial Spraw Studenckich”;
b. aktualizacji zadan Dzialu zgodnie z § 1. ust. 4 niniejszego zarzadzenia.

3. Dotychczasowy zakres obowigzkdéw pracownikow COS pozostaje tozsamy z zakresem
obowiazkow DSS.

4. W Regulaminie organizacyjnym wprowadza si¢ § 24 w brzmieniu:

Do zadan DSS nalezy kompleksowa obstuga studentéw, w szczego6lnosci:

a. przygotowanie i przeprowadzenie Rekrutaciji;

b. immatrykulacja kandydatow oraz weryfikacja studentéw po importach
z systemu rekrutacyjnego;

C. wystawianie i wydawanie dokumentéw zwigzanych z biezaca obstuga oraz
wydawanie dokumentow przygotowanych przez jednostki merytoryczne;

d. przyjmowanie podan, wnioskow i innych dokumentow wptywajacych do
jednostki poza obiegiem elektronicznym;

e. obsluga i wyplacanie stypendiow i ptatnosci;

f. prowadzenie spraw zwigzanych z naleznosciami studenckimi (naliczanie,
rozliczanie, informowanie);

g. biezgca komunikacja ze studentem, uczestnikiem studiow podyplomowych,

absolwentem, a w razie konieczno$ci procedowanie spraw we wspotpracy



z wlasciwg jednostka merytoryczna;

h. obstuga procesu ubezpieczenia zdrowotnego uprawnionych studentow;

I. wspolpraca i wspotdziatanie z pozostalymi jednostkami merytorycznymi
Uczelni wynikajgca z zadan realizowanych przez te jednostki;

J. Dbiezaca aktualizacja danych osobowych studentow;

k. kompleksowe prowadzenie spraw zwigzanych z legitymacjg studencka.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dr hab. Tomasz Homa SJ, prof. UIK

Rektor Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie

Krakoéw, dnia 8 maja 2024 r.



