Regulamin korzystania z stuzbowego telefonu komorkowego, stanowigcy zatgcznik do Zarzqdzenia nr 7/2017/2018
Dyrektora Administracyjnego Akademii Ignatianum w Krakowie z dnia 28 sierpnia 2018 r.

Regulamin Kkorzystania z stuzbowego telefonu komorkowego
§ 1 Przyznanie telefonu

1. Pracownik Akademii Ignatianum w Krakowie moze otrzymac¢ stuzbowy telefon
komoérkowy, wraz z akcesoriami, jezeli jest on niezbedny w wykonywaniu jego
obowigzkow pracowniczych.

2. Stuzbowy telefon komorkowy moze rowniez otrzymac osoba niebedgca pracownikiem
Akademii Ignatianum w Krakowie, ktora wykonuje zadania na rzecz Uczelni lub
spotecznosci akademickiej. Decyzje podejmuje Dyrektor Administracyjny.

3. Stuzbowy telefon komorkowy przydziela pracownikowi Dyrektor Administracyjny na
wniosek kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej, a takze bezposredniego
przetozonego w rozumieniu regulaminu organizacyjnego Akademii Ignatianum
w Krakowie.

4. Telefon komorkowy wydaje pracownikowi Dyrektor Administracyjny. Protokot
przekazania telefonu stanowi zatagcznik numer 1 do niniejszego regulaminu.

§ 2 Odpowiedzialnos¢ pracownika

1. Z chwilg otrzymania telefonu pracownik zobowigzany jest do utrzymywania telefonu
w statej gotowosci do podjecia rozméw w godzinach pracy, a w sytuacji gdy nie jest to
mozliwe, do uruchomienia poczty glosowe;.

2. Telefon komorkowy i akcesoria sa wlasnoscia Akademii Ignatianum w Krakowie
i zostaja przekazane na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego.

3. W przypadku zmiany stanowiska pracy, pelnienia funkcji lub ustania stosunku
pracy, pracownik zobowigzany jest do zwrotu telefonu i akcesoridw w ostatnim dniu
pracy.

4. Pracownik nie moze przekaza¢ do uzywania telefonu i1 akcesoriow osobom trzecim.

S. Pracownik jest odpowiedzialny za utrzymanie telefonu stuzbowego i akcesoriow

w nalezytym stanie technicznym. Wszelkiego rodzaju uszkodzenia pracownik winien
zglasza¢ bezzwlocznie kierownikowi Dziatu Inwentaryzacji i Ochrony Mienia.

6. W przypadku utraty telefonu lub karty SIM pracownik zobowigzany jest do
niezwlocznego powiadomienia kierownikowi Dziatu Inwentaryzacji i Ochrony Mienia.

7. Pracownik sam pokrywa koszty naprawy telefonu komorkowego wynikle z jego winy.
8. Pracownik ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za powierzony telefon.
9. Pracownik ponosi odpowiedzialno$¢ za oprogramowanie zainstalowane na telefonie.

W szczeg6lnoscei za legalno$é tego oprogramowania.



§ 3 Postanowienia koncowe

Telefon komoérkowy jest urzadzeniem mobilnym podlegajacym regulacjom zawartym
W Zalgczniku nr 2 do Zarzadzenia nr 57/2017/2018 Rektora Akademii Ignatianum w Krakowie
z dnia 25 maja 2018 r - Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym pkt 15. ,,Zasady
korzystania z urzadzen przeno$nych i innych no$nikow informacji” oraz RODO - Manuale.pdf
(MANUAL nr 5 Procedura postepowania z urzgdzeniami mobilnymi w Akademii Ignatianum
w Krakowie),w ktorym mowa o:

1. wpisaniu do ewidencji urzadzen i podpisaniu protokotu przyjecia urzadzenia,
2. stosowaniu blokady kodem PIN lub hastem albo wzorem

Zapoznatam/em si¢ z Regulaminem

Data i podpis odbierajgcej telefon

Prosimy o zapoznanie si¢ z informacjami dla uzytkownikow:

e Kazda karta SIM ma nielimitowang w Polsce ilo§¢ potaczen na numery telefonow
stacjonarnych i komérkowych dowolnego operatora oraz pakiet SGB dostgpu do Internetu.
W uzasadnionych przypadkach mozna zwigkszy¢ wielko$¢ limitu.

e Kazda karta SIM ma wtaczony roaming miedzynarodowy

e Osoba wybierajgca si¢ w zagraniczna podroz stuzbowa z koniecznos$cig dostepu do
Internetu, zobowigzana jest do zgloszenia potrzeby do Dyrektora Administracyjnego.

e 7 uwagi na preferencyjne ceny dla potaczen migdzynarodowych, zalecamy do ich
wykonywania za pomocg telefonéw komorkowych.

e I[stnieje mozliwos$¢ instalacji aplikacji do wykonywania potaczen do Polski bedac za granica
za pomocg sieci WiFi (tzw. WiFi Calling). Szczegolnie przydatne poza Unig Europejska.

Zatacznik:

1. Protokot zdawczo-odbiorczy komorkowego telefonu stuzbowego



