Zarzadzenie nr 38/2024/2025
Rektora Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie
z dnia 24 lutego 2025 .

w sprawie regulacji obiegu podan doktoranckich zwigzanych z tokiem ksztalcenia,
wydawania rozstrzygni¢e¢ w sprawach doktorantow oraz aktualizacji obowiazujacych

wzoréw podan i o§wiadczen w Szkole Doktorskiej Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie.

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. z 2024 r. poz. 1571 t.j.) oraz art. 12 ust. 3 pkt 2 Statutu Uniwersytetu Ignatianum
w Krakowie zatwierdzonego Uchwatg nr 82/2022/2023 Senatu Akademii Ignatianum

w Krakowie z dnia 8 wrze$nia 2023 r., zarzadzam co nastepuje:

§1
Podania w sprawach zwigzanych z tokiem ksztatcenia w Szkole Doktorskiej Uniwersytetu
Ignatianum w Krakowie, poza wyjatkami wymienionymi w § 4, sktadane sg za posrednictwem

Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studiow, dalej USOS.

§2

1. Podania ztozone za posrednictwem systemu USOS po rozpoznaniu przez wlasciwe
podmioty, sg deponowane w teczce akt osobowych doktoranta.

2. Doktorant zobowigzany jest do zapoznania si¢ z wydanym rozstrzygnigeciem bezposrednio
w USOS.

3. Zuwagi narodzaj i charakter podan, moga one wymagaé dotaczenia skanéw uzupetnione;
dokumnetacji, ktorg nalezy ztozy¢ w postaci zatacznika do wniosku. Wzory zatacznikow
zostaty okreslone odrgbnymi przepisami.

4. Szczegotowe instrukcje dot. wiasciwego dla podania zatacznika wskazane sg w opisie

poszczego6lnych wnioskow w module podan w USOS.

§3
1. Osoby ze specjalnymi potrzebami (z wytaczeniem kobiet w cigzy), w tym osoby

Z niepetnosprawno$cia, zobowigzane sg dostarczy¢ dokumentacje potwierdzajaca



zasadno$¢  wdrozenia  wnioskowanego  dostosowania do Biura ds. Oso6b
Z Niepelnosprawno$ciami.

2. Podania dotyczace dostosowania procesu ksztatcenia do 0s6b ze specjalnymi potrzebami
(z wytaczeniem kobiet w cigzy) kazdorazowo muszg by¢ zaopiniowane przez pracownika
BON, ktory potwiedza konieczno$¢ dostosowania oraz wskazuje dzialania jakie nalezy
podja¢, aby zapewni¢ doktorantowi rowne szanse realizacji programu ksztalcenia,
uwzgledniajac indywidualne potrzeby, stopien icharakter niepelnosprawno$ci oraz
specyfike danej dyscypliny naukowe;.

3. Rozwigzania wspomagajace stosowane w celu wyrdwnania szans, nie moga naruszac
zasady utrzymania standardu akademickiego, musza natomiast zapewnia¢ utrzymanie

kryteriéw merytorycznych obowigzujacych wszystkich doktorantow.

§4
1. Whnioski w sprawach:
1) ponownego rozpatrzenia decyzji Dyrektora Szkoty Doktorskiej;
2) odwotania od decyzji Dyrektora Szkoty Doktorskiej do Rektora;
3) skreslenia z listy doktorantow w zwigzku z rezygnacja;
4) wyznaczenia promotora rozprawy doktorskiej;
5) nieujetych w Regulaminie Szkoty Doktorskiej
nalezy ztozy¢ osobiscie w Sekretariacie Szkoty Doktorskiej, przesta¢ droga elektroniczng
za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej UIK lub przesta¢ w formie pisemnej
za posrednictwem wyznaczonego operatora pocztowego (Poczta Polska).

2. Oswiadczenie o zrzeczeniu si¢ prawa do ztozenia wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy
dotyczacej decyzji o skresleniu z listy doktorantow Szkoty Doktorskiej a takze
o$wiadczenie o przedstawieniu do wgladu dokumentacji, nalezy ztozy¢ osobiscie
w Sekretariacie Szkoty Doktorskiej, przesta¢ droga elektroniczng za posrednictwem
elektronicznej skrzynki podawczej UIK lub przesta¢ w formie pisemnej za posrednictwem
Wyznaczonego operatora pocztowego (Poczta Polska).

3. Karte uczestnictwa, kart¢ hosptacji oraz sprawozdanie roczne doktoranta Szkoty
Doktorskiej nalezy ztozy¢ osobi$cie w Sekretariacie Szkoty Doktorskiej, przesta¢ droga
elektroniczng za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej UIK lub przestac¢
w formie pisemnej za posrednictwem wyznaczonego operatora pocztowego (Poczta

Polska).



4.

5.

Oswiadczenie o zmianie danych osobowych nalezy ztozy¢ osobiscie w Dziale Spraw
Studenckich. Doktorant zobowigzany jest przedstawi¢ do wgladu dokument stanowiacy
podstawe zmiany danych osobowych.

Karta obiegowa doktoranta Szkoty Doktorskiej uzupetniana jest przez doktoranta oraz

wymagang jednostke w systemie USOS.

§5

Okresla si¢ wzory podan 1 o$wiadczen zwigzanych z prowadzeniem ksztatcenia w Szkole

Doktorskiej Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie:

1) Podanie ogodlne do Dyrektora Szkoty Doktorskiej — zatgcznik nr 1;

2) Podanie w sprawie zawieszenia ksztatcenia — zatgcznik nr 2;

3) Oswiadczenie o przedstawieniu do wgladu dokumentacji — zatgcznik nr 3;

4) Oswiadczenie o rezygnacji z ksztatcenia — zalgcznik nr 4;

5) Odwotanie od decyzji Dyrektora Szkoty Doktorskiej do Rektora — zatgcznik nr 5;

6) Whniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy — zatacznik nr 6;

7) Oswiadczenie o zrzeczeniu si¢ prawa do wniesienia wniosku o ponowne rozpatrzenie
sprawy dotyczacej skreslenia z listy doktorantéw Szkoty Doktorskiej — zatacznik nr 7,

8) Podanie do Rady Szkoty Doktorskiej w sprawie wyznaczenia promotora rozprawy
doktorskiej — zatacznik nr §;

9) Oswiadczenia o zmianie danych osobowych - zatacznik nr 9;

10) Podanie do Dyrektora Szkoty Doktorskiej z prosba o przyjecie indywidualnego planu
badawczego doktoranta Szkoty Doktorskiej — zatgcznik nr 10;

11) Podania do Dyrektora Szkoty Doktorskiej z prosba o dofinansowanie dziatalnosci

naukowo-badawczej doktoranta Szkoty Doktorskiej — zatacznik nr 11;

§ 6

Tracg moc:

1.

2.

Zarzadzenie nr 24/2019/2020 Rektora Akademii Ignatianum w Krakowie z dnia 15
listopada 2019 r. w sprawie wprowadzenia wzoréw podan i o$wiadczen zwigzanych
z prowadzeniem ksztatcenia w Szkole Doktorskiej Akademii Ignatianym w Krakowie.

Zarzadzenie nr 15/2020/2021 Rektora Akademii Ignatianum w Krakowie z dnia 12
listopada 2020 r. w sprawie zaktualizowania wybranych wzoréw podan zwigzanych

z prowadzeniem ksztatcenia w Szkole Doktorskiej Akademii Ignatianym w Krakowie.



§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dr hab. Tomasz Homa SJ, prof. UIK
Rektor Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie

Krakow, dnia 24 lutego 2025 r.



