Zarzadzenie nr 44/2024/2025
Rektora Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie
z dnia 31 marca 2025 r.

W sprawie organizacji pracy oraz wykorzystania urlopu wypoczynkowego w okresie
letnim 2025 roku pracownikow niebedacych nauczycielami akademickimi Uniwersytetu
Ignatianum w Krakowie.

Dziatajagc na podstawie art. 12 ust. 2 i ust. 3 pkt 2 i 9 Statutu Uniwersytetu Ignatianum
w Krakowie, stanowigcego zatacznik nr 1 do Uchwaty nr 82/2022/2023 Senatu AIK z dnia 8
wrzesnia 2023 r., oraz §35 Regulaminu Pracy Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie
stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia nr 38/2023/2024 Rektora UIK z dnia 21 marca 2024

r. zarzadzam, co nastgpuje:

§1.
1. W terminie od 14 lipca 2025 r. (poniedzialek) do 30 sierpnia 2025 r. (sobota) dla
pracownikow niebedacych nauczycielami akademickimi Uniwersytetu Ignatianum
w Krakowie ustala si¢ wakacyjny harmonogram pracy:
1) Uczelnia bedzie otwarta od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.00 - 15.00,
2) we wszystkich jednostkach administracyjnych beda obowigzywaé godziny pracy
8.00 -14.00,
3) godziny otwarcia Dzialu Spraw Studenckich (DSS) dla interesantow bedg ustalone
przez Prorektora ds. Studenckich 1 Ksztalcenia,
4) powrot do zwyktego trybu pracy nastapi od dnia 1 wrzesnia 2025 r. (poniedziatek).

§ 2.
Ze wzgledu na charakter miejsca pracy zaleca si¢, aby pracownicy niebedacy nauczycielami
akademickimi  wykorzystali w jak najwiekszym stopniu przyshugujacy im urlop
wypoczynkowy za rok 2025 w miesigcach czerwcu, lipcu, sierpniu i wrzesniu.

§ 3.
Terminy urlopu wypoczynkowego dla pracownikéw Wydziatéw niebgdacych nauczycielami
akademickimi, sa wustalane indywidualnie za zgoda dziekana danego Wydziatu
(z uwzglednieniem zapisu § 11 § 2).

§ 4.
Terminy urlopow wypoczynkowych pozostatych pracownikow niebgdacych nauczycielami
akademickimi sg ustalane indywidualnie z kierownikami poszczegolnych jednostek
(z uwzglednieniem zapisu § 11 § 2).



§ 5.
Zobowigzuje si¢ kierownikow jednostek do nadzoru nad wykorzystaniem urlopow
wypoczynkowych przez podleglych im pracownikéw przy réwnoczesnym zabezpieczeniu
sprawnego funkcjonowania jednostki w okresie letnim.

§ 6.
Ustalenia ww. zarzadzenia dotyczg pracy Dziatu Spraw Studenckich, Dzialu Inwentaryzacji
i Ochrony Mienia oraz Dziatu Techniczno - Gospodarczego z zastrzezeniem, ze w okresie
rekrutacji tj. od dnia 16 czerwca 2025 r. (poniedzialek) oraz w przypadku innych potrzeb
pracownikow i Whadz Uczelni, praca zostanie zorganizowana zmianowo w taki sposob, aby
Uczelnia byta otwarta wg. potrzeb procesu rekrutacyjnego oraz wykonywania prac planu
remontowego.

§7.
W razie potrzeb Pracodawcy na wniosek kierownikow zainteresowanych jednostek beda
podejmowane decyzje o ewentualnej zmianie godzin pracy.

§ 8,

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dr hab. Tomasz Homa SJ, prof. UIK
Rektor Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie

Krakéw, dnia 31 marca 2025 r.



