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§ 1. Postanowienia ogélne

Studio radiowe i studio telewizyjne, zwane dalej Studiami, sa jednostkami pomocniczymi
Instytutu Kulturoznawstwa i Dziennikarstwa Wydziatu Filozoficznego Uniwersytetu
Ignatianum w Krakowie. Nadzor na dziatalnos$cig Studia sprawuje Rektor Uniwersytetu
Ignatianum w Krakowie. Studia =zarzgdzane sg przez Dyrektora Instytutu
Kulturoznawstwa i1 Dziennikarstwa UIK, zwanego dalej Zarzadzajacym. Studia

podlegaja Instytutowi Kulturoznawstwa 1 Dziennikarstwa UIK.

. Zarzadzajacy odpowiada za wlasciwa gospodarke 1 rozwdj Studidw. Zarzadzajacy moze

wskaza¢ pracownika Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie do pelnienia roli
koordynatora utrzymujacego staty kontakt z osobami odpowiedzialnymi za Studia
(Administratorami) w zakresie ich funkcjonowania i zapotrzebowania sprz¢towego.
Administratorami Studiéw moga by¢ osoby zatrudnione w UIK lub §wiadczace ustugi
na rzecz UIK w drodze uméw cywilnoprawnych.

Kazde Studio spelia funkcje dydaktyczno-szkoleniowe (umozliwiajace studentom
zdobycie doswiadczenia dziennikarskiego i medialnego oraz organizacyjnego),
realizatorskie, autopromocyjne oraz promocyjne Instytutu Kulturoznawstwa
i Dziennikarstwa UIK.

Studia poza uzytkowaniem ich w celach edukacyjnych, szkoleniowych i promocyjnych,
mogg by¢ wykorzystywane komercyjnie w terminach niekolidujgcych z zajeciami i/lub
praktykami prowadzonymi w ramach studiow.

Studia w ramach prowadzonej przez siebie dziatalno$ci zajmuja pomieszczenia
Centrum Medialnego Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie. Organizacje¢
1 funkcjonowanie Centrum Medialnego regulujg odrebne przepisy wewnetrzne Uczelni
Studia moga posiadac¢ stron¢ internetowg oraz profile w mediach spotecznosciowych.
Studio radiowe i studio telewizyjne stanowig jednostki organizacyjne Uniwersytetu
Ignatianum w Krakowie, ktorych organizacja i zakres dziatania wpisane sa w misj¢
1 wartosci promowane przez Uczelnig.

Dziatalno$¢ studiéw jest finansowana ze $rodkéw Uniwersytetu Ignatianum
w Krakowie.

Rektor corocznie ustanawia budzet dla studia telewizyjnego i1 radiowego, z ktorego
finansowane mogg by¢ zakupy sprzetu 1 materiatow eksploatacyjnych oraz prace na
rzecz innych jednostek organizacyjnych Uczelni, w tym w szczeg6lnos$ci na rzecz Biura

Promacji.



§ 2. Zarzadzajacy Studiami

Zarzadzajacy Studiami:

a) sprawuje ogélny nadzér nad dziatalno$cig Studiow oraz nadzoruje catoksztatt zadan
zwigzanych z ich praca,

b) organizuje 1 nadzoruje prace Administratorow odpowiedzialnych za sprawne,
efektywne i zgodne z prawem funkcjonowanie Studiow,

€) nadzoruje dtugoterminowe i biezace plany inwestycyjne Studiéw oraz nadzoruje ich
realizacje,

d) decyduje o zakresie i kierunkach zakupow produkcji zewng¢trzne;j,

e) okresla forme, kierunki i harmonogram dziatan promujacych Studia,

f) nadzoruje przestrzeganie =zasad odnoszacych si¢ do dziatalnosci Studiow,
w szczegolnosei: ustawy o radiofonii i telewizji, ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych,

g) nadzoruje przygotowanie planow finansowo-programowych,

h) nadzoruje prawidlowo$¢ i terminowos$¢ rozliczen z organizacjami zbiorowego
zarzadzania prawami autorskimi i pokrewnymi,

i) nadzoruje opracowanie regulaminow, zarzadzen i innych aktow regulujacych
funkcjonowanie Studiow,

J) nadzoruje opracowanie umow zawieranych z zewngtrznymi osobami fizycznymi i
prawnymi,

K) gromadzi i przechowuje rejestry i zbiory dokumentéw dotyczacych dziatalnoéci obu
Studiow,

I) nadzoruje realizacj¢ polityki ksztattowania wizerunku Studiow.

§ 3. Administratorzy

Administratorzy jako osoby odpowiedzialne za funkcjonowanie studia radiowego i studia
telewizyjnego:
a) przygotowuja propozycje materiatbw multimedialnych, organizuja, koordynuja
dziatania zwigzane z ich produkcja w obu studiach,
b) rejestruja, opracowujg i rozpowszechniajg materialy, a zwlaszcza materialy wlasne i

uczelniane (w tym instytutowe) — wywiady, debaty, audycje, podcasty, a ponadto



9)
h)

)

k)

)

rejestrujg, transmituja i relacjonujg ,,na zywo” zdarzenia istotne z punktu widzenia
Uczelni,

realizujg materiaty dla podmiotéw zewngtrznych,

koordynujg dzialania autopromocyjne obu studiow, odpowiadajg za realizacj¢
1 produkcje spotow reklamowych oraz autopromocyjnych,

uczestniczg w przygotowywaniu danych do planowania, rozliczania i oceny dzialania
studidw,

koordynujg prowadzenie strony internetowej oraz profili spotecznosciowych studiow,
opracowujq j3 1 uaktualniaja,

obstuguja festiwale, przeglady i inne imprezy kulturalne odbywajace si¢ na Uczelni,
przygotowuja propozycje planéw i analiz ekonomicznych stuzacych rozwojowi
studiow,

prowadza szkolenia, doksztalcanie i doskonalenie zawodowe pracownikow (w razie
potrzeby),

odpowiadajg za zgodno$¢ dziatan obu studidow zgodnie z przepisami wewnetrznymi
obowigzujacymi w UIK,

posrednicza w organizacji kontaktow bezposrednich i telefonicznych gosci 1 klientow
studiow,

opracowuja w wymaganych terminach materialy, sprawozdania z dzialalnosci studiow,

m) kwalifikuja, gromadza, przechowuja i udost¢pniaja materialy oraz utwory stanowigce

n)

0)
P)
q)

zbiory archiwalne 1 eksploatacyjne studiow,

odpowiadajg za stan techniczny 1 funkcjonowanie urzadzen, systemow 1 wyposazenia
technicznego studidow,

sprawujg opieke nad studiami w czasie trwania praktyk,

nadzoruja wykonywanie napraw biezacych w obu Studiach,

koordynujg przebieg praktyk studenckich, odbywajacych si¢ w Studiach i1 zadania

powierzone studentom.

§ 4. Procedury organizacyjne studia radiowego i studia telewizyjnego

Z uwagi na konieczno$¢ opracowania harmonogramu pracy studia radiowego i studia

telewizyjnego na dany miesigc, zglaszanie zapotrzebowania na przygotowanie materiatow,

ktorych konieczno$¢ opracowania zglaszaja inne jednostki organizacyjne Uczelni, jest

mozliwe w terminie do 7 dni przed rozpoczeciem si¢ miesigca nastepujacego po miesiacu,
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w  ktorym zgloszono zapotrzebowania. W przypadku duzej liczby zgltoszonych
zapotrzebowan decyduje kolejnos¢ zgloszen. Zapotrzebowanie nalezy zgtasza¢ na adres:
radiotv.ikid@ignatianum.edu.pl

Udzielenie zgody na wpisanie zamowien programowych w harmonogram prac obu studiow
lezy po stronie Dyrekcji Instytutu Kulturoznawstwa i Dziennikarstwa UIK.

Z uwagi na obcigzenia standardowa pracga obu Studidéw, decyzje o realizacji projektow
wykraczajacych poza planowe zapotrzebowanie Uczelni podejmuje Zarzadzajacy.

. Na produkcje materialdw multimedialnych zamawianych przez podmioty zewngtrzne
pomiedzy Uczelnig a takim podmiotem zwierana jest umowa cywilnoprawna.

Projekty uniwersyteckie, realizowane w Studiach po uprzednim ich uzgodnieniu pomiedzy
jednostkg organizacyjng a Zarzadzajacym. Zarzadzajacy decyduje o ilosci poprawek
w oparciu o przestanki merytoryczne. Wzor formularza wniosku o zamoéwienie realizacji
projektu okresla zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Administratorzy s upowaznieni do wypozyczania sprz¢tu pracownikom Instytutu
Kulturoznawstwa i Dziennikarstwa w ramach prowadzonych przez nich zajeé ze
studentami.

Uzycie sprzetu nalezacego do Studiow poza siedziba Uczelni wymaga pisemnego
udokumentowania. Z mozliwo$ci wypozyczenia wylaczony jest duzy sprzet radiowy

I telewizyjny.



