Zatqgcznik nr 6 do Zarzgdzenia nr 61/2024/2025 Rektora UIK z dnia 29 maja 2025 r.

Szczeg6towe warunki prowadzenia rekrutacji
za posrednictwem systemu elektronicznego

Zatozenie konta rekrutacyjnego, wprowadzenie danych i zgtoszenie rekrutacyjne

Kandydat zaktada konto rekrutacyjne w IRK.

Kandydat wprowadza swoje dane osobowe, teleadresowe oraz wymagane informacje
dotyczace wyksztatcenia w formularzu rejestracyjnym.

Kandydat przesyta przez system IRK skan swiadectwa maturalnego, skan dokumentu
uzyskanego za granicag potwierdzajacego wyksztatcenie, skan dyplomu, skan
dokumentu potwierdzajgcego uzyskang srednig z ukoriczonych studidéw wyzszych,
skan dokumentu potwierdzajacego osiggniecia w olimpiadach, skan zaswiadczenia od
logopedy o braku przeciwwskazan do wykonywania zawodu logopedy (dotyczy tylko
kandydatéw na studia na kierunku Logopedia), skany dokumentéw wymaganych od
cudzoziemcoéw oraz skany ttumaczen przysiegtych na jezyk polski dokumentéw
sporzadzonych w jezykach obcych. Kandydat moze zosta¢ poproszony o przestanie
dodatkowych dokumentéw. Wszystkie skany powinny zosta¢ przestane w formacie
pdf, zgodnie z zasadg jeden dokument - jeden plik. Kazdy dokument powinien zosta¢
opatrzony nazwa wtasciwg dla poszczegdélnego dokumentu.

Dokumenty, o ktérym mowa w ust. 3 podlegajg weryfikacji przez pracownika Uczelni
(tylko dokumenty uzyte w zgtoszeniu) i muszg zostac przestane w terminie okreslonym
w szczegbtowym terminarzu rekrutacji. Dokumenty przestane w pdzZniejszym terminie
nie beda weryfikowane.

Kandydat zobowigzany jest do wprowadzenia wynikéw branych pod uwage
w postepowaniu  kwalifikacyjnym  (wyniki maturalne/oceny ze swiadectwa
maturalnego/ocena z dyplomu/s$rednia wazona z catosci studiow). Brak
wprowadzonych wynikéw bedzie skutkowat niewzieciem udziatu w postepowaniu
kwalifikacyjnym.

Kandydat za posrednictwem konta w systemie IRK dokonuje zgtoszenia
rekrutacyjnego na studia z aktualnie dostepnej oferty edukacyjnej. Kandydat moze
wybraé do 3 kierunkéw studidw, na ktérych chce ubiegac sie o przyjecie.

Przy obliczaniu wyniku kwalifikacji uwzgledniane sg wyniki wprowadzone przez
kandydata, potwierdzone prawidtowo zamieszczonym plikiem.

Kandydaci, ktorzy ubiegaja sie o przyjecie na kierunek arteterapia zobowigzani sg do

przestania na adres mailowy arte.rekrutacja@ignatianum.edu.pl swojego portfolio,



10.

11.

12.

13.

14.

najpozniej do ostatniego dnia rejestracji, zgodnie z obowigzujgcym terminarzem
rekrutacji.

Kandydaci, o ktérych mowa w art. 70 ust. 5b ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce przystepuja do egzaminu wstepnego
przeprowadzanego w oparciu o § 7 ust. 12 zatacznika do Uchwaty nr 18/2024/2025
Senatu UIK z dnia 27 maja 2025 .

Kandydat zobowigzany jest do uiszczenia optaty rekrutacyjnej za kazdy wybrany
kierunek studiéw. Kandydat dokonuje optaty na wyznaczony, indywidualny rachunek
bankowy lub korzysta z opcji szybkiej ptatnosci dostepnej w IRK.

Kandydat dokonujgcy wptaty na rachunek bankowy przelewem tradycyjnym,
zobowigzany jest do umieszczenia w tytule swojego adresu mailowego, ktéry zostat
uzyty przy tworzeniu konta rekrutacyjnego.

W przypadku, gdy kandydat dokonuje optaty w ostatnich 3 dniach rejestracji w formie
przelewu tradycyjnego, zobowigzany jest do przestania potwierdzenie dokonania
przelewu do ostatniego dnia rejestracji na studia, przez system IRK.

Wszelkie koszty zwigzane z wniesieniem optaty rekrutacyjnej, w tym koszty
manipulacyjne, optaty bankowe, prowizje, optaty wynikajgce z korzystania z systemu
transakcyjnego, w tym réwniez koszty zwigzane ze zwrotem $rodkéw nadptaconych
w postepowaniu kwalifikacyjnym z przyczyn nielezagcych po stronie UIK ponosi
kandydat.

Kandydat ponosi petng odpowiedzialno$¢ za niewprowadzenie danych lub
wprowadzenie danych niepetnych, btednych lub fatszywych, a takze za wynikajace

z tego skutki.

ll. Komisjaiinne zespoty

1.

Komisja Rekrutacyjna oraz inne powotane zespoty realizuja czynnosci zwigzane
Z organizacja i przeprowadzeniem egzamindéw. W przypadku niepowotania zespotu

egzaminacyjnego, odpowiednie egzaminy przeprowadza Komisja Rekrutacyjna.

. Komisja Rekrutacyjna lub inne zespoty dokumentujg przebieg poszczegdlnych czesci

postepowania kwalifikacyjnego, sporzadzajac z nich protokoét. Protokédt jest
podpisywany przez wszystkich cztonkéw Komisji Rekrutacyjnej lub cztonkéw

zespotoéw bioragcych udziat w postepowaniu.

3. W przypadku przeprowadzenia czynnosci w poszczegdlnych czesciach postepowania

kwalifikacyjnego, za posrednictwem s$rodkéw porozumiewania sie na odlegtos¢

dokumenty mogg by¢ akceptowane przez osoby biorgce udziat w tych czynnosciach
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za pomocg $srodkéw komunikacji elektronicznej. W takich przypadkach wydruki tych
dokumentéw wraz z potwierdzeniami ich akceptacji, umieszcza sie w dokumentacji

przebiegu postepowania kwalifikacyjnego.

lll. Listy rankingowe

1.

10.

Przy tworzeniu listy rankingowej brani s3 pod uwage wytacznie kandydaci, ktorzy
spetnili wszystkie wymagania formalne. Osoby, ktére nie dokonaty wszelkich

formalnosci otrzymuja status ,niezakwalifikowany”.

. Komisja Rekrutacyjna, tworzy liste rankingowg, umieszczajgc na niej kandydatow

w kolejnosci od najwiekszej sumy punktéw rankingowych do najmniejszej.

. Na studia zostajg przyjeci wytacznie kandydaci posiadajagcy sume punktow

rankingowych wiekszg lub réwng wartosci ustalonej przez Komisje Rekrutacyjna.
Kandydaci, ktérzy uzyskali mniejszg sume punktéw rankingowych niz suma punktéw,
ktéra zostata ustalona przez Komisje Rekrutacyjng, znajduja sie na liscie rezerwowe;.
Listy rankingowe i listy rezerwowe publikuje sie zgodnie z terminarzem rekrutacji.
Kandydaci otrzymujg w systemie IRK informacje o wyniku postepowania
kwalifikacyjnego

Po ogtoszeniu list kandydaci otrzymuja status:

- ,zakwalifikowany” - w przypadku oséb zakwalifikowanych do przyjecia na studia;

- lista rezerwowa” - w przypadku, gdy kandydat zajmuje miejsce na liScie rezerwowej;
- Jnieprzyjety” - w przypadku, gdy kandydat nie zostat zakwalifikowany z powodu zbyt

matej sumy punktéw rankingowych.

Kandydaci zajmujacy miejsce na licie rezerwowej powinni poinformowac Dziat Spraw
studenckich o ewentualnej checi rezygnacji z dalszego ubiegania sie o przyjecie na

studia.

. Listy oséb zakwalifikowanych w kolejnych terminach wpiséw s ustalane w oparciu

o limit przyje¢ na dany kierunek oraz prég punktowy, ktory ustala Komisja
Rekrutacyjna.
Kandydaci nieprzyjeci na studia otrzymuja decyzje negatywna, ktora udostepniana jest

w systemie IRK.

IV. Wpis na liste studentow

1.
2.

Dokonanie wpisu polega na ztozeniu wymaganych dokumentow.

Whpis dokonywany jest przez kandydata lub jego petnomocnika.
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. Pracownik dokonujacy wpisu sprawdza tozsamos¢ kandydata, kompletnos¢

dokumentéw oraz zgodno$¢ danych zawartych w systemie z przedstawionymi
dokumentami. W ramach weryfikacji kompletnosci dokumentéw poréwnuje zgodnosc
oryginatéw z zamieszczonymi skanami w systemie IRK.

Kandydat sktada podpis na kwestionariuszu osobowym oraz wymaganych
oswiadczeniach w formie elektronicznej, przy uzyciu urzadzenia udostepnionego przez
uczelnie, w siedzibie uczelni. Dopuszcza sie ztozenie dokumentéw w wersji papierowej

w uzasadnionych przypadkach, za zgodg pracownika Uczelni.

. W przypadku kandydatéow niepetnoletnich wpis dokonywany jest w obecnosci

kandydata i opiekuna prawnego. Niepetnoletni kandydat moze samodzielnie dokonaé
wpisu tylko pod warunkiem przedstawienia o$wiadczenia opiekuna prawnego
o wyrazeniu zgody, zawierajgcego podpisy poswiadczone notarialnie.

Kandydaci, ktérzy zostali zakwalifikowani, a nie dokonali wpisu otrzymujg status

skandydat zrezygnowat”.

V. Zmiana wyniku maturalnego

1.

Kandydat, ktérego wynik maturalny zostat podwyzszony w wyniku weryfikacji sumy
punktow lub wskutek wniesienia odwotania, o ktérym mowa w art. 44zzz ust. 7 ustawy
o systemie os$wiaty, sktada wniosek do Komisji Rekrutacyjnej o uwzglednienie

podwyzszonego wyniku.

. Na wniosek kandydata dokonuje sie przeliczenia sumy punktéw rankingowych

z uwzglednieniem podwyzszonego wyniku maturalnego.

. W przypadku kandydata, ktérego przeliczona suma punktéw rankingowych jest

wyzsza niz wynik ostatniej osoby przyjetej w danej turze, kandydat zostaje
zakwalifikowany do przyjecia i zobowigzany do dokonania wpisu w wyznaczonym
terminie.

W przypadku, gdy przeliczona suma punktéw rankingowych jest nizsza niz wynik

ostatniej przyjetej osoby, kandydat nie zostaje przyjety na studia.

. W przypadku kandydata, ktéry poprawiat egzamin dojrzatosci, w postepowaniu

kwalifikacyjnym brany jest pod uwage najkorzystniejszy wynik.

VI. Zakoniczenie postepowania rekrutacyjnego

1.

Odmowa przyjecia na studia nastepuje w drodze decyzji administracyjnej. Decyzje

o odmowie przyjecia na studia podpisuje Przewodniczagcy Komis;ji.
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2. Decyzje administracyjne opatrzone podpisem elektronicznym sy wydawane
i doreczane przy wykorzystaniu systemu IRK.
3. Kandydat do dnia 30 wrze$nia moze ztozy¢ do DSS, rezygnacje z podjecia studiéw bez

ponoszenia konsekwencji finansowych.

VIl. Postepowanie odwotawcze
1. Kandydatowi przystuguje prawo do wniesienia odwotania w terminie 14 dni od
otrzymania decyzji, przy czym przez otrzymanie decyzji rozumie sie udostepnienie jej
tresci w systemie IRK.
2. W przypadku pozytywnego wyniku postepowania odwotawczego wpisy 0séb
zakwalifikowanych odbywaja sie w specjalnie wyznaczony terminach, umieszczonych

w decyzji.
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