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ZASADY SPORZADZANIA DYPLOMOW UKONCZENIA STUDIOW PIERWSZEGO
STOPNIA, DRUGIEGO STOPNIA, JEDNOLITYCH STUDIOW MAGISTERSKICH,
ORAZ SUPLEMENTOW DO DYPLOMOW
W UNIWERSYTECIE IGNATIANUM W KRAKOWIE

§1
Zasady ogolne

1. Dyplom, odpis dyplomu, odpis dyplomu przeznaczony do akt oraz duplikat
dyplomu s3 dokumentami publicznymi kategorii drugiej w rozumieniu ustawy
zdnia 22 listopada 2018 r. o dokumentach publicznych (Dz. U z 2024 r.
poz. 1669 t.j.).

2. W celu przygotowania dyplomu i suplementu oraz ich odpiséw pracownik
sekretariatu  instytutu zobowigzany jest zweryfikowa¢ poprawnos$é
i kompletno$¢ danych znajdujacych sie w Uniwersyteckim Systemie Obstugi
Studiéw (dalej: USOS).

3. Dyplom ukonczenia studiéw jest generowany przez pracownika sekretariatu
instytutu na podstawie danych dotyczacych ukonczonego przez absolwenta
programu studiéw oraz informacji o przebiegu jego studiéw znajdujacych sie
w USOS.

4. Absolwent otrzymuje dyplom ukoriczenia studiéw wyzszych wraz z dwoma
odpisami oraz suplement do dyplomu wraz z dwoma odpisami w terminie nie
pozniej niz trzydziesci dni od daty ukonczenia studiéw.

5. Na pisemny wniosek studenta ztozony najpdzniej przed przystgpieniem do
egzaminu dyplomowego jeden z dwdch odpiséw dyplomu moze by¢ wydany
w ttumaczeniu na jezyk angielski, francuski, hiszpanski, niemiecki, rosyjski albo
w innym jezyku obcym, w ktérym byto prowadzone ksztatcenie na tych studiach.

6. Na pisemny wniosek studenta ztozony najpdzniej przed przystgpieniem do
egzaminu dyplomowego jeden z dwéch odpiséw suplementu do dyplomu moze
by¢ wydany w ttumaczeniu na jezyk angielski albo w innym jezyku obcym,
w ktérym byto prowadzone ksztatcenie na tych studiach.

7. Na pisemny wniosek absolwenta wydaje sie dodatkowy odpis dyplomu
ukonczenia studiéw w jezyku polskim lub w ttumaczeniu na jezyk angielski,
francuski, hiszpanski, niemiecki, rosyjski albo w innym jezyku obcym, w ktérym
byto prowadzone ksztatcenie na tych studiach, zgodnie z odrebnymi przepisami.

8. Na pisemny wniosek absolwenta wydaje sie dodatkowy odpis suplementu do
dyplomu w jezyku polskim, lub w ttumaczeniu na jezyk angielski albo w innym
jezyku obcym, w ktérym byto prowadzone ksztatcenie na tych studiach zgodnie
z odrebnymi przepisami.



§2
Zasady sporzadzania dyploméw

1. Awers oryginatu i odpiséw generuje sie w systemie USOSadm dostepnego
poprzez przegladarke internetowa, wedtug aktualnie obowigzujacych wzoréw
zatwierdzonych Uchwatg Senatu, na podstawie danych umieszczonych
w systemie USOS w stownikach programu studiéw oraz danych absolwenta
z uwzglednieniem nastepujacych wytycznych:

a) wpisu daty urodzenia dokonuje sie wg formuty: dzien (np. 06), miesigc
(stownie w dopetniaczu), rok (wszystkie cyfry),

b) wpisu miejsca urodzenia dokonuje sie w mianowniku, w przypadku
absolwentéw urodzonych poza granicami Polski nazwe miejscowosci nalezy
wpisa¢ w oryginalnym brzmieniu. Dopuszczalne jest wpisanie
funkcjonujacego w powszechnym uzyciu w jezyku polskim odpowiednika
nazwy miejscowosci, np. Wieden, Paryz. W przypadku studentéw, u ktérych
miejsce urodzenia w dokumencie potwierdzajgcym tozsamo$é wpisane
zostato alfabetem innym niz tacinski (np. w cyrylicy), nalezy zastosowac jego
transliteracje,

c) nazwe kierunku wpisuje sie wielka litera,

d) zakres studiow wpisuje sie wielka literg, a jesli ksztatcenie na studiach go
nie obejmowato, stawia sie poziomag kreske. W przypadku zakreséw
studiow realizowanych w jezyku obcym nazwe wpisuje sie zgodnie
z zasadami pisowni danego jezyka obcego,

e) dyscypline lub dyscypline wiodaca wpisuje sie z matej litery,

f) profil: wpisuje sie odpowiednio: ,,ogélnoakademicki” lub ,praktyczny”,
forme studiow wpisuje sie odpowiednio: ,stacjonarne” lub ,niestacjonarne”,
) date ukonczenia studidéw wpisuje sie wg formuty: dzien (np. 06), miesiac

(stownie w dopetniaczu), rok (wszystkie cyfry),

i) wynik ukonczenia studiéw wpisuje sie stownie w brzmieniu zgodnym
z regulaminem studiéw obowigzujagcym w dniu egzaminu dyplomowego,
wpisu dokonuje sie w narzedniku; ocene wpisuje sie matg literg. W odpisach
dyplomu w jezykach obcych nie dokonuje sie ttumaczenia wyniku
ukonczenia studiéw na jezyk obcy,

j) uzyskany tytut zawodowy wpisuje sie odpowiednio: ,licencjat”, ,magister”.
W odpisach dyplomu w jezykach obcych nie dokonuje sie ttumaczenia tytutu
zawodowego na jezyk obcy,

k) miejscowos¢ wydania dyplomu wpisuje sie w mianowniku,

[) date wydania dyplomu wpisuje sie wg formuty: dzien (np. 06), miesigc
(stownie w dopetniaczu), rok (wszystkie cyfry).

2. Narewersie dyplomu ukonczenia studiéw nie umieszcza sie zadnych adnotacji.

3. Dyplomy generuje sie w systemie USOS, tworzac zlecenia wydruku, tak aby
przygotowany dyplom zostat zapisany w bazie danych.
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10.

Za koncowy wydruk dyplomu oraz jego odpisow, a takze za weryfikacje tresci
i poprawnos¢ zamieszczonych danych, z wyjatkiem danych absolwenta
odpowiedzialny jest pracownik sekretariatu instytutu.

Kazdy wygenerowany a nastepnie wydrukowany dyplom, odpis, odpis
przeznaczony do akt, oraz odpis w jezyku obcym przypisuje sie w systemie
USOS do numeru blankietu dyplomu, na ktérym zostat wydrukowany.

Petna ewidencja blankietéw dyploméw prowadzona jest w systemie USOS.
Dyplom ukoniczenia studiéw oraz jego odpisy i odpisy w jezyku obcym podpisuje
Rektor albo prorektor dziatajacy z upowaznienia Rektora.

Odpis dyplomu ukonczenia studiow w jezyku obcym, o ktérym-mowa w § 1
pkt 7, podpisuje osoba petnigca funkcje Rektora albo prorektor dziatajacy
z upowaznienia Rektora w dacie wydania tego odpisu.

Podpis Rektora/prorektora powinien by¢ zgodny ze zgtoszonymi w danej
kadencji do Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej, za posrednictwem
Zintegrowanego Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on,
wzorami podpiséw umieszczanych w dyplomach ukonczenia studiéw.
Wydrukowany dyplom wraz z odpisami opatrywany jest duza, mokra pieczecia
urzedowa o $rednicy 36 mm w kolorze tuszu czerwonym, pieczecig imienna
w miejscach do tego przeznaczonych oraz podpisem Rektora albo
upowaznionego Prorektora.

Zasady sporzadzania suplementow do dyploméw

Suplement do dyplomu sporzadza sie jako wydruk z systemu USOSadm JAVA
dostepny pod adresem strony usosadm.ignatianum.edu.pl. Przy sporzadzaniu
wydruku nalezy zawsze wybiera¢ najnowszg dostepng wersje raportu, zgodna
z wzorem stanowigcym zatacznik do rozporzadzenia w sprawie studiéw, na
podstawie informacji przekazanych do Dziatu Nauki i Ksztatcenia przez Instytuty
i wpisanych do stownikow systemu USOSadm, oraz informacji o przebiegu
studiéw poszczegdélnych studentéw, z wyjatkiem danych koniecznych do
wypetnienia w punkcie 6.1 suplementu, ktére dostarcza student najpdzniej
przed przystgpieniem do egzaminu dyplomowego.

Wzér Oswiadczenia o dodatkowej dziatalnosci studenta okreSlony jest
w zatgczniku nr 1 do zasad sporzadzania dyploméw ukonczenia studidow
pierwszego stopnia, drugiego stopnia oraz jednolitych  studiéw
magisterskich, oraz suplementéw do dyploméw w Uniwersytecie Ignatianum
w Krakowie.

Za tresci zamieszczone w stownikach systemowych oraz weryfikacje danych
osobowych i informacji o przebiegu studiow odpowiedzialny jest instytut
prowadzacy studia na danym kierunku studiow.



. Za koncowy wydruk suplementu oraz jego odpiséw, a takze za weryfikacje tresci
i poprawnos¢ zamieszczonych danych jest odpowiedzialny pracownik
sekretariatu instytutu.

. Suplement wydaje sie na papierze offsetowym, biatym o gramaturze 80 g/m?)
w formacie A4, druk dwustronny w kolorze czarnym, z numerowanymi
stronami.

. Tekst suplementu: czcionka Times New Roman CE 11 pkt, napis "SUPLEMENT
DO DYPLOMU" - wersaliki 14 pkt, w punkcie 8 - czcionka Times New Roman
CE 10 pkt, oznaczenie stron - czcionka Times New Roman CE 8 pkt. Suplement
do dyplomu, odpisy suplementu do dyplomu oraz odpis suplementu do dyplomu
przeznaczony do akt sg pieczetowane pieczecig urzedowa Uczelni o srednicy 36
mm:

a) na pierwszej stronie, w lewym gérnym rogu, w miejscu zszycia

b) w punkcie 7.3. w miejscu przeznaczonym na pieczec urzedowa.

. Strony suplementu zszywane s3g za pomocg tzw. ,oczkownicy”.

. Po przygotowaniu wydrukéw dyplomow i suplementédw pracownik Sekretariatu
Instytutu opatruje dokumenty pieczecia urzedowag Uczelni oraz pieczecia
imienng Rektora lub upowaznionego Prorektora, w miejscach do tego
przeznaczonych a nastepnie przekazuje komplet dokumentéw (dyplom,
suplement, dwa odpisy tych dokumentéw i odpisy przeznaczone do akt) do
podpisu. Podpisane dokumenty sg nastepnie kompletowane i wktadanie do
granatowych, uczelnianych teczek z logo UIK i s przekazywane przez
pracownika Sekretariatu Instytutu pracownikowi Dziatu Spraw Studenckich
(dalej DSS) na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego.

§4
Szczegétowe instrukcje wypetniania wzoru suplementu

. W czesci wstepnej suplementu umieszcza sie nazwe Uczelni w brzmieniu

,2Uniwersytet Ignatianum w Krakowie” oraz numer wpisany na dyplomie zgodnie

z brzmieniem nadanym w systemie USOS. W przypadku ttumaczenia na jezyk

obcy nazwe Uczelnia pozostawia sie w oryginalnym brzmieniu. Pod nazwa

uczelni w jezyku polskim umieszcza sie nazwe uczelni w ttumaczeniu na jezyk

obcy.

. W czesci INFORMACJA O ABSOLWENCIE:

a) w punktach 1.1. i 1.2. - wpisuje sie dane osobowe absolwenta zgodnie
z danymi na dyplomie,

b) w punkcie 1.3. wpisuje sie date urodzenia cyframi w formacie ,00/00/0000”
(dzien, miesiac, rok),

c) w punkcie 1.4. wpisuje sie numer albumu.

W czesci INFORMACJE O DYPLOMIE:



a)

b)

w punkcie 2.1. wpisuje sie ,licencjat” albo ,magister” - zgodnie z dyplomem.
W przypadku ttumaczenia na jezyk obcy nazwy pozostawia sie
w oryginalnym brzmieniu,

w punkcie 2.2. w pierwszym wierszu wpisuje sie nazwe kierunku i profil
studiéw w brzmieniu zgodnym z dyplomem. W przypadku kiedy program
studiéw przewiduje ksztatcenie w zakresie, po kierunku dodajemy zapis
,Zakresie”,

w punkcie 2.3. wpisuje sie: ,Uniwersytet Ignatianum w Krakowie -
Niepubliczna wyzsza uczelnia katolicka z prawami panstwowymi,
prowadzona przez Prowincje Polski Potudniowej Towarzystwa
Jezusowego.” Jezeli dyplom jest wydawany wspélnie przez dwie lub wiecej
uczelni, to ich nazwy powinny by¢ wymienione w oryginalnym brzmieniu.
punkt 2.4 pozostawia sie niewypetniony,

w punkcie 2.5. jako jezyk wyktadowy wpisuje sie ,polski”, a jesli student
zaliczyt w UIK takze przedmioty wyktadane w innych jezykach (nie dotyczy
to lektoratéw), dodaje sie takze po przecinku nazwe tego jezyka; informacja
w tym punkcie dotyczy wytacznie wyktadéw realizowanych w UIK i nie
obejmuje studidow za granica.

4. W czesci INFORMACIE O POZIOMIE WYKSZTALCENIA:

a)

b)

c)

w punkcie 3.1. nalezy poda¢ informacje o poziomie Polskiej
i Europejskiej Ramy Kwalifikacji: w przypadku studiéw pierwszego stopnia
wpisuje sie odpowiednio: pierwszego stopnia, kwalifikacja petna na poziomie
szostym PRK i ERK, drugiego stopnia, kwalifikacja petna na poziomie
siodmym PRK i ERK, jednolite magisterskie, kwalifikacja petna na poziomie
si6dmym PRK i ERK,
w punkcie 3.2. czas trwania studiéw, wedtug programu studiéw - 3-letnie
(6 semestrow) - dla studiéw pierwszego stopnia, 2-letnie (4 semestry) - dla
studiéw drugiego stopnia, 5-letnie (10 semestréw) - dla jednolitych studiéw
magisterskich,
w punkcie 3.3. nalezy wpisa¢ informacje o zasadach przyjecia na program
zgodnie z obowigzujgcymi na danym kierunki i poziomie studiow,
w brzmieniu zgodnym z zatwierdzonymi zasadami rekrutacji. W punkcie tym
nalezy rowniez wymieni¢ dodatkowe kryteria przyje¢ na dany kierunek
studiéw i poziom ksztatcenia o ile takie wystepowaty.
w przypadku studentéw przyjetych w ramach przeniesienia z innej uczelni
do systemu USOS w zaktadce Dyplomy i suplementy na koncie danego
studenta nalezy podac¢ informacje o przyjeciu w trybie przeniesienia na
podstawie decyzji Dziekana Wydziatu z dnia, wraz z okresleniem semestru,
na ktory student zostat przyjety. Uzupetnione na koncie studenta warunki
przyjecia zastepuja informacje dedykowane dla programu studiow.



w przypadku stypendystow Rzgdu Polskiego nalezy wpisac iz przyjecie na
studia nastgpito na podstawie skierowania z Biura Uznawalnosci
Woyksztatcenia i Wymiany Miedzynarodowe;j.

5. W czeéci INFORMACJE O TRESCI STUDIOW | OSIAGNIETYCH WYNIKACH:

a)

w punkcie 4.1. wpisuje sie odpowiednio: ,stacjonarne”, ,niestacjonarne”,
w przypadku studenta, ktéry w trakcie realizacji programu zmienit forme
studiéw, nalezy podac taka forme, w ktérej student ukonczyt ksztatcenie,

b) w punkcie 4.2. podaje sie numer Uchwaty Senatu w brzmieniu: ,Efekty

c)

uczenia sie zostaty okreslone uchwatq nr ... Senatu Uniwersytetu
Ignatianum w Krakowie z dnia........ ” bez podawania szczegétowego opisu
efektow uczenia sie. w przypadku kierunku przygotowujacego do
wykonywania zawodu nauczyciela dodatkowo nalezy podaé wtasciwe
rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie standardu
ksztatcenia przygotowujacego do wykonywania zawodu nauczyciela, oraz
witasciwe rozporzadzenie w sprawie szczegétowych kwalifikacji wymaganych
od nauczycieli.
w punkcie 4.3 podajemy faktyczny przebieg studiow, czyli przedmiot
powinien zosta¢ wykazany na etapie, na ktérym zostat zaliczony, a nie w tym,
do ktérego byt przypisany w planie studiow,
w suplemencie nie podaje sie ocen niedostatecznych ani srednich, jedynie
ostateczng ocene z danego przedmiotu,
w przypadku realizacji czesci programu studidw w ramach programu
wymiany nalezy wpisa¢ przedmioty zrealizowane na tej uczelni i uznane na
poczet kwalifikacji zgodnie z podpisanym przed wyjazdem studenta
porozumiem i przywiezionym z uczelni wykazem zaliczen. Nazwy
przedmiotéw zrealizowanych na tych uczelniach nalezy wpisa¢ w
oryginalnym brzmieniu zapisanym w wykazie zaliczen,, a oceny nalezy
wpisac juz po konwersji na obowigzujaca w uczelni skale ocen, dodatkowo
mozna podac nazwe przedmiotu w ttumaczeniu na jezyk suplementu,
jezeli student realizowat przedmioty dodatkowe (np. umozliwiajgce mu
zdobycie dodatkowych kwalifikacji), wykraczajgce poza program studiow
nalezy je wykazaé¢ na semestrach, w ktérych byty realizowane przez
studenta.,
jezeli student zostat przyjety na studia w UIK w ramach przeniesienia,
w suplemencie nalezy uwzgledni¢ tylko te przedmioty, ktére zostaty mu
poprzez decyzje zaliczone na poczet programu studidw realizowanego w
UIK.

d) w punkcie 4.3 podajemy réowniez informacje o:

sredniej ocenie ze studiow,
tytule pracy dyplomowej - w ttumaczeniu suplementu na jezyk obcy

zaleca sie podawanie tytutu pracy dyplomowej w jezyku polskim i jezyku
ttumaczenia,



e 1{3cznej liczbie punktéw ECTS uzyskanej przez studenta.

e) w punkcie 4.4. wpisuje sie skale ocen zgodng z Regulaminem studiéw
pierwszego stopnia, drugiego stopnia oraz jednolitych studiéw magisterskich
Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie:

e bardzo dobry - 5,0,

e dobry plus - 4,5,

e dobry - 4,0,

e dostateczny plus - 3,5,
e dostateczny - 3,0,

e niedostateczny - 2.0.

f) w punkcie 4.5. wpisuje sie ostateczny wynik studiéw obliczony zgodnie
z regulaminem studiow. W tym miejscu podaje sie réwniez informacje o
wyréznieniu.

6. W czesci INFORMACJE O UPRAWNIENIACH ABSOLWENTA:

a) w punkcie 5.1. w przypadku absolwentow studiéw pierwszego stopnia wpisuje
sie: ,mozliwo$¢ ubiegania sie o przyjecie na studia drugiego stopnia i studia
podyplomowe”, w przypadku absolwentéw studiéw drugiego stopnia i jednolitych
studidw magisterskich wpisuje sie: ,mozliwos$¢ ubiegania sie o przyjecie do szkoty
doktorskiej oraz na studia podyplomowe”,

b) w punkcie 5.2 nalezy podaé¢ sylwetke absolwenta wraz z mozliwosciami
zatrudnienia, z zatwierdzonych programéw. W przypadku studiow
przygotowujacych do wykonywania zawodu nauczyciela potwierdza sie, ze
absolwent:

o odbyt ksztatcenie zgodnie ze standardem ksztatcenia przygotowujgcego
do wykonywania zawodu nauczyciela,

e uzyskat przygotowanie do wykonywania zawodu nauczyciela ze
wskazaniem przedmiotu lub rodzaju zaje¢, ktére moze prowadzic.

7. W dziale DODATKOWE INFORMACIJE:

a) w punkcie 6.1. nalezy podac¢ informacje o zaliczonych praktykach oraz innych
dodatkowych osiggnieciach studenta takich jak: publikacje, wyrdznienia, nagrody,
wybitne osiggniecia sportowe, ktére sSwiadcza o zdobyciu przez studenta
dodatkowych umiejetnosci i kompetencji. Dane te zobowigzany jest dostarczy¢
student, najpdzniej przed przystgpieniem do egzaminu dyplomowego na
formularzu Oswiadczenie o dodatkowej dziatalnosci studenta stanowigcym zatacznik
nr 1 do niniejszej procedury. Dane o dodatkowej dziatalnosci studenta s3
wprowadzane do systemu USOS w jezyku polskim i angielskim.

b) w punkcie 6.2. wpisuje sie: ,Uniwersytet Ignatianum w Krakowie, ul. Kopernika
26,31-501 Krakow
Strona internetowa Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie:
www.ighatianum.edu.pl,

Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, ul. Wspélna 1/3, 00-529
Warszawa, www.nauka.gov.pl Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej



http://www.nauka.gov.pl/

www.nawa.gov.pl”

8. W dziale POSWIADCZENIE SUPLEMENTU:
a) w punkcie 7.1. wpisuje sie date podpisania suplementu w formacie: dzien (np. 06),
miesigc (stownie w dopetniaczu), rok (wszystkie cyfry),
b) w punkcie 7.2. umieszcza sie podpis i pieczatke imienng Rektora,
c) w punkcie 7.3. odciska sie piecze¢ urzedowa Uczelni.

9. W dziale ,INFORMACJA O KRAJOWYM SYSTEMIE SZKOLNICTWA WYZSZEGO”
podaje sie tekst zgodny z aktualnie obowigzujagcym wzorem suplementu okre$lonym
W rozporzadzeniu w sprawie studiéw.

§5
Dyplom z wyréznieniem

1. Dyplom oraz suplement z wyréznieniem, zgodne z aktualnie zatwierdzonym wzorem,
wydawany jest absolwentowi, ktéry facznie spetnit wszystkie warunki okreslone
w Regulaminie studiéw Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie.

2. Adnotacje o przyznaniu wyrdznienia nalezy umiesci¢ protokole egzaminu
dyplomowego oraz ustawi¢ odpowiedni status w systemie USQOS.

§6
Dodatkowy odpis dyplomu i suplementu

1. Absolwent moze w kazdym czasie, niezaleznie od daty ukonczenia studiéw,
whnioskowaé na piSmie o wydanie dodatkowego odpisu dyplomu i suplementu
w jezyku polskim.

2. Odpis wydawany jest na druku zgodnym z oryginatem dyplomu i zawiera stowo
ODPIS.

3. W przypadku braku druku i mozliwosci jego zamdwienia lub gdy niemozliwe jest
jego uzycie ze wzgledu na zmiany organizacyjne, odpis sporzadza sie na
przygotowanym przez uczelnie druku zgodnym z trescig oryginatu dyplomu, jak
duplikat (bez nazwy: duplikat). Na odpisie umieszcza sie wyraz ,odpis”.

4. Odpis odzwierciedla oryginat co do tresci, z wyjatkiem daty wydania, podpisow
i pieczeci wtadz, pieczeci uczelni i fotografii. Obecnie wydawany dokument
musi zawiera¢ aktualng nazwe podmiotu wydajacego (takze na pieczeci) musi
by¢ opatrzony aktualng data wydania, oraz podpisany przez osobe nim kierujaca
w chwili wydania dokumentu.

5. W przypadku wystgpienia przez absolwenta z wnioskiem o wydanie
dodatkowego odpisu dyplomu w jezyku polskim, nalezy jako date wydania
odpisu dyplomu w jezyku polskim wpisa¢ date zgody dziekana na jego wydanie.



6. Warunkiem sporzadzenia dodatkowego odpisu dyplomu jest dostarczenie
aktualnej w chwili sktadania wniosku fotografii - o ile oryginat dyplomu réwniez
zawiera fotografie.

7. Za wydanie odpisu dyplomu i suplementu w jezyku polskim nie pobiera sie
opftaty.

8. Na dodatkowych odpisach do dyplomu nie umieszcza sie znaku PRK jezeli na
oryginale go nie byto.

9. W przypadku gdy oryginat dyplomu zostat wydany bez uwzglednienia
zabezpieczen dokumentéw przed fatszerstwem okreslonych ustawa
o dokumentach publicznych, odpisy dyploméw moga by¢ wydawane na druku
wedtug wzoru obowigzujacego w dacie wystawienia oryginatu tego dokumentu,
czyli bez zabezpieczenn wymaganych systemem dokumentéw publicznych.

§7
Odpisy dyploméw i suplementéw w ttumaczeniu na jezyki obce

1. Absolwent moze w kazdym czasie, niezaleznie od daty ukonczenia studiéw,
whnioskowacé na pisSmie o wydanie dodatkowego odpisu dyplomu w ttumaczeniu
na jezyk angielski, francuski, hiszpanski, niemiecki, rosyjski albo na inny jezyk
obcy, w ktérym byto prowadzone ksztatcenie i suplementu w ttumaczeniu na
jezyk angielski.

2. Odpis dyplomu odpis suplementu do dyplomu w jezyku obcym sporzadza sie
w ttumaczeniu zgodnie z zasadami pisowni danego jezyka obcego i zasadami
ttumaczenia dyploméw. Stowo ODPIS umieszcza sie na nim w ttumaczeniu na
jezyk obcy, w ktérym wydany jest dokument.

3. Dodatkowy odpis dyplomu w jezyku obcym sporzadza sie w ciggu 30 dni od daty
ztozenia wniosku przez zainteresowanego. Termin 30-dniowy rozpoczyna sie nie
wczesniej niz w dniu obrony.

4. Ttumaczeniu nie podlegaja:

a) nazwa Uczelni (na odpisie dyplomu pod nazwa uczelni w jezyku polskim
podajemy nazwe przettumaczong na jezyk obcy),

b) dane osobowe absolwenta,

c) miejsce urodzenia absolwenta, w przypadku studentéw, u ktérych miejsce
urodzenia w dokumencie potwierdzajgcym tozsamo$¢ wpisane zostato
alfabetem innym niz facinski (np. cyrylica), nalezy zastosowac jego
o transliteracje;

d) tytut zawodowy,

e) wynik ukonczenia studiow w mianowniku.

4. Odpis wydawany jest na druku zgodnym z oryginatem dyplomu.

5. W przypadku braku druku i mozliwosci jego zaméwienia lub gdy niemozliwe jest
jego uzycie ze wzgledu na zmiany organizacyjne, odpis sporzadza sie na
przygotowanym przez uczelnie druku zgodnym z trescig oryginatu dyplomu, jak



duplikat (bez nazwy: duplikat). Na odpisie umieszcza sie wyraz ,odpis” (w odpisie
w jezyku obcym wyraz ,odpis” w ttumaczeniu na dany jezyk obcy).

6. Odpis odzwierciedla oryginat co do tresci, z wyjatkiem daty wydania, podpiséw
i pieczeci wtadz, pieczeci uczelni i fotografii. Obecnie wydawany dokument
musi zawierac aktualng nazwe podmiotu wydajgcego (takze na pieczeci) oraz by¢
podpisany przez osobe nim kierujgca w chwili wydania dokumentu.

7. W przypadku wystgpienia przez absolwenta z wnioskiem o wydanie
dodatkowego odpisu dyplomu w jezyku obcym , nalezy jako date wydania odpisu
dyplomu w jezyku obcym wpisa¢ date zgody dziekana na jego wydanie.

8. Warunkiem sporzadzenia dodatkowego odpisu dyplomu jest dostarczenie
aktualnej w chwili sktadania wniosku fotografii - o ile oryginat dyplomu réwniez
zawiera fotografie.

9. Na dodatkowych odpisach do dyplomu nie umieszcza sie znaku PRK jezeli na
oryginale go nie byto.

10.W przypadku gdy oryginat dyplomu zostat wydany bez uwzglednienia
zabezpieczen dokumentéw przed fatszerstwem okreslonych ustawg o
dokumentach publicznych, odpisy dyploméw moga by¢ wydawane na druku
wedtug wzoru obowigzujgcego w dacie wystawienia oryginatu tego dokumentu,
czyli bez zabezpieczen wymaganych systemem dokumentéw publicznych

11.Za wydanie odpisu dyplomu i suplementu w ttumaczeniu na jezyk obcy pobiera
sie optate zgodnie z przepisami obowigzujacymi w chwili sktadania wniosku.

§8
Zmiana danych osobowych

1. W przypadku, gdy w okresie od rozpoczecia do zakonczenia studiéw student
zmieni dane osobowe, do dyplomu wpisuje sie:
a) imie i nazwisko widniejgce w ztozonej do akt decyzji administracyjnej
0 zmianie tych danych,
b) imie i nazwisko zgodne z aktem stanu cywilnego lub orzeczeniem sagdowym.
2. W przypadku, gdy zmiana danych osobowych nastgpita po terminie egzaminu
dyplomowego, do dyplomu wpisuje sie dane osobowe zgodne ze stanem
faktycznym na dzien egzaminu dyplomowego z zastrzezeniem ust. 3.
3. W przypadku, gdy zmiana imienia (imion) i/lub nazwiska nastgpita na podstawie:
a) decyzji administracyjnej kierownika urzedu stanu cywilnego,
b) orzeczenia sgdu wydanego w postepowaniu w sprawie zmiany ptci,

na pisemny wniosek studenta wydaje sie nowy dyplom ukonczenia studiéw, odpis
dyplomu, suplement do dyplomu i odpis suplementu na nowe dane osobowe, po
przedstawieniu decyzji administracyjnej lub orzeczenia sagdu. Dyplom wydaje sie
w ciggu 30 dni od ztozenia wniosku, pod warunkiem zwrdécenia do UIK wydanych
dokumentow podlegajacych wymianie. W teczce akt osobowych studenta nalezy



4.

pozostawi¢ dokument potwierdzajacy podstawe wymiany tj. wniosek wraz
z zataczong kopig decyzji administracyjnej lub orzeczenia sadu wraz
z dokumentami podlegajgcymi wymianie.

W procedurze wymiany ponownie sporzadzone przez uczelnie i wydane zostang
te dokumenty, ktére zostaty pierwotnie wydane.

Nowy dyplom sporzadza sie na wzorze dyplomu obowigzujagcym w dacie
wystawienia dyplomu podlegajacego wymianie albo na wzorze dyplomu obecnie
obowigzujacym na uczelni.

Wydawany dyplom powinien odwzorowac tre$¢ pierwotnego dyplomu (nazwa
kierunku, tytut zawodowy, data jego uzyskania) oraz zawiera¢ obowigzujaca
aktualnie nazwe uczelni oraz obecnie obowigzujacg nazwe wydziatu/jednostki
organizacyjnej, aktualne pieczecie, podpis aktualnego rektora. W dyplomie
ukonczenia studiow wpisuje sie aktualng date wydania dokumentéw, bez
informacji o trybie wydania.

. Wydawany dyplom musi zawiera¢ znak Polskiej Ramy Kwalifikacji (PRK) oraz

zabezpieczenia przed fatszerstwem.

W  przypadku absolwentéw, ktéorzy nie studiowali zgodnie z obecnie
obowigzujgcymi przepisami, np. studia nie byty prowadzone na profilu, w
dyscyplinie/dyscyplinach naukowych - w miejscu przeznaczonym na te
informacje nalezy wstawi¢ pozioma kreske.

Nowy suplement wystawia sie wedtug wzoru obowigzujacego w okresie
wystawienia suplementu podlegajgcego wymianie.

§9

Wymiana dyplomu lub suplementu do dyplomu z uwagi na btedy lub omytki

Na dyplomie i suplemencie niedopuszczalne jest dokonywanie jakichkolwiek
sprostowan lub uzupetnien.

W przypadku stwierdzenia wad podczas sporzadzenia dyplomu lub suplementu
badz btedu lub omytki w tresci sporzadzonego juz dyplomu lub suplementu,
dokumenty te podlegajg wymianie z urzedu albo na wniosek absolwenta.
Wymiana dyplomu lub suplementu z urzedu dopuszczalna jest tylko przed
wydaniem absolwentowi dyplomu wraz z suplementem i odpisami i odbywa sie
niezwtocznie po stwierdzeniu okolicznosci uzasadniajacej wymiane, o ktérych
mowa w ust. 2.

Wymianie podlegajg te dokumenty, w ktorych stwierdzono btad. Nie znajduje
uzasadnienia wymiana wszystkich wydanych przez uczelnie dokumentow
w przypadku wystgpienia btedow lub omytek w jednym z nich.

Uczelnia wydaje dokument wolny od wad po zwrocie dokumentu z btedem.
Wymiana dyplomu lub suplementu po wydaniu absolwentowi dyplomu wraz
z suplementem i odpisami mozliwa jest na wniosek absolwenta zawierajacy
wskazanie przyczyny wymiany okreslonego dokumentu wraz z uzasadnieniem,



ztozonym w Dziale Spraw Studenckich i nastepuje w terminie 30 dni od dnia jego
wptyniecia do Uczelni. Wniosek ten podlega weryfikacji i rozpoznaniu przez
dziekana wtasciwego wydziatu.

7. Nowy dyplom sporzadza sie na wzorze dyplomu obowigzujagcym w dacie
wystawienia dyplomu podlegajacego wymianie albo na wzorze dyplomu obecnie
obowigzujagcym na uczelni.

8. Wydawany dyplom powinien odwzorowac tre$¢ pierwotnego dyplomu (nazwa
kierunku, tytut zawodowy, data jego uzyskania) oraz zawiera¢ obowigzujaca
aktualnie nazwe uczelni oraz obecnie obowigzujaca nazwe wydziatu/jednostki
organizacyjnej, aktualne pieczecie, podpis aktualnego rektora. W dyplomie
ukonczenia studidw wpisuje sie aktualng date wydania dokumentéw, bez
informacji o trybie wydania.

9. Wydawany dyplom musi zawiera¢ znak Polskiej Ramy Kwalifikacji (PRK) oraz
zabezpieczenia przed fatszerstwem.

10.W przypadku absolwentoéw, ktdorzy nie studiowali zgodnie z obecnie
obowigzujgcymi przepisami, np. studia nie byty prowadzone na profilu,
w dyscyplinie/dyscyplinach naukowych - w miejscu przeznaczonym na te
informacje nalezy wstawi¢ poziomga kreske.

11.Suplement wystawia sie wedtug wzoru obowigzujgcego w okresie wystawienia
suplementu podlegajacego wymianie.

§10
Odbiér dokumentow

1. Absolwent odbiera dyplom wraz z odpisami oraz suplement wraz z odpisami
w Dziale Spraw Studenckich UIK (dalej DSS).

2. Mozliwe jest wydanie dokumentéw na podstawie pethomocnictwa udzielonego
przez absolwenta, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ogélnymi dotyczgcymi
petnomocnictw (KPA).

3. Pisemne potwierdzenie odbioru dokumentéw oraz upowaznienie do odbioru
dokumentoéw zostajg dotaczone do teczki akt osobowych studenta.

4. Odbiér dyplomu ukoniczenia studiow i jego odpisow, suplementu do dyplomu
i jego odpiséw, a takze duplikatéw tych dokumentéw oraz ewentualnych
dodatkowych odpiséw absolwent potwierdza podpisem na dokumencie
generowanym z systemu USQOS.

5. DSS przekazuje odpisy dyplomu i suplementu przeznaczone do akt oraz
potwierdzenie ich odbioru do dziekanatu wydziatu w celu ich umieszczenia
w teczce akt osobowych studenta, niezwtocznie po odebraniu przez absolwenta
dokumentoéw, o ktérych mowa w ust. 1.

6. W przypadku nieodebrania przez absolwenta, dokumentéw wymienionych
w ust. 1 w terminie 24 miesiecy od dnia ukonczenia studiow, DSS przekazuje



dokumenty do sekretariatu instytutu w celu ich umieszczenia w teczce akt
osobowych studenta.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 10, wydanie dokumentéw wymienionych
w ust.1 nastepuje w DSS, po ich ponownym przekazaniu z sekretariatu instytutu.

§11
Ksiega dyploméw

1. W Ksiedze dyplomoéw Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie gromadzone s3 dane:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)

kolejny w ramach uczelni numer dyplomu ukornczenia studiéw,
numer albumu absolwenta,

imie (imiona) i nazwisko (nazwiska) absolwenta,

rok urodzenia,

data rozpoczecia studiéw,

kierunek, poziom, profil i forma studiéw,

data ztozenia egzaminu dyplomowego,

tytut zawodowy.

2. Ksiega Dyploméw Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie prowadzona jest w formie
elektronicznej w systemie USOS. Nadzér nad ksiegg dyplomoéw petni Dziat Nauki
i Ksztatcenia Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie.



Zatqcznik nr 1 do zasad i sposobu sporzqdzania dyploméw ukonczenia studiéw pierwszego stopnia, drugiego stopnia oraz jednolitych
studiéw magisterskich, oraz suplementéw do dyploméw w Uniwersytecie Ignatianum w Krakowie.

Oswiadczenie o dodatkowej dziatalnosci studenta

nr albumu
Oswiadczam, ze w okresie odbywania w Uniwersytecie Ignatianum w Krakowie studiéw
wyzszych (nalezy uzupetni¢ odpowiednie punkty o$wiadczenia, a punktach pozostatych ):

1) Prowadzitem/am dziatalno$¢ w:
a) Samorzadzie Studentéw UIK, gdzie petnitem/am funKCie .......coevevveveeeeceececeeeeeeeee e

b) w studenckim kole NAUKOWYM ......ooivoieiiiiiicicececee et

gdzie petnitem/am fUNKCIE......cueveiieieeeeecreceteee et er v

Dziatania kota naukowego:

okres dziatania

potwierdzenie Rektoratu / Sekretariatu Instytutu

) INNE: e

okres dziatania

potwierdzenie pracownika UIK 2

1 Niepotrzebne skresli¢
2 Potwierdza wtasciwy pracownik UIK, pod opieka ktérego student prowadzit dang dziatalno$é



2) odbytem/am dodatkowe praktyki zawodowe w

potwierdzenie Opiekuna Praktyk

3) osiggnatem/am wyniki w sporcie?

wymienic jakie

potwierdzenie Sekretariatu Instytutu na podstawie przedstawionego do wgladu dyplomu

4) otrzymatem/am nagrode/wyréznienie

potwierdzenie Sekretariatu Instytutu na podstawie przedstawionego do wgladu dyplomu

Krakow, dnia.......cooeeevveveeneeennen.

podpis studenta

1 Niepotrzebne skresli¢
2 Potwierdza wtasciwy pracownik UIK, pod opieka ktérego student prowadzit dang dziatalnosé



