Zarzadzenie nr 80/2024/2025
Rektora Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie

z dnia 15 lipca 2025 r.

w sprawie obowigzkéw sprawozdawczych i informacyjnych dotyczacych

cudzoziemcow.

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz.U. 2024 r., poz. 1571 tj.) oraz art. 12 ust. 3 pkt 2 Statutu
Uniwersytetu Ignatianum, stanowigcego zatacznik nr 1 do Uchwaty nr 82/2022/2023
Senatu Akademii Ignatianum w Krakowie z dnia 8 wrzesnia 2023 r., w zwiazku z art.
64a ust 1b, art. 65 ust. 1ba, art. 144 ust 1 oraz ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r.
o cudzoziemcach (Dz.U.2024.769 t.j), a takze na podstawie art. 343a ustawy z dnia 20
lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2024 r., poz. 1571 tj..),

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Okresla sie zasady realizacji obowigzkéw sprawozdawczych i informacyjnych
dotyczacych cudzoziemcéw podejmujgcych lub  kontynuujacych ksztatcenie
na studiach pierwszego, drugiego stopnia, jednolitych studiach magisterskich oraz
w Szkole Doktorskiej w Uniwersytecie Ignatianum w Krakowie, w tym zasady
wspotpracy uczelni z organami administracji publicznej w zawigzku z postepowaniami

dotyczacymi udzielania zezwolen na pobyt czasowy.

§2
1. Dane cudzoziemcéw przyjetych na studia od dnia 1 lipca 2025 r. s3
sprawozdawane do Rejestru Cudzoziemcow prowadzonego w systemie POL-on
w oparciu o art. 343a ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce.
2. Zakres przekazywanych danych obejmuje:

a) imiona i nazwisko;



numer PESEL, a w przypadku jego braku - numer dokumentu potwierdzajgcego
tozsamos$¢ oraz nazwe panstwa, ktére go wydato;

obywatelstwo i pafistwo urodzenia;

date wpisania na liste studentéw lub liste doktorantéw;

date ztozenia slubowania;

date skreslenia z listy studentow lub listy doktorantow (jesli dotyczy);
informacje dotyczace Karty Polaka - numer i date waznosci (jesli dotyczy);

rok urodzenia;

pted.

Dziat Spraw Studenckich (DSS) niezwtocznie po zakonczeniu kazdej tury wpiséw
na liste studentéw lub doktorantéw w oparciu o dane z systemu Internetowej
Rekrutacji Kandydatéw przygotowuje wykaz przyjetych cudzoziemcow
i przekazuje go do Dziatu Nauki i Ksztatcenia (DNiK).

Na podstawie danych otrzymanych z DSS informacje o cudzoziemcach
przyjetych na studia sg niezwtocznie wprowadzane do rejestru cudzoziemcéw

w systemie POL-on przez DNiK.

5. Dane w rejestrze cudzoziemcow aktualizuje sie.

Zobowigzuje sie DSS oraz Sekretariaty Instytutow do niezwtocznego
informowania DNiK o wszelkich zmianach w zakresie danych cudzoziemca,
w szczegblnosci o zmianie danych osobowych, zmianach w zakresie
dokumentéw tozsamosci oraz Karty Polaka, nadaniu numeru PESEL, rezygnacji

z podjecia ksztatcenia oraz skresleniu z listy studentow.

§3
W przypadku gdy cudzoziemiec ubiega sie o zezwolenie na pobyt czasowy
w celu ksztatcenia sie na studiach, uczelnia na wniosek kandydata/studenta
wydaje zaswiadczenie potwierdzajagce zamiar przyjecia lub kontynuacji
ksztatcenia, jezeli spetnione sg nastepujace warunki:
a) cudzoziemiec zostat przyjety na studia lub kontynuuje ksztatcenie;
b) cudzoziemiec posiada dowdd uiszczenia optaty za semestr lub rok

studiow w przypadku podjecia ksztatcenia, lub w przypadku kontynuacji



studiéw na zasadach odptatnosci, nie posiada zalegtosci finansowych
wobec uczelni.

2. Wz6r zaswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1 okres$la Rozporzadzenie Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia z dnia 23 wrze$nia 2019 r. w sprawie wzoru
zaswiadczenia jednostki prowadzacej studia lub ksztatcenie w szkole doktorskiej
0 przyjeciu cudzoziemca na studia stacjonarne lub ksztatcenie w szkole
doktorskiej lub o kontynuacji przez niego studidow stacjonarnych lub ksztatcenia
w szkole doktorskiej (Dz. U 2019, poz. 1847).

3. Zaswiadczenie generowane jest z Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studiéw
(USQOS) i podpisywane przez Rektora lub osobe upowazniona.

4. W przypadku, gdy cudzoziemcowi zostata udzielona wiza studencka Konsul
pisemnie zawiadamia o tym fakcie Rektora, w zwiazku z tym:

a) pismo przychodzace informujace o fakcie udzielenie wizy studenckiej
rejestrowane jest w Dziale Spraw Studenckich;

b) Dziat Spraw Studenckich przekazuje oryginat dokumentu do sekretariatu
jednostki  organizacyjnej prowadzacej teczke akt osobowych
cudzoziemca;

c) upowazniony pracownik, niezwtocznie zawiadamia Konsula, w formie
pisemnej o skresleniu cudzoziemca z listy studentéw lub doktorantow.

5. W przypadku, gdy cudzoziemcowi zostato udzielone zezwolenie na pobyt
czasowy Wojewoda pisemnie zawiadamia o tym fakcie Rektora, w zwigzku
zZtym:

a) pismo przychodzace informujace o fakcie udzielenia zezwolenia na pobyt
czasowy rejestrowane jest w Dziale Spraw Studenckich;

b) Dziat Spraw Studenckich przekazuje oryginat dokumentu do sekretariatu
jednostki  organizacyjnej prowadzacej teczke akt osobowych
cudzoziemca;

c) pracownik dziatajacy z upowaznienia Rektora, niezwtocznie zawiadamia
Wojewode w formie pisemnej o skresleniu cudzoziemca z listy studentéw
lub doktorantéw.

6. Dziat Spraw Studenckich prowadzi rejestr cudzoziemcéw, ktérym zostata

udzielona wiza studencka lub zezwolenie na pobyt czasowy. Wglad do rejestru



maja Pracownicy Sekretariatu Instytutéow, Sekretariatu Szkoty Doktorskiej,

Dziatu Nauki i Ksztatcenia.

§4
1. Upowaznieni przez Rektora pracownicy s3 odpowiedzialni za realizacje
obowigzkéw sprawozdawczych i informacyjnych, okre$lonych niniejszym
zarzadzeniem.
2. W szczegélnosci sa zobowigzani do nadzoru nad prawidtowym i terminowym
przygotowaniem dokumentdw, przekazywaniem informacji do organdéw
administracji publicznej oraz  archiwizacja dokumentacji Zwigzanej

Z cudzoziemcami.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dr hab. Tomasz Homa SJ, prof. UIK

Rektor Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie

Krakéw, dnia 15 lipca 2025 r.



