Zatacznik nr 1 do Komunikatu nr 5/2025/2026 Rektora UIK z dnia 22 grudnia 2025 r.

OBIEG PROPOZYCJI PROJEKTOWYCH
SKEADANYCH PRZEZ PRACOWNIKOW UIK

1. Kazdorazowo (bez wzgledu na typ projektu) osoba planujgca ztozenie wniosku
projektowego (dalej: wnioskodawca), wypetnia metryczke projektowg na
formularzu dostepnym w portalu pracowniczym: Metryczka.

2. Whioskodawca przekazuje do Dziatu Projektow droga mailowa na adres:

biuroprojektow®@ignatianum.edu.pl metryczke projektowa nie pdzniej niz na

trzy tygodnie przed uptywem terminu na ztozenie wniosku projektowego,
ustalonego przez wtasciwg instytucje udzielajgcg dofinansowania.

3. Dziat Projektéow udostepnia wypetniong metryczke projektowa do wgladu
Zespotu sktadajgcego sie z: Prorektora ds. Nauki, Dziekanéw Wydziatéw,
Prodziekandéw Wydziatow, Dyrektoréw Instytutow, Kwestora UIK albo
Kanclerza UIK, gdy z wnioskiem zamierza wystapi¢ Kwestor. W przypadku braku
uwag Zespotu w ciggu 3 dni od dnia udostepnienia metryczki przez Dziat
Projektow, nastepuje dalsze procedowanie dokumentu.

4. Dziat Projektéw przekazuje metryczke projektowg Rektorowi celem uzyskania
akceptaciji.

5. Dziat Projektéw informuje mailowo wnioskodawce o decyzji Rektora.

6. W przypadku konkursow, w ktérych okreslony zostat limit wnioskéw mozliwych
do ztozenia przez UIK, wprowadza sie dodatkowg procedure wewnetrznej oceny
metryczek. Procedura ta ma na celu wybér metryczek rekomendowanych do
ztozenia w ramach limitu. Za ustalenie zasad oraz przeprowadzenie wewnetrznej
oceny odpowiada Prorektor ds. nauki, dziatajac z upowaznienia Rektora. O
wprowadzeniu procedury i jej zasadach Dziat Projektow informuje droga
mailowa.

7. Wewnetrzna ocena metryczek ma charakter organizacyjny i strategiczny i nie
stanowi oceny merytorycznej w rozumieniu zasad instytucji finansujace;j.
Kryteria oceny wewnetrznej moga obejmowaé w szczegdlnosci: zgodnosc

zakresu projektu z tematyka konkursowa, klarownos$¢ zatozen i spodziewanych


https://pp.ignatianum.edu.pl/Dokument/Find/2ba25c6a-8c8f-44ce-a2ce-7a0911af05a2/DZIAL-PROJEKTOW/3.-Metryczka.docx
mailto:biuroprojektow@ignatianum.edu.pl

rezultatéw, spdéjnosé¢ harmonogramu i/lub budzetu, strategiczne znaczenie
projektu dla UIK i jego wizerunku, dotychczasowe doswiadczenie i
zaangazowanie wnioskodawcy w realizacje projektow, jako$¢ zarzadzania
projektami i terminowos¢, wptyw projektu na rozwéj naukowy pracownikow.

. W przypadku konkurséw, w ktérych okres$lony zostat nizszy niz 100% poziom
dofinansowania, Wnioskodawca zobowigzany jest przed ztozeniem metryczki
ustali¢ zrédto pokrycia wktadu wtasnego, nastepnie wskazac¢ informacje w

metryczce projektowe;j.



