Zarzadzenie nr 26/2025/2026
Rektora Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie
z dnia 6 marca 2026 .

w sprawie zasad przygotowywania harmonogramoéw zajeé¢ dydaktycznych.

Dziatajgc na podstawie art. 23 ust. 1, art. 51 ust. 1, art. 67 w zwiazku z art. 76 ust. 1 ustawy
z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce (Dz.U. 2024 poz. 1571 tj. ze
z pézn. zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1

1. W UIK obowigzujgcym oprogramowaniem wykorzystywanym do sporzadzania
harmonogramu zaje¢ dydaktycznych w systemie USQOS jest aplikacja PLANISTA.

2. Do zadan Dziatu Nauki i Ksztatcenia nalezy przygotowanie harmonogramu zajec
dydaktycznych, na podstawie obowigzujgcego programu i harmonogramu realizacji
przedmiotow wiasciwego dla okreslonego kierunku studiéw, w oparciu o przygotowane
przez Dyrektoréw Instytutow plany ramowe, o ktérych mowa w §2 ust. 5 i 6 oraz
planowane obcigzenie dydaktyczne nauczycieli akademickich o ktérym, o ktérym mowa w
ust. §2 ust. 7.

3. Prorektor ds. Studenckich i Ksztatcenia sprawuje nadzér nad prawidtowosciag procesu
sporzadzania harmonogramu zaje¢ dydaktycznych, w szczegdlnosci w zakresie zgodnosci
z programami studiéw, organizacjg roku akademickiego oraz zasadami okreslonymi w
niniejszym zarzadzeniu.

4. Do sporzadzania harmonogramow Prorektor ds. Studenckich i Ksztatcenia uprawnia
poszczegdlne osoby sposrdd zatrudnionych pracownikow DNiK, ktérym przydzielone
zostajg stosowne uprawnienia dostepu do aplikacji PLANISTA. Dostep innych
pracownikow UIK do aplikacji PLANISTA jest mozliwy tylko za zgodg Prorektora ds.
Studenckich i Ksztatcenia.

5. W celu zapewnienia jak najwyzszej jakosci ksztatcenia oraz komfortu realizacji zajec
dydaktycznych, zaréwno Prowadzacych zajecia, jak i Studentéw, przy sporzadzaniu
harmonogramu nalezy uwzgledniaé: ogdélne zasady organizacji pracy na Uczelni, o ktérych
mowa w Regulaminie Pracy, ogdlng organizacje danego roku akademickiego, jak réwniez
optymalne wykorzystanie infrastruktury dydaktycznej UIK.

6. W procesie doskonalenia harmonogramow zaje¢ dydaktycznych uwzglednia sie wnioski i
uwagi interesariuszy wewnetrznych, w szczegélnosci Dziekanéw Woydziatéw oraz

Dyrektoréw Instytutdow, nauczycieli akademickich oraz studentéw. Uwagi te analizowane
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sg w ramach nadzoru, o ktérym mowa w ust. 3, i uznane za zasadne sg wykorzystywane

w planowaniu harmonograméw w kolejnych semestrach.

§2
Jednostka planowania zaje¢ dydaktycznych na Uczelni jest godzina dydaktyczna
wynoszaca 45 minut.
Zajecia planowane s3 w blokach 90-minutowych (dwugodzinnych), przy zachowaniu 15-
minutowej przerwy, do wyczerpania puli godzin przewidzianych w programie studiéw.
Planowanie zaje¢ w blokach obejmujacych wiekszg liczbe godzin dydaktycznych (taczenie
kilku blokéw) dopuszczalne jest wytacznie w przypadkach uzasadnionych merytorycznie,
w szczegblnosdci specyfika przedmiotu, przyjetymi metodami dydaktycznymi lub
koniecznoscig zapewnienia jakosci ksztatcenia. Wymaga to uprzedniego uzgodnienia z
Dziekanem lub osobg przez niego upowazniona.
Przy planowaniu harmonograméw uwzglednia sie potrzeby studentéw ze szczegdlnymi
potrzebami, w tym oséb z niepetnosprawnosciami, w zakresie dostepnosci infrastruktury
oraz organizacji czasu zajec.
Zajecia dydaktyczne w UIK prowadzone sa:
dla studiéw stacjonarnych od poniedziatku do pigtku - w godzinach 8:00-18:15,
dla studiéw niestacjonarnych od piatku do soboty - w pigtek w godzinach od 15:00 do
20:00, w sobote w godzinach 8:00-20:00. Co dwie godziny dydaktyczne zachowuje sie
15 minut przerwy;
w wyjatkowych sytuacjach, za zgoda Rektora Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie
zajecia na studiach stacjonarnych moga by¢ prowadzone pomiedzy godzing 18:15 a
20:00.

Dziekan Wydziatu lub osoba przez niego upowazniona, w terminie do konca lutego roku
poprzedzajacego realizacje, przekazujg do DNIK plany ramowe na kolejny rok akademicki
zawierajace:
oferte edukacyjng na kolejny rok akademicki dotyczaca uruchamianych kierunkéw i
zakreséw na poszczegolnych semestrach;
liczbe grup poszczegdlnych przedmiotdw w oparciu o liczbe studentéw w danym roczniku
oraz liczbe grup przewidywanych dla przedmiotow pierwszego rocznika studiow na
uruchamianych kierunkéw;
oferte przedmiotéw opcjonalnych ze wskazaniem ich realizacji w semestrze zimowym
lub/i letnim;

oferte przedmiotéw prowadzonych w jezyku angielskim na danym kierunku dla potrzeb
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programu Erasmus+.

Przekazane przez Dziekana Woydziatu lub osobe upowazniong plany ramowe
wprowadzane sg do systemu USOS przez DNiK najpdzniej do dnia 15 marca.

Dziekan Wydziatu lub osoba przez niego upowazniona dokonuje przydzielenia zajeé
pracownikom naukowo-dydaktycznym oraz dydaktycznym w ramach planowanego
pensum dydaktycznego oraz podejmuja decyzje o zatrudnieniu do prowadzenia zajeé
wyktadowcdw na umowy cywilno-prawne. Informacje te wprowadzane sg do systemu
USOS w terminie do dnia 10 maja.

Pracownicy zatrudnieni w Uniwersytecie Ignatianum w Krakowie jako podstawowym
miejscu pracy nie mogg zgtasza¢ indywidualnych preferencji dotyczacych terminéw i
godzin realizacji zaje¢ dydaktycznych.

Ewentualne konsultacje prowadzone przez pracowniké4w DNiK z osobami prowadzgcymi
zajecia majg charakter wytacznie organizacyjny i nie mogg naruszac¢ zasad okreslonych w
§ 1 ust. 5 niniejszego zarzadzenia ani wptywac na prawidtows realizacje programu
studidw. Propozycje zmian moga by¢é zgtaszane wytgcznie w terminie 7 dni od dat
wskazanych w ust. 10.

Harmonogram publikowany jest dla oséb prowadzacych zajecia w systemie USOSWeb:
a) - do dnia 1 wrzesnia - w odniesieniu do semestru zimowego,

b) - do dnia 20 stycznia - w odniesieniu do semestru letniego.

Publikacja harmonogramu dla studentéw nastepuje po uwzglednieniu ewentualnych
zmian organizacyjnych, nie pdzniej jednak niz na 14 dni przed rozpoczeciem zaje¢ w
danym semestrze.

Z dniem publikacji harmonogramu dla studentéw uznaje sie go za obowigzujacy dla
wszystkich uczestnikdw procesu ksztatcenia, z zastrzezeniem zmian dokonywanych w
trybie okreslonym w § 3.

Zmiany w harmonogramach po ich zatwierdzeniu mozliwe sg jedynie w wyjatkowych
przypadkach, po uzyskaniu zgody Prorektora ds. Studenckich i Ksztatcenia.

Whioski i uwagi studentéw dotyczace organizacji harmonogramoéw zajeé, zgtaszane za
posrednictwem Samorzadu Studentéow lub w ramach okresowych badan jakosci
ksztatcenia, sg analizowane przez DNIiK oraz Prorektora ds. Studenckich i Ksztatcenia i
uwzgledniane w procesie doskonalenia organizacji zaje¢ w kolejnych semestrach.

W przypadku wystapienia sytuacji nadzwyczajnych majgcych wptyw na organizacje zajeé
dydaktycznych (w szczegdlnosci zagrozen epidemiologicznych, awarii infrastruktury,

zdarzen losowych), harmonogram moze zosta¢ zmieniony decyzja Rektora.



§3
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek prowadzacego zajecia,
dopuszcza sie wprowadzenie jednorazowych zmian w harmonogramie zaje¢ w trakcie
trwania semestru, pod warunkiem, ze nie zaktdci to realizacji innych zaplanowanych zajec.
Whiosek ten powinien zawiera¢ okreslong forme realizacji zaje¢ oraz termin, na ktéry
zostajg one przeniesione.
Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1, moga by¢ dokonywane wytacznie za pisemng zgoda
Dziekana Wydziatu lub osoby przez niego upowaznione;j.
W sytuacji, kiedy w pisemnym wniosku nie zostat podany termin odrabiania zajec,
Prowadzacy zajecia zobowigzany jest do niezwiocznego poinformowania sekretariatu
witasciwego Instytutu o ustalonym ze studentami terminie, w ktérym odbeds sie
odwotane zajecia oraz ich formie.
Wszelkie zamiany w terminach odbywania sie zaje¢ na pisemny wniosek pracownika
muszg zosta¢ odnotowywane w aplikacji PLANISTA i s3 widoczne zaréwno dla
pracownikéw jak i studentéw w USOSWeb.
Nadzér nad wykonaniem wszystkich przeznaczonych do realizacji godzin powierza sie
Dziekanowi Wydziatu lub osobie przez niego upowaznione;.
Osoby prowadzace =zajecia w formie zdalnej zobowigzane s3 do umozliwienia
uczestniczenia w nich Dziekanowi Wydziatu lub osobie przez niego upowaznionej w
sposéb wskazany przez Dziekana.

§4
Obciagzenie sal dydaktycznych jest monitorowane w Systemie Rezerwacji Sal (SRS), tj.
aplikacji stuzacej do rezerwowania sal w skali catej Uczelni.
W trakcie trwania semestru prowadzacy zajecia oraz studenci majg prawo do rezerwacji
sal dydaktycznych na potrzeby organizowanych regularnych lub sporadycznych spotkan
zwigzanych z dziatalnoscig dydaktyczng, naukowg lub organizacyjng prowadzong w UIK
(w szczegdlnosci konsultacji, spotkan wyktadowcéw ze studentami, spotkan jednostek
organizacyjnych, spotkan naukowych, dziatalnosci két naukowych). Rezerwacja odbywa
sie na podstawie zgtoszenia w Dziekanacie Wydziatu lub Sekretariacie Instytutu i wymaga
zatwierdzenia przez pracownikéw DNiK.
Zgtoszenia nalezy dokonac najpoézniej 3 dni przed planowanym terminem wydarzenia.
Niezaleznie od mozliwosci dokonania rezerwacji, studenci moga korzysta¢ z wolnych sal
dydaktycznych w czasie przerw miedzy zajeciami, bez koniecznosci wczesniejszej
rezerwacji, pod warunkiem ze sala nie jest w tym czasie objeta harmonogramem zaje¢ ani

zgtoszong rezerwacja.



10.

§5
Dziat Nauki i Ksztatcenia zobowigzany jest do dokonywania semestralnej kontroli
obcigzenia sal dydaktycznych i podejmowania dziatan umozliwiajgcych racjonalne ich
wykorzystanie.
§6

Infrastruktura dydaktyczna wykorzystywana do realizacji zaje¢ podlega biezagcemu
monitorowaniu pod wzgledem stanu technicznego oraz funkcjonalnosci.
Prowadzacy zajecia oraz studenci zgtaszajg usterki i potrzeby dotyczace infrastruktury
dydaktycznej do Dziatu Administracyjnego. Zgtoszenia s3 ewidencjonowane i
kwalifikowane do realizacji biezacej albo do ujecia w planie remontéw i modernizacji.
Usterki majace bezposredni wptyw na mozliwos$¢ prowadzenia zaje¢ dydaktycznych
usuwane sg niezwtocznie, w miare mozliwosci organizacyjnych i finansowych Uczelni.
Okresowa weryfikacja stanu infrastruktury dydaktycznej stanowi podstawe do
planowania dziatan naprawczych, remontowych oraz inwestycyjnych.
Niezaleznie od biezagcego monitorowania infrastruktury, nie rzadziej niz raz w roku
akademickim przeprowadza sie przeglad infrastruktury dydaktycznej stanowigcy element
systemu zapewniania jakosci ksztatcenia.
W przegladzie, o ktérym mowa w ust. 5, uczestnicza:

a) Zastepca Kanclerza lub osoba przez niego upowazniona,

b) Dyrektor Administracyjny,

c) przedstawiciel Samorzadu Studentow.
Z przeprowadzonego przegladu sporzadza sie protokdt zawierajacy w szczegdlnosci
ocene stanu infrastruktury dydaktycznej oraz rekomendacje dotyczace dziatan
naprawczych, modernizacyjnych lub organizacyjnych.
Protokét, o ktorym mowa w ust. 7, przekazywany jest do Uczelnianej Komisji ds. Jakosci
Ksztatcenia w celu uwzglednienia jego ustalen w procesie monitorowania i doskonalenia
jakosci ksztatcenia.
Whioski wynikajgce z przegladu infrastruktury dydaktycznej uwzglednia sie w
planowaniu remontéw, modernizacji oraz doposazenia infrastruktury dydaktycznej
Uczelni.
Prace remontowe i modernizacyjne wymagajace szerszego zakresu organizacyjnego na
podstawie zgloszen pracownikow oraz studentéw a takze wynikajagce z
przeprowadzonego przegladu planowane s3 w szczegdlnosci w okresach przerw
miedzysemestralnych, wakacyjnych lub innych okresach ograniczonej realizacji zaje¢

dydaktycznych.



§7
Nadzér nad prawidtowym wdrozeniem i realizacjg zapiséw Zarzadzenia sprawuje Prorektor
ds. Studenckich i Ksztatcenia.

§8
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§9
Z dniem wejscia w zycie zarzadzenia traci moc zarzadzenie nr 3/2022/2023 Rektora Akademii
Ignatianum w Krakowie z dnia 18 paZdziernika 2022 r. w sprawie zasad przygotowywania
harmonograméw zaje¢ dydaktycznych oraz Zarzadzenie nr 45/2024/2025 Rektora
Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie z dnia 31 marca 2025 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia
nr 3/2022/2023 Rektora Akademii Ignatianum w Krakowie z dnia 18 pazdziernika 2022 r. w

sprawie zasad przygotowywania harmonograméw zaje¢ dydaktycznych.

dr hab. Tomasz Homa SJ, prof. UIK

Rektor Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie

Krakéw, dnia 6 marca 2026 r.



