Zarzadzenie nr 40/2025/2026
Rektora Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie
z dnia 18 maja 2026 r.

w sprawie wdrozenia ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach

elektronicznych w Uniwersytecie Ignatianum w Krakowie.

Dziatajgc na podstawie art. 23 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2024 r. poz. 1571 ze zm..) w zwigzku z ustawg
z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1045
t.j.) oraz komunikatem Ministra Cyfryzacji z dnia 12 lipca 2024 r. w sprawie okreslenia
terminu wdrozenia rozwigzan technicznych niezbednych do doreczania korespondenciji
z wykorzystaniem publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego lub
publicznej ustugi hybrydowej oraz udostepnienia w systemie teleinformatycznym
punktu dostepu do ustug rejestrowanego doreczenia elektronicznego w ruchu
transgranicznym, a takze art. 12 ust. 3 pkt 2 Statutu Uniwersytetu Ignatianum
w Krakowie stanowigcego zatacznik do Uchwaty nr 19/2024/2025 Senatu UIK z

17 czerwca 2025 r. zarzagdzam , co nastepuje:

§1
1. Uniwersytet Ignatianum w Krakowie (dalej: UIK), dorecza korespondencje
(przesytke) wymagajacg uzyskania potwierdzenia jej nadania lub odbioru
z wykorzystaniem publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego.
2. W przypadku braku mozliwosci doreczenia w sposéb wskazany w ust. 1 taka
korespondencje Uniwersytet Ignatianum w Krakowie dorecza w postaci

papierowej za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

§2
Whpis adresu do doreczen elektronicznych do bazy adreséw elektronicznych podmiotu
jest rownoznaczny z zagdaniem doreczania przez Uniwersytet Ignatianum w Krakowie

korespondencji na ten adres.



§3
Jednostkg UIK posiadajgcg dostep do skrzynki do doreczen elektronicznych,
obstugiwang przez wyznaczonych pracownikéw jest Kancelaria Uniwersytetu
Ignatianum w Krakowie, zwana (dalej: Kancelarig UIK). Dopuszczalna jest obstuga
skrzynki do doreczen elektronicznych przez inne jednostki na podstawie
stosownych upowaznien.
Pracownik UIK wysytajacy korespondencje, o ktérej mowa w § 1 ust. 1, sporzadza
korespondencje w oparciu o obowigzujgcy Regulamin $wiadczenia publicznej
ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego i publicznej ustugi
hybrydowej oraz Zatacznik nr 1 do w/w Regulaminu bedace dokumentami
wewnetrznymi operatora wyznaczonego.
Pracownik UIK wysytajacy korespondencje, o ktérej mowa w § 1 ust. 1 weryfikuje
w Kancelarii UIK posiadanie adresu do doreczen elektronicznych przez adresata
przesyiki.
Nadanie przesytki z wykorzystaniem publicznej ustugi rejestrowanego

doreczenia elektronicznego odbywa sie za posrednictwem Kancelarii UIK.

§4

Korespondencje skierowang na adres do doreczen elektronicznych UIK wpisany do bazy

adreséw elektronicznych, odbiera sie za posrednictwem Kancelarii UIK, w ktorej

nastepuje rejestracja kazdej korespondencji w rejestrze przesytek wptywajacych.

1.

2.

§5
UIK dorecza korespondencje z wykorzystaniem publicznej ustugi rejestrowanego
doreczenia elektronicznego na adres do doreczen elektronicznych wpisany do
bazy adresow elektronicznych.
W przypadku, gdy adres do doreczen elektronicznych podmiotu niepublicznego
nie zostat wpisany do bazy adresow elektronicznych, doreczenie korespondencji
nastepuje na adres do doreczen elektronicznych, z ktérego podmiot niepubliczny

nadat korespondencje.



§6

Nie stosuje sie doreczenia z wykorzystaniem publicznej ustugi rejestrowanego

doreczenia elektronicznego w przypadku:

1)

2)

3)

4)

doreczania korespondenciji:

a) zawierajacej informacje niejawne,

b) w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz w konkursach
prowadzonych na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 t.j. ),

c) w postepowaniu o zawarcie umowy koncesji prowadzonym na podstawie
ustawy z dnia 21 pazdziernika 2016 r. o umowie koncesji na roboty
budowlane lub ustugi (Dz. U. z 2025 r. poz. 1688 t.j.),

d) jezeli przepisy odrebne przewidujg wnoszenie lub doreczanie korespondencji
z wykorzystaniem innych niz adres do doreczen elektronicznych rozwigzan
techniczno-organizacyjnych, w szczegélnosci na konta w systemach
teleinformatycznych obstugujacych postepowania sadowe lub do
repozytoriéw dokumentéw;

gdy adresat wnosi o doreczenie oryginatu dokumentu sporzadzonego pierwotnie

w postaci papierowej,

gdy korespondencja nie moze by¢ doreczona na adres do doreczen

elektronicznych ze wzgledu na:

a) brak mozliwosci sporzadzenia i przekazania dokumentu w postaci
elektronicznej wynikajacy z przepiséw odrebnych,

b) konieczno$¢ doreczenia niepodlegajacego przeksztatceniu dokumentu
utrwalonego w postaci innej niz elektroniczna lub rzeczy,

c) wazny interes publiczny, w szczegdélnosci bezpieczenstwo panstwa,
obronnos¢ lub porzadek publiczny,

d) ograniczenia techniczno-organizacyjne wynikajace z objetosci
korespondencji oraz inne przyczyny majace charakter techniczny;

gdy przepisy odrebne przewiduja mozliwos¢ dokonywania doreczen z

wykorzystaniem takze sposobdéw innych niz publiczna ustuga rejestrowanego

doreczenia elektronicznego w szczegélnosci przez wykorzystanie systemu

informatycznego Internetowej Rekrutacji Kandydatéw - |IRK oraz



Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studentéw USQOS, przy pomocy swoich
pracownikéw, a w konkretnych okolicznosciach inny sposéb doreczenia zostanie
uznany za bardziej efektywny,
5) wymiany danych z systemami teleinformatycznymi za pomocg ustug
sieciowych.
§7
W sprawach nieuregulowanych w zarzadzeniu zastosowanie znajduja przepisy ustawy

z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 3 t.j.).

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dr hab. Tomasz Homa SJ, prof. UIK

Rektor Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie.

Krakéw, dnia 28 maja 2026 r.



