Zarzadzenie nr 52/2025/2026
Rektora Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie

z dnia 12 czerwca 2026rr.

w sprawie regulacji obiegu podan studenckich zwigzanych z tokiem studiéw
i wydawania rozstrzygnie¢ w sprawach studenckich oraz aktualizacji obowigzujacych

wzoréw podan i oswiadczen w Uniwersytecie Ignatianum w Krakowie.

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2024 r. poz. 1571 t.j.) oraz art. 12 ust. 3 pkt 2 Statutu
Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie zatwierdzonego Uchwatg nr 19/2024/2025
Senatu Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie z dnia 17 czerwca 2025 r., zarzagdzam co
nastepuje:

§1.

Podania w sprawach zwigzanych z tokiem studiéw, poza wyjatkami wymienionymi

w § 4, sktadane s3 za posrednictwem Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studiow,

dalej USOS.

§2.

1. Podania ztozone za posrednictwem USOS s3 rozpatrywane przez Rektora,
Dziekana, badZ osoby upowaznione, bezposrednio w systemie.

2. W sytuacji, kiedy do wydania decyzji niezbedna jest opinia pracownika
administracyjnego lub naukowo-dydaktycznego, podanie przed rozpatrzeniem
przekazywane jest do zaopiniowania za posrednictwem USOS.

3. Student zobowigzany jest do zapoznania sie z wydanym rozstrzygnieciem
bezposrednio w systemie USOS.

4. Poszczegolne podania sktadane w USOS moga wymagac¢ dotaczenia skanu
uzupetnionego zatacznika. Wzory zatacznikow okresla § 5 niniejszego Zarzadzenia.

5. Szczegodtowe instrukcje dotyczace wtasciwego dla podania zatagcznika wskazane sa
w opisie poszczegblnych wnioskéw w module podan w USQOS.

6. Odwotania od rozstrzygnie¢ wydanych przez Dziekana, z wytaczeniem sytuacji,
o ktérych mowa w §4 ust. 1 pkt. 3) i 5) sktada sie do Rektora za posrednictwem

systemu USQOS. Podanie kazdorazowo wymaga zaopiniowania przez Dziekana.



7. Whnioski o ponowne rozpatrzenie sprawy (z wytgczeniem spraw dotyczacych
skredlenia z listy studentéw) sktada sie do Rektora za posrednictwem systemu
USOS.

8. Rozpatrzone podania s3 deponowane w teczce akt osobowych studenta.

§ 3.

1. Osoby ze specjalnymi potrzebami (z wytgczeniem kobiet w cigzy), w tym osoby
z niepetnosprawnoscia, zobowigzane sg dostarczy¢ dokumentacje potwierdzajgca
zasadno$¢ wdrozenia wnioskowanego dostosowania do Biura ds. Osoéb
z Niepetnosprawnosciami.

2. Podania dotyczace dostosowania procesu ksztatcenia do oséb ze specjalnymi
potrzebami (z wytaczeniem kobiet w cigzy) kazdorazowo musza by¢ zaopiniowane
przez pracownika BON, ktéry potwierdza koniecznos¢ dostosowania oraz
wskazuje dziatania jakie nalezy podjgé, aby zapewni¢ studentowi réwne szanse
realizacji programu studiow, uwzgledniajgc indywidualne potrzeby, stopien
i charakter niepetnosprawnosci oraz specyfike danego kierunku studiow.

3. Rozwigzania wspomagajace stosowane w celu wyréwnania szans, nie moga
naruszac zasady utrzymania standardu akademickiego, musza natomiast zapewniac

utrzymanie kryteriéw merytorycznych obowigzujacych wszystkich studentéw.

§ 4.
1. Whnioski w sprawach:

1) wznowienia studiow;

2) przeniesienia na studia do UIK z innej uczelni;

3) odwotania od wydanej decyzji w sprawie przeniesienia na studia do UIK z innej
uczelni;

4) wydania karty przebiegu studiéw przez absolwentéw lub osoby skreslone z listy
studentow;

5) wnioski i odwotfania od rozstrzygniec i decyzji w sprawach
nieujetych w regulaminie studiéw;

nalezy ztozyc:

a) osobiscie w Dziale Spraw Studenckich lub
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b) przestaé poczta na adres ul. Mikotaja Kopernika 26, 31-501 Krakoéw lub

c) w postaci elektronicznej, zgodnie z obowigzujacymi przepisami dotyczacymi
doreczen elektronicznych oraz komunikacji z podmiotami publicznymi,
w szczegolnosci na adres do doreczen elektronicznych Uczelni albo za
posrednictwem elektronicznej skrzynki podawcze;j.

2. Whnioski w sprawach:

1) skreslenia z listy studentéw w zwiazku z rezygnacja;

2) skredlenia z listy uczestnikéw studiow podyplomowych w zwigzku z rezygnacja;

3) ponownego rozpatrzenia Decyzji Rektora w sprawie skreslenia z listy studentéw
nalezy ztozy¢ za posrednictwem systemu Elektronicznej Dokumentacji Ksztatcenia UIK

(EDoK).

3. Oswiadczenie o zrzeczeniu sie prawa do wniesienia wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy nalezy ztozy¢:

1) osobiscie w Dziale Spraw Studenckich lub

2) przesta¢ poczta na adres ul. Mikotaja Kopernika 26, 31-501 Krakow

3) lub w postaci elektronicznej, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami dotyczacymi
doreczen elektronicznych oraz komunikacji z podmiotami publicznymi,
w szczegdlnosci na adres do doreczen elektronicznych Uczelni albo za
posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej.

4. Oswiadczenie o zmianie danych osobowych nalezy ztozy¢ osobiscie w Dziale Spraw
Studenckich. Student zobowigzany jest przedstawi¢ do wgladu dokument
stanowiacy podstawe zmiany danych osobowych.

5. Dopuszcza sie przestanie os$wiadczenia o zmianie danych osobowych pocztg lub
w postaci elektronicznej zgodnie z obowigzujacymi przepisami dotyczacymi
doreczen elektronicznych oraz komunikacji z podmiotami publicznymi,
w szczegolnosci na adres do doreczen elektronicznych Uczelni albo za
posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej. W takiej sytuacji do
oswiadczenia konieczne jest dotaczenie kopii dokumentu stanowigcego podstawe
zmiany dodanych osobowych.

§ 5.
Aktualizuje sie wzory zatacznikéw do podan zwigzanych z tokiem studiéw pierwszego,

drugiego stopnia, jednolitych studiéw magisterskich oraz studiéw podyplomowych:
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1) Harmonogram realizacji przedmiotu w ramach Indywidualnej Organizacji
Studiéw - zatacznik nr 1;
2) Harmonogram studenta (wprowadzanie indywidualnych zmian) - zatacznik
nr 2.
§ 6.
Aktualizuje sie wzory podan i oswiadczen zwigzanych z tokiem studidéw pierwszego,
drugiego stopnia, jednolitych studiéw magisterskich oraz studiéw podyplomowych:
1) Podanie ogdlne do Rektora - zatgcznik nr 3;
2) Podanie ogélne do Dziekana - zatacznik nr 4;
3) Oswiadczenie o zrzeczeniu sie prawa do wniesienia wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy- zatgcznik nr 5;
4) Oswiadczenie o zmianie danych osobowych - zatgcznik nr 6;
5) Podanie w sprawie przeniesienia na studia w UIK - zatacznik nr 7;

6) Podanie o wznowienie studiow - zatacznik nr 8;

§7.
Dodaje sie wzory:
1) Whniosku do Dziekana o wydanie karty przebiegu studiéw - zatacznik nr 9;
2) Zazalenia na postanowienie o odmowie przywrécenia terminu do ztozenia

whniosku o ponowne rozpatrzenie - zatgcznik nr 10.

§ 8.
1. Zarzadzenie ma zastosowanie w catosci w odniesieniu do studentéw studiow
pierwszego, drugiego stopnia oraz jednolitych studiéw magisterskich,
z wytaczeniem wniosku, o ktérym mowa w § 4 ust. 2 pkt. 2).
2. Zarzadzenie ma zastosowanie do uczestnikow studiow podyplomowych,
z wytaczeniem wnioskéw w sprawach, o ktérych mowa w § 4, ust. 1, pkt. 1i 2, ust.
2 pkt. 1) oraz wzoréw podan i oswiadczen, o ktérych mowa w §5 pkt. 1 oraz w §6,
pkt. 5), 6).
§9.
Traci moc Zarzadzenie nr 35/2024/2025 Rektora Uniwersytetu Ignatianum

w Krakowie z dnia 14 lutego 2025 r. w sprawie regulacji obiegu podan studenckich
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zwiazanych z tokiem studidéw i wydawania rozstrzygnie¢ w sprawach studenckich oraz
aktualizacji obowiazujacych wzoréw podan i oswiadczen w Uniwersytecie Ignatianum

w Krakowie.
§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dr hab. Tomasz Homa SJ, prof. UIK

Rektor Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie

Krakoéw, dnia 12 czerwca 2026 r.
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