Zatacznik do Uchwaty nr 33/2025/2026 Senatu Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie
z dnia 16 czerwca 2026 .

REGULAMIN
WYDAWNICTWA NAUKOWEGO UNIWERSYTETU IGNATIANUM W KRAKOWIE

81
Postanowienia ogdlne

1. Wydawnictwo Naukowe Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie (dalej:
Wydawnictwo) jest jednostkg organizacyjng Uczelni odpowiedzialng za dziatalnos$¢
wydawnicza.

2. Wydawnictwo jest jednostkg podlegta bezposrednio Rektorowi Uniwersytetu
Ignatianum w Krakowie (dalej: UIK).

3. W ramach podziatu zadan pomiedzy Rektora i prorektoréw, Rektor powierza
bezposredni nadzér na dziatalnosciag Wydawnictwa Prorektorowi ds. Nauki.

4. Wydawnictwo postuguje sie nazwa: Wydawnictwo Naukowe Uniwersytetu
Ignatianum w Krakowie.

5. Wydawnictwo postuguje sie logotypem Uczelni:

@ﬁm
28

oraz uzywa pieczatki podtuznej z tekstem:

WYDAWNICTWO NAUKOWE
Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie
31-501 Krak6w, ul. Kopernika 26

§2
Zadania Wydawnictwa

Do zadan Wydawnictwa nalezy:
1. wydawanie ksigzek i innych materiatbw drukowanych oraz w wersjach
elektronicznych, w tym podrecznikdw oraz innych materiatéw dydaktycznych, prac

naukowych, raportéw z badan, monografii i publikacji wymaganych w procedurach
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awansowych - na zlecenie jednostek organizacyjnych Uczelni, a takze na zlecenie
0s6b fizycznych i jednostek organizacyjnych spoza Uczelni,

. realizacja catosci procesu edytorsko-technicznego publikacji, przygotowywanie ich
do druku oraz publikacji w internecie,

. prowadzenie prac wydawniczych i zlecanie druku zeszytéw czasopism naukowych
wydawanych przez UIK, sktadanych do Wydawnictwa po etapie recenzyjnym,

. magazynowanie, rozpowszechnianie, dystrybucja i sprzedaz wydanych tytutow,

5. prowadzenie dziatalnosci promocyjnej wytworzonych publikacji, w tym udziat

w targach i wystawach ksiazek,
. opracowywanie sprawozdan z dziatalno$ci wydawniczej,
. zamawianie dostaw i ustug niezbednych do realizacji zadan wymienionych w pkt 1-
5, zgodnie z obowigzujacymi przepisami dotyczacymi udzielania zaméwien
publicznych,
. wykonywanie innych zadan - niezbednych do realizacji zadarn wymienionych w pkt
1-6.
§3
Dyrektor Wydawnictwa

. Dziatalnoscia Wydawnictwa kieruje Dyrektor powotywany w sposob okres$lony
w Statucie Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie.
. Dyrektor jest przetozonym wszystkich pracownikow Wydawnictwa.
. Do obowigzkéw Dyrektora Wydawnictwa nalezy:
a) kierowanie dziatalnosciag Wydawnictwa, a w szczegdlnosci:

— prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem od autoréw wnioskow

wydawniczych,
— prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowywaniem, negocjowaniem,
zawieraniem i realizacjg umoéw wydawniczych z autorami i podwykonawcami,

— opracowanie rocznego planu wydawniczego,

— sporzadzanie planu rzeczowo-finansowego Wydawnictwa,

— nadzorowanie i koordynowanie prac Wydawnictwa,

— organizowanie obiegu dokumentéw w Wydawnictwie,

— przygotowywanie sprawozdan z dziatalno$ci Wydawnictwa,

b) reprezentowanie Wydawnictwa,
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c)
d)

wspotpraca z Rada ds. Wydawnictwa,

wspotpraca z redaktorami naczelnymi czasopism naukowych UIK oraz
koordynowanie prac zwigzanych z wydawaniem czasopism naukowych,
w szczegolnosci:

- wspotpraca z wtadzami i jednostkami organizacyjnymi, redakcjami oraz
interesariuszami zewnetrznymi, opracowywanie kierunkéw rozwoju czasopism,
nadzor nad procesami wydawniczymi, komunikacja miedzy redakcjami,
platforma publikacyjng oraz dziataniami stuzagcymi podnoszeniu prestizu
czasopism;

- zarzadzanie organizacyjno-finansowe obszarem czasopism naukowych,
obejmujace przygotowywanie i realizacje budzetu, kontrole i akceptacje
wydatkow, raportowanie proceséw wydawniczych i wykorzystania Srodkéw,
wspotudziat w planowaniu zaméwien oraz konsultowanie spraw personalnych
dotyczacych redakcji, w tym zakreséw obowigzkéw, obsady funkcji i dodatkow
funkcyjnych.

wspotpraca z wtadzami Uczelni oraz innymi jednostkami organizacyjnymi
Uczelni w sprawach administracyjno-technicznej obstugi dziatalnosci
wydawniczej,

informowanie Rady ds. Wydawnictwa i Rektora o wynikach dziatalnosci
wydawniczej,

wydawanie decyzji oraz podejmowanie czynnosci prawnych zwigzanych z
dziatalnos$cia Wydawnictwa na podstawie i w ramach petnomocnictwa

udzielonego przez rektora.

§4
Rada ds. Wydawnictwa

. Dyrektor Wydawnictwa wspotpracuje z Rada ds. Wydawnictwa w wykonywaniu

powierzonych mu obowigzkow.

. Cztonkowie Rady ds. Wydawnictwa s3 powotywani i odwotywani zgodnie ze
Statutem UIK.
. W sktad Rady ds. Wydawnictwa wchodza:
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Rektor UIK lub jego przedstawiciel - Prorektor ds. Nauki,
Dyrektor Wydawnictwa,
sekretarz naukowy Wydawnictwa,

jeden przedstawiciel kazdego Wydziatu delegowany przez Dziekana.

. Posiedzenia Rady ds. Wydawnictwa zwotuje Dyrektor nie rzadziej niz jeden raz w

roku.

. Do zadan Rady ds. Wydawnictwa nalezy:

a) pomoc w projektowaniu i wytyczaniu zasad polityki wydawniczej Uczelni,

b) opiniowanie rocznego planu wydawniczego.

§5

Plan wydawniczy
Wydawnictwo Naukowe UIK realizuje zadania wydawnicze Uniwersytetu
Ignatianum w Krakowie na podstawie planu wydawniczego sporzadzanego
jeden raz w roku.
Na podstawie zgtoszen wnioskdéw wydawniczych przestanych przez autoréw do
dnia 10 grudnia, Dyrektor Wydawnictwa przygotowuje plan wydawniczy na rok
nastepny.
Plan wydawniczy jest sporzadzany na okres jednego roku kalendarzowego
i moze by¢ aktualizowany w miare uzasadnionych merytorycznie potrzeb.
Plan wydawniczy zatwierdza Prorektor ds. Nauki na wniosek Dyrektora
Wydawnictwa.
Dyrektor Wydawnictwa ma prawo przyja¢ do wydania w trakcie roku takze
publikacje nieuwzglednione w planie wydawniczym po uzyskaniu akceptacji
Prorektora ds. Nauki oraz jesli istnieje uzasadniona przyczyna.
Dyrektor Wydawnictwa przedktada Prorektorowi ds. Nauki sprawozdanie z

realizacji rocznego planu wydawniczego do dnia 31 stycznia roku nastepnego.

§6
Finansowanie dziatalnosci Wydawnictwa Naukowego UIK
Finasowanie dziatalnosci Wydawnictwa odbywa sie na podstawie planu

rzeczowo-finansowego przyjetego w danym roku kalendarzowym. Plan
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rzeczowo-finansowy Wydawnictwa sporzadza Dyrektor Wydawnictwa na
podstawie kalkulacji kosztow wydawniczych publikacji zgtoszonych do planu
wydawniczego.

2. Koszty wydania danej publikacji oraz jej wznowienia lub dodruku s3 finansowane
przez jednostke Uczelni, w ktorej jest zatrudniony autor.

3. Kazda ustuga swiadczona przez Wydawnictwo jest wyceniana zgodnie z
zasadami obowigzujgcymi na rynku wydawniczym.

4. W przypadku publikacji, ktérych autorzy nie sg pracownikami UIK, stosuje sie
narzut kosztéw ogolnowydawniczych w wysokosci co najmniej 20% kosztu
wytworzenia publikacji.

5. W przypadku publikacji wydawanych w koedycji z innymi wydawcami nie

stosuje sie narzutu.

§7
Czasopisma
. Pracami redakcyjnymi zwigzanymi z wydawaniem czasopism, o ktoérych mowa
w § 2 pkt 3, kieruja redaktorzy naczelni czasopism, bedacy ich redaktorami
naczelnymi w rozumieniu przepiséw prawa prasowego.
. Redaktorow naczelnych czasopism powotuja i odwotujg Rady Wydziatéw, w ramach

ktérych prowadzone sg czasopisma.

§8

Utwor i jego proces recenzyjny

. Uniwersytet Ignatianum w Krakowie posiada prawo pierwszenstwa opublikowania
monografii o charakterze naukowym, ktérej autorem jest pracownik UIK. Prawo to
obejmuje monografie naukowe wytworzone w trakcie wykonywania obowigzkéw
pracowniczych wynikajgcych ze stosunku pracy. Autor ma obowiazek
poinformowac kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej UIK o zamiarze
opublikowania takiego utworu.

. Za monografie naukowa uznaje sie utwor, ktory jest rezultatem naukowego procesu
badawczego autora i ktory stuzy jednoczesnie utrwaleniu i upowszechnieniu

wynikéw tego procesu w celach naukowych lub dydaktycznych.
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. Opublikowanie utworu naukowego, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 powierza sie:

a) Wydawnictwu Naukowemu UIK lub

b) wydawnictwu zewnetrznemu - za zgodg Rektora.

. Zgtoszenie monografii do Wydawnictwa wymaga formy pisemnej, powinno zostac
ztozone na formularzu specjalnie do tego przeznaczonym.

. Formularz zgtoszenia publikacji, o ktérym mowa w ust. 4, zaakceptowany przez
witasciwego dziekana, jest sktadany elektronicznie na adres mailowy Wydawnictwa
lub w wersji papierowej w biurze Wydawnictwa. Wzér formularza znajduje sie na
stronie internetowej Wydawnictwa (zaktadka na stronie Wydawnictwa: Dla
autorow | Uniwersytet Ignatianum w Krakowie - Wydawnictwo). Do wniosku autor
dotacza stosowne oswiadczenie o zakresie wykorzystania narzedzi Al w procesie
tworzenia utworu. OsSwiadczenie winno uwzglednia¢ przyjmowane przez
Wydawnictwo zasady dotyczagce wykorzystywania narzedzi sztucznej inteligencji
(zaktadka na stronie Wydawnictwa: zasady dotyczace wykorzystywania narzedzi
sztucznej inteligencji (Al) | Uniwersytet Ignatianum w Krakowie - Wydawnictwo).

. Dyrektor Wydawnictwa zleca wykonanie recenzji naukowych. Podejmujac decyzje
o wyborze recenzentéw, dyrektor moze skorzysta¢ z listy potencjalnych
recenzentow (nie mniejszej niz 4 osoby) wskazanych przez autora publikacji w
formularzu zgtoszenia publikacji.

. Recenzenci powinni by¢ pracownikami nauki, posiadajgcymi co najmniej stopien
naukowy doktora habilitowanego, niepozostajgcymi w stosunku pracy
z Uniwersytetem Ignatianum w Krakowie.

. W przypadku wydawania monografii, ktérej autorem nie jest pracownik UIK,
Wydawnictwo moze powotaé na recenzenta pracownika naukowego UIK.

. Podstawowym kryterium wyboru recenzenta s3 jego kompetencje potwierdzone
znaczacym dorobkiem naukowym. Pomiedzy recenzentem i autorem nie moze
istnie¢ konflikt intereséw, rozumiany w szczegdélnosci jako bezposrednie relacje

osobiste, rodzinne czy podlegtosé zawodowa.

10.Recenzje sg podstawa do podjecia przez dyrektora Wydawnictwa decyzji odnos$nie

do rozpoczecia prac wydawniczych.
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11.W wypadku recenzji negatywnych Ilub pozytywnych warunkowo dyrektor
Wydawnictwa moze przekaza¢c prace do wyznaczonego przez siebie tzw.
superrecenzenta.

12.Dyrektor Wydawnictwa przekazuje otrzymane recenzje autorowi lub redaktorowi
naukowemu wraz z decyzja o przyjeciu ztozonej publikacji do wydania. W wypadku
decyzji odmownej wymagane jest powiadomienie autora w formie pisemnej

zawierajacej uzasadnienie decyzji.

§9
Dystrybucja
Po zakonczonym procesie wydawniczym naktad ksigzki dystrybuowany jest wedtug
nastepujacego rozdzielnika:
a) egzemplarze autorskie w liczbie okreslonej w umowie autorskiej,
b) egzemplarze obowigzkowe na podstawie ustawy z dnia 7 listopada 1996 r.
(Dz.U.1996 nr 152 poz. 722) - 2 lub 17 egz., w zaleznosci od wysokosci naktadu,
c) egzemplarze biblioteczne przeznaczone dla Biblioteki UIK - do 15 egz,,
d) egzemplarze dla Wydawnictwa - min. 5 egz.,
e) pozostaty naktad rozpowszechniany jest za posrednictwem sieci dystrybucyjnej
Wydawnictwa WAM w Krakowie, z ktérym Wydawnictwo posiada odrebng

umowe okreslajaca zasady dystrybucji publikacji powstatych w Wydawnictwie.
§10

Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia z zastrzezeniem, ze § 3 ust. 3 lit. d

wchodzi w zycie od dnia 1 wrzesnia 2026 r.
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