Zatgcznik nr 1 do Komunikatu nr 9/2025/2026 Rektora UIK z dnia 29 czerwca 2026 r.

Obieg propozycji projektowych sktadanych przez pracownikéw UIK

1. Kazdorazowo (bez wzgledu na typ projektu) osoba planujgca ztozenie wniosku
projektowego (dalej: Wnioskodawca), wypetnia metryczke projektows, ktérej
wzor okresla Zatacznik nr 3 do Komunikatu nr 9/2025/2026 Rektora UIK z dnia
29 czerwca 2026 .

2. Whnioskodawca przekazuje uzupetniong Metryczke Projektowa:

a. W przypadku naboréw wnioskéw projektéw o charakterze ,krajowym”
m.in. MEIN NPRH, MEiIN Wektory Nauki, NCN OPUS, NCN Miniatura
itp.) - do Dziatu Projektéow droga mailowa na adres:
biuroprojektow@ignatianum.edu.pl,

b. W przypadku naboréw wnioskéw projektéw o charakterze
,miedzynarodowym” m.in. Erasmus+, NAWA, Horyzont Europa, COST,
Fundusze Norweskie i EOG itp. - do Biura Wspétpracy
Miedzynarodowej, drogg mailowa na adres: iro@ignatianum.edu.pl.

3. Metryczke projektowa nalezy ztozy¢ nie pdzniej niz na trzy tygodnie przed
uptywem terminu na ztozenie wniosku projektowego, ustalonego przez
witasciwg instytucje udzielajagcg dofinansowania. W uzasadnionych przypadkach
Dziat Projektéw lub Biuro Wspétpracy Miedzynarodowej moze wyznaczy¢ inny
termin sktadania metryczek projektowych. W takim wypadku termin zostanie
wskazany w wiadomosci zawierajacej szczegodty dotyczace danego naboru.

4. Dziat Projektéw Iub Biuro Wspodtpracy Miedzynarodowe] przekazuje
wypetniong metryczke projektowg do wgladu Zespotu sktadajgcego sie
z: Prorektora ds. Nauki, Dziekanéw Wydziatéw, Prodziekanéw Wydziatéw,
Dyrektoréw Instytutéw, Kwestora UIK albo Kanclerza UIK, gdy z wnioskiem
zamierza wystapi¢ Kwestor.

5. Kazdy z cztonkdéw zespotu moze w terminie 3 dni od przekazania metryczki
projektowej, przedstawi¢ swoje uwagi lub pozostawi¢ metryczke projektowa bez
uwag.

6. Po uptywie terminu wskazanego w pkt. 5 Dziat Projektéw lub Biuro Wspotpracy
Miedzynarodowej przesyta metryczke projektowa wraz z ewentualnymi
uwagami do Rektora.

7. Rektor podejmuje decyzje dotyczaca akceptacji propozycji projektu zawartego

w metryczce projektowe;j.



8. Daziat Projektéw lub Biuro Wspotpracy Miedzynarodowej, po otrzymaniu decyzji
Rektora, niezwtocznie informuje mailowo Whnioskodawce o jej tresci.

9. W przypadku naboréw wnioskéw projektowych, w ktérych okreslony zostat
limit wnioskdéw mozliwych do ztozenia przez UIK, wprowadza sie dodatkowg
ocene wewnetrzng metryczek. Za wewnetrzng ocene metryczek odpowiada
Prorektor ds. Nauki, dziatajac z upowaznienia Rektora. Prorektor ds. Nauki moze
powotacé Zespot Doradczy w zakresie oceny wewnetrznej metryczek.

10.Wewnetrzna ocena metryczek ma charakter organizacyjny i strategiczny, i nie
stanowi oceny merytorycznej w rozumieniu zasad instytucji finansujace;j.
Kryteria oceny wewnetrznej moga obejmowaé w szczegdlnosci: zgodnosc
zakresu projektu z tematykag konkursowa, klarownos¢ zatozen i spodziewanych
rezultatéw, spdjnos¢ harmonogramu i/lub budzetu, strategiczne znaczenie
projektu dla UIK i jego wizerunku, dotychczasowe doswiadczenie
i zaangazowanie wnioskodawcy w realizacje projektow, jakos¢ zarzadzania
projektami i terminowos¢, wptyw projektu na rozwoj naukowy pracownikéw.

11.W przypadku konkurséw, w ktérych okreslony zostat nizszy niz 100% poziom
dofinansowania, Whnioskodawca zobowigzany jest przed ztozeniem metryczki
ustali¢ zrédto pokrycia wktadu wtasnego, nastepnie wskazaé¢ informacje

w metryczce projektowe;j.



