
Zarządzenie nr 5/2026/2027 

Rektora Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie 

z dnia 15 października 2026 r. 

w sprawie zasad dostosowania wewnętrznych aktów prawnych, procedur 

i dokumentacji dotyczących procesu kształcenia do zmian w strukturze organizacyjnej 

Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie. 

 

Na podstawie art. 23 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. – Prawo 

o szkolnictwie wyższym i nauce zarządzam się, co następuje: 

 

§ 1.  

1. W związku ze zmianami w strukturze organizacyjnej Uniwersytetu Ignatianum 

w Krakowie, zwanego dalej „UIK, wprowadza się jednolite zasady stosowania 

obowiązujących wewnętrznych aktów prawnych, procedur oraz dokumentacji 

dotyczących organizacji i realizacji procesu kształcenia. 

2. Postanowienia niniejszego zarządzenia stosuje się do obowiązujących 

w Uniwersytecie zarządzeń, regulaminów oraz procedur a także wprowadzonych 

wzorów dokumentów w zakresie, w jakim odnoszą się one do dotychczasowej 

struktury organizacyjnej oraz w odniesieniu do kompetencji organów i osób 

odpowiedzialnych za realizację procesu kształcenia. 

§ 2.  

1. W obowiązujących wewnętrznych aktach prawnych oraz procedurach 

Uniwersytetu, w których kompetencje do podejmowania decyzji, wydawania 

rozstrzygnięć, zatwierdzania dokumentów lub wykonywania innych czynności 

związanych z organizacją i realizacją procesu kształcenia zostały przypisane 

dyrektorowi instytutu lub kierownikowi Międzywydziałowego Studium Języków 

Obcych (dalej Kierownik MSJO), kompetencje te wykonuje właściwy dziekan 

wydziału. 

2. Ilekroć w dokumentach, o których mowa w ust. 1, użyto określenia „dyrektor 

instytutu”, w odniesieniu do kompetencji dotyczących procesu kształcenia należy 

przez to rozumieć właściwego dziekana wydziału. 

3. Postanowienia ust. 1 i 2 stosuje się odpowiednio do spraw studenckich, 

organizacji studiów, realizacji programów studiów, praktyk zawodowych, 

procesu dyplomowania oraz innych spraw związanych z przebiegiem kształcenia. 



4. Dziekan wykonuje kompetencje, o których mowa w ust. 1, osobiście albo za 

pośrednictwem właściwego prodziekana, w zakresie wynikającym 

z obowiązujących przepisów oraz udzielonych upoważnień lub pełnomocnictw. 

§ 3. 

1. Komisje i zespoły, których działalność na podstawie dotychczasowych 

wewnętrznych aktów prawnych Uniwersytetu była przypisana do instytutów, 

w zakresie spraw związanych z procesem kształcenia funkcjonują na poziomie 

właściwych wydziałów. 

2. Ilekroć w obowiązujących aktach prawnych, procedurach lub dokumentacji 

dotyczącej procesu kształcenia jest mowa o komisji instytutowej, zespole 

instytutowym lub innej komisji albo zespole działającym na poziomie instytutu, 

należy przez to rozumieć odpowiednią komisję lub zespół działający na poziomie 

właściwego wydziału. 

3. Kompetencje związane z powoływaniem komisji i zespołów, ustalaniem ich 

składu oraz nadzorowaniem ich działalności, dotychczas przypisane dyrektorom 

instytutów w sprawach związanych z kształceniem, wykonują właściwi dziekani, 

z zastrzeżeniem odmiennych postanowień przepisów wyższego rzędu. 

4. Komisje i zespoły wydziałowe powołane przez dziekanów w związku ze zmianą 

struktury organizacyjnej Uniwersytetu przed dniem wejścia w życie niniejszego 

zarządzenia działają na podstawie aktów powołania i począwszy od dnia 

powołania wykonuje zadania dotychczas przypisane komisji lub zespołowi 

instytutowemu. 

5. Dziekani Wydziałów, którzy nie powołali dotychczas odpowiednich komisji 

i zespołów,  zobowiązani się do dostosowania organizacji pracy, składów 

osobowych oraz zakresów działania komisji i zespołów do obowiązującej 

struktury organizacyjnej, z uwzględnieniem konieczności zapewnienia ciągłości 

realizowanych zadań. 

§ 4. 

1. W obowiązujących wzorach dokumentów związanych z procesem kształcenia 

określenie „instytut” należy zastąpić określeniem „wydział”, odpowiednio do 

kontekstu i właściwości organizacyjnej. 

2. Postanowienie ust. 1 stosuje się odpowiednio do określeń odnoszących się do 

dyrektora instytutu oraz komisji i zespołów instytutowych, zgodnie z zasadami 

określonymi w § 2 i § 3. 

3. Do czasu aktualizacji obowiązujących wzorów dokumentów dopuszcza się 

stosowanie dotychczasowych formularzy i druków, pod warunkiem 



odpowiedniego dostosowania oznaczeń jednostek organizacyjnych, stanowisk 

i osób uprawnionych do podejmowania decyzji i rozstrzygnięć. 

§ 5.  

1. Sprawy związane z procesem kształcenia wszczęte przed dniem 1 października 

2026 r. i niezakończone do tego dnia są prowadzone przez właściwe jednostki 

organizacyjne oraz osoby uprawnione do podejmowania rozstrzygnięć zgodnie 

z aktualną strukturą organizacyjną Uniwersytetu oraz aktualnymi 

upoważnieniami. 

2. Zmiana struktury organizacyjnej Uniwersytetu nie powoduje konieczności 

ponownego składania podań, wniosków ani innych dokumentów złożonych 

prawidłowo przed dniem 1 października 2026 r. 

§ 6.  

1. Zobowiązuje się dziekanów wydziałów oraz kierowników właściwych jednostek 

organizacyjnych Uniwersytetu do stosowania obowiązujących aktów prawnych, 

procedur i dokumentacji z uwzględnieniem postanowień niniejszego zarządzenia. 

2. Przy opracowywaniu nowych oraz aktualizacji obowiązujących wewnętrznych 

aktów prawnych, procedur, instrukcji i wzorów dokumentów należy stosować 

nazewnictwo, strukturę organizacyjną oraz podział kompetencji obowiązujące od 

dnia 1 października 2026 r. 

3. Do czasu dokonania odpowiednich zmian w poszczególnych aktach prawnych 

i dokumentach ich postanowienia stosuje się z uwzględnieniem zasad 

określonych w niniejszym zarządzeniu. 

§ 7.  

1. Nadzór nad wykonaniem niniejszego zarządzenia powierza się Prorektorowi 

właściwemu do spraw studenckich i kształcenia. 

2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

                                                                       dr hab. Tomasz Homa SJ, prof. UIK 
Rektor Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie 

 

 

 

 

Kraków, dnia 15 października 2026 r.  


