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ZADANIA | OBOWIAZKI OPIEKUNA ROKU

1. Rola Opiekuna roku

Opiekun roku petni funkcje wspierajacg, informacyjng, organizacyjng i komunikacyjng w relacjach
pomiedzy studentami danego roku a Wydziatem. Jego zadaniem jest wspieranie prawidtowego
funkcjonowania studentéw w srodowisku akademickim, utatwianie komunikacji w sprawach zwigzanych
z organizacjg procesu ksztatcenia oraz identyfikowanie kwestii wymagajgcych uwagi lub przekazania
wtasciwym osobom i jednostkom organizacyjnym.

Opiekun roku wspoétpracuje w szczegdlnosci ze studentami i reprezentacjg roku, wtadzami Wydziatu,
osobami odpowiedzialnymi za kierunek studidw, dziekanatem oraz stosownie do charakteru danej
sprawy innymi jednostkami Uczelni.

2. Organizacja spotkan ze studentami

Do zadan Opiekuna roku nalezy organizowanie spotkan ze studentami danego roku, stuzgcych wymianie
informacji, rozpoznawaniu biezgcych potrzeb oraz omawianiu spraw zwigzanych z przebiegiem studiow.

a) Spotkanie na poczatku roku akademickiego

Celem spotkania jest w szczegdlnosci:

e przedstawienie roli Opiekuna roku oraz zasad wspétpracy ze studentami;

e przekazanie najwazniejszych informacji dotyczacych organizacji roku akademickiego i procesu
ksztatcenia;

e wskazanie podstawowych Zrédet informacji dotyczacych regulaminu studiéw, organizacji zajec
oraz spraw studenckich;

e zapoznanie studentéw w zakresie potrzebnym dla sprawnego funkcjonowania na studiach ze
strukturg Wydziatu i wtasciwymi jednostkami Uczelni;

e przeprowadzenie wyboréw Starosty roku oraz dwéch Wicestarostow roku;

e ustalenie zasad wspodtpracy Opiekuna roku ze Starostg i Wicestarostami;

e ustalenie zasad i kanatéw biezgcej komunikacji ze studentami;

e rozpoznanie najwazniejszych potrzeb i oczekiwan studentédw zwigzanych z organizacjg studidw.

b) Spotkania w trakcie semestru
Opiekun organizuje co najmniej jedno spotkanie ze studentami w kazdym semestrze, poswiecone w
szczegoblnosci:

e biezgcej organizacji procesu dydaktycznego i realizacji programu studiow;

e organizacji zajeé, zaliczen i sesji egzaminacyjnej;
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e komunikacji studentéw z prowadzgcymi i jednostkami organizacyjnymi Uczelni;
e sprawom administracyjnym istotnym dla danego roku;
e praktykom, seminariom i przygotowaniu prac dyplomowych ,jezeli dotyczg danego roku;
e potrzebom, problemom, opiniom i postulatom zgtaszanym przez studentdw;
e pozytywnym dos$wiadczeniom studentéw i dobrym praktykom zwigzanym z procesem
ksztatcenia.

W uzasadnionych przypadkach Opiekun moie organizowaé dodatkowe spotkania wynikajgce z
biezgcych potrzeb studentéw lub sytuacji wymagajgcych omoéwienia.

3. Dokumentowanie spotkan

Opiekun roku dokumentuje spotkania ze studentami przy wykorzystaniu obowigzujgcego na Wydziale
wzoru ,Karty spotkania Opiekuna roku ze studentami”.

W Karcie nalezy w szczegdélnosci syntetycznie przedstawié:
e tematyke i cel spotkania;
e najwazniejsze opinie i uwagi studentow;
e pozytywnie oceniane rozwigzania i dobre praktyki;
e zgtoszone problemy i trudnosci;
e postulaty i rekomendacje studentéw;
e ustalenia wynikajgce ze spotkania;
o kwestie wymagajgce dalszych dziatan lub przekazania wtasciwym osobom albo jednostkom;
e stan realizacji ustalen wynikajgcych z poprzednich spotkan.

Informacje dotyczgce studentédw powinny byé przedstawiane w sposdb syntetyczny, rzeczowy i
zanonimizowany. Wypetnione Karty przekazywane sg do Dziekanatu.

4. Biezgca wspotpraca ze studentami

Opiekun roku utrzymuje regularny kontakt ze studentami danego rocznika oraz ich reprezentacjs.
Wspétpraca ta obejmuje w szczegélnosci:

e wymiane informacji dotyczacych biezgcego funkcjonowania danego roku;

e identyfikowanie kwestii wymagajgcych wyjasnienia lub rozwigzania;

e przekazywanie studentom istotnych informacji dotyczgcych organizacji procesu ksztatcenia;

e wspieranie komunikacji pomiedzy studentami a wfasciwymi osobami lub jednostkami

organizacyjnymi;
e zachecanie studentow do zgtaszania konstruktywnych uwag, propozyciji i inicjatyw.

5. Wspotpraca Opiekuna roku ze Starostg i Wicestarostami roku

Na poczatku roku akademickiego, podczas spotkania Opiekuna roku ze studentami, przeprowadzane sg
wybory Starosty roku oraz dwéch Wicestarostéw roku, ktérzy tworzg reprezentacje danego rocznika
studentéw.
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Starosta i Wicestarostowie wspierajg biezgcg komunikacje pomiedzy studentami danego roku a
Opiekunem roku oraz wspodtpracuja z Opiekunem w sprawach dotyczgcych organizacji procesu
ksztatcenia i funkcjonowania rocznika.

Do podstawowych obszarow tej wspotpracy nalezy w szczegdélnosci:

e utrzymywanie regularnego kontaktu i biezgca wymiana informacji dotyczacych funkcjonowania
danego roku;

e przekazywanie Opiekunowi roku pytan, uwag, opinii, potrzeb i postulatéw zgtaszanych przez
studentow;

e przekazywanie studentom informacji otrzymanych od Opiekuna roku, wtadz Wydziatu lub innych
wtasciwych oséb i jednostek organizacyjnych;

e wspieranie organizacji spotkan Opiekuna roku ze studentami;

e konsultowanie z grupa studencka zagadnien, ktére powinny zosta¢ omdéwione podczas spotkan z
Opiekunem roku;

e wspieranie przeptywu informacji dotyczacych organizacji zajeé, zaliczen, egzaminéw oraz innych
istotnych kwestii zwigzanych z przebiegiem studidw;

e sygnalizowanie Opiekunowi roku probleméw wymagajgcych wyjasnienia lub przekazania
wtasciwym osobom albo jednostkom organizacyjnym;

e wspieranie integracji studentdéw oraz ich zaangazowania w zycie Wydziatu i Uczelni;

e przekazywanie Opiekunowi roku informacji o inicjatywach, potrzebach i propozycjach
studentéw;

e wspodtpraca przy zbieraniu opinii studentéw dotyczacych funkcjonowania danego roku i procesu
ksztatcenia.

Starosta roku petni funkcje gtéwnego przedstawiciela danego rocznika i podstawowej osoby
kontaktowej w biezgcej wspotpracy z Opiekunem roku.

Wicestarostowie roku wspierajg Staroste w realizacji jego zadan, uczestniczag w komunikacji ze
studentami i Opiekunem roku oraz w razie potrzeby zastepujg Staroste. Podziat zadan pomiedzy
Starostg i Wicestarostami moze by¢ ustalany odpowiednio do potrzeb i specyfiki danego rocznika.

Starosta i Wicestarostowie reprezentujg sprawy dotyczgce catego rocznika lub okreslonych grup
studentdéw, z poszanowaniem réznorodnosci opinii wystepujacych wsréd studentow.

Wspdtpraca Opiekuna roku ze Starostg i Wicestarostami powinna opiera¢ sie na zasadach regularnej
komunikacji, wzajemnego szacunku, odpowiedzialnosci, rzetelnego przekazywania informacji oraz
konstruktywnego rozwigzywania biezgcych probleméw.

Starosta i Wicestarostowie petnig funkcje wspierajacg i reprezentacyjng; nie zastepujg Opiekuna roku,
wtladz Wydziatu ani wtasciwych jednostek Uczelni w zakresie nalezgcych do nich kompetenc;ji.

6. Identyfikowanie i przekazywanie problemoéw

Opiekun roku rozpoznaje problemy i trudnosci zgtaszane przez studentéw, w szczegdlnosci dotyczgce
organizacji procesu ksztatcenia i funkcjonowania danego roku. W zaleznosci od charakteru sprawy
Opiekun:
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e udziela studentom informacji lub wskazuje wtasciwy sposéb postepowania;
e podejmuje dziatania pozostajgce w zakresie jego kompetencji;
e kieruje studentdw do witasciwej osoby lub jednostki organizacyjnej;
e przekazuje sprawe osobie odpowiedzialnej za kierunek, wtadzom Wydziatu, dziekanatowi lub
innej wiasciwej jednostce;
e monitoruje, w miare mozliwosci i w zakresie swojej roli sposéb dalszego procedowania
zgtoszonej kwestii.

Opiekun roku nie zastepuje organdéw i jednostek witasciwych do podejmowania formalnych decyzji
w sprawach studenckich.

7. Monitorowanie jakosci procesu ksztatcenia z perspektywy studentow

Istotnym zadaniem Opiekuna roku jest systematyczne rozpoznawanie opinii studentéw dotyczacych
funkcjonowania procesu ksztatcenia. Opiekun zwraca uwage w szczegdlnosci na powtarzajgce sie uwagi
dotyczace:

e organizacji zaje¢ i harmonograméw;

e realizacji programu studiow;

e komunikacji;

e organizacji zaliczen i egzamindw;

e przejrzystosci zasad oceniania;

e dostepnosci informacji i materiatéw dydaktycznych;

e spraw administracyjnych;

e innych czynnikdw wptywajacych na jakos¢ studiowania.

Powtarzajgce sie lub szczegdlnie istotne kwestie Opiekun sygnalizuje wilasciwym osobom Ilub
jednostkom organizacyjnym Wydziatu.

8. Wspieranie integracji i aktywnosci studentéw

Opiekun roku, odpowiednio do potrzeb i mozliwosci, wspiera:
e integracje studentéw danego roku;
e budowanie atmosfery wzajemnego szacunku i wspétpracy;
e aktywnos$¢ naukowag, organizacyjng i spoteczng studentéw;
e udziat studentéw w inicjatywach Wydziatu i Uczelni;
e komunikowanie studentom mozliwosci udziatu w kotach naukowych, projektach, wydarzeniach,
mobilnosci miedzynarodowej oraz innych formach aktywnos$ci akademickiej.

9. Udziat w zyciu Wydziatu i Uczelni

Opiekun roku wspiera udziat studentéw danego rocznika w waznych wydarzeniach akademickich,
uroczystosciach oraz inicjatywach organizowanych przez Wydziat i Uczelnie.

W miare mozliwosci Opiekun uczestniczy wraz ze studentami w wydarzeniach szczegdlnie istotnych dla
danego rocznika oraz zacheca studentéw do aktywnego witgczania sie w zycie spotecznosci akademickiej.
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10. Wspieranie studentéw rozpoczynajacych studia

W przypadku petnienia funkcji Opiekuna | roku studidw szczegdlne znaczenie ma wspieranie studentéw
w procesie adaptacji do Srodowiska akademickiego.

Do dodatkowych zadan Opiekuna | roku nalezy w szczegdlnosci:

utatwienie studentom poznania zasad funkcjonowania Uczelni i Wydziatu;

wskazanie podstawowych zrdédet informacji i kanatéw komunikacji;

wyjasnienie roli poszczegdlnych oséb i jednostek, do ktérych studenci mogg zwracac sie w
okreslonych sprawach;

wspieranie integracji roku;

zwracanie szczegolnej uwagi na trudnosci adaptacyjne i organizacyjne pojawiajace sie w
pierwszym okresie studidw.

11. Zasady wykonywania funkcji Opiekuna roku

Opiekun roku realizuje swoje zadania z poszanowaniem zasad: dostepnosci, komunikacji, bezstronnosci,
poufnosci, wzajemnego szacunku, odpowiedzialnosci i wspdtpracy.

Petnienie funkcji Opiekuna roku powinno sprzyja¢ budowaniu sprawnej komunikacji pomiedzy
studentami a Wydziatem, wczesnemu identyfikowaniu probleméw, upowszechnianiu dobrych praktyk
oraz tworzeniu Srodowiska akademickiego wspierajgcego jakos¢ ksztatcenia i zaangazowanie studentéw.

OPIEKUN ROKU - REPREZENTACJA ROKU - STUDENCI
STALA KOMUNIKACJA ¢ WSPOLPRACA ¢ MONITOROWANIE ¢ WSPARCIE
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