Zarzadzenie nr 67/2019/2020
Rektora Akademii Ignatianum w Krakowie
z dnia 6 lutego 2020 r.

w sprawie prowadzenia dokumentacji przebiegu ksztatcenia w Szkole Doktorskiej

Akademii Ignatianum w Krakowie

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. z 2018 r. poz. 1668, z péZn. zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1.

Zarzadzenie okresla zasady prowadzenia dokumentacji przebiegu ksztatcenia w Szkole
Doktorskiej Akademii Ignatianum w Krakowie.

§2.

Jednostka prowadzgca Szkote Doktorskg zobowigzana jest do prowadzenia dokumentacji przebiegu
ksztatcenia w Szkole Doktorskiej w systemie informatycznym Akademii Ignatianum w Krakowie (AIK).
Dodatkowo przebieg ksztatcenia dokumentowany jest w teczce akt osobowych doktoranta.

§3.

1. W systemie informatycznym AIK przechowuje sie:
a) dane dotyczace doktoranta Szkoty Doktorskiej:

O
O
O

O O 0O O O

O O O O

O

imiona i nazwisko,

date i miejsce urodzenia,

numer PESEL, a w przypadku jego braku nazwe i numer dokumentu potwierdzajgcego
tozsamos¢ oraz nazwe panstwa, ktére go wydato,

pte¢,

adres zamieszkania oraz adres do korespondencji,

adres poczty elektronicznej,

numer telefonu,

obywatelstwo, a w przypadku cudzoziemcéw - réwniez nazwe panstwa urodzenia
i informacje o posiadaniu Karty Polaka,

informacje o posiadanym dyplomie ukorczenia jednolitych studiéw magisterskich badz
studiow drugiego stopnia lub dyplomie réwnorzednym uzyskanym na podstawie
odrebnych przepiséw (nazwa uczelni, numer oraz data i miejsce wystawienia dyplomu),
nazwe dyscypliny naukowej, na ktdrg doktorant zostat przyjety,

date rozpoczecia ksztatcenia w Szkole Doktorskiej,

numer albumu,

informacje o toku ksztatcenia w Szkole Doktorskiej,

informacje o realizowanych przedmiotach, zdobytych ocenach i punktach ECTS

2. W teczce akt osobowych doktoranta Szkoty Doktorskiej przechowuje sie:
a) dokumenty wymagane od kandydata do Szkoty Doktorskiej, w tym:

O

wydrukowany i podpisany na kazdej stronie kwestionariusz ankiety osobowej
zawierajgcy w szczegdlnosci: imiona i nazwisko, date i miejsce urodzenia, numer PESEL,
a w przypadku jego braku - nazwe i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc¢ oraz
nazwe panstwa, ktére go wydato, pteé, adres zamieszkania oraz adres do
korespondencji, adres poczty elektronicznej, numer telefonu, obywatelstwo,
aw przypadku cudzoziemcédw - rowniez nazwe panstwa urodzenia i informacje
o posiadaniu Karty Polaka, informacje o posiadanym dyplomie ukonczenia jednolitych
studiéw magisterskich badz studiéw drugiego stopnia lub dyplomie réwnorzednym
uzyskanym na podstawie odrebnych przepiséw (nazwa uczelni, kierunek studiéw,
uzyskany tytut zawodowy, rok ukonczenia studiéw), Oswiadczenia generowane zgodnie
z informacjami wprowadzonymi przez kandydata w elektronicznym formularzu
rejestracyjnym informacje o przetwarzaniu danych osobowych, podpis kandydata do
Szkoty Doktorskiej,

dokumenty stanowigce podstawe przyjecia do Szkoty Doktorskiej: poswiadczong przez
pracownika AIK kopie dyplomu ukonczenia jednolitych studiéw magisterskich badz



studiéw drugiego stopnia lub dyplomie réwnorzednym uzyskanym na podstawie
odrebnych przepiséw, zyciorys kandydata do Szkoty Doktorskiej, oswiadczenie o
nieposiadaniu statusu doktoranta innej Szkoty Doktorskiej, kserokopia egzemplarza
pracy magisterskiej lub innej pracy dyplomowej stanowigcej podstawe do otrzymania
tytutu zawodowego réwnorzednego z tytutem zawodowym magistra lub magistra
inzyniera , projekt indywidualnego planu badawczego, proponowany temat rozprawy
doktorskiej z krdotkim opisem, osiggniecia naukowe kandydata (publikacje,
zaswiadczenia, certyfikaty)
b) podpisany przez doktoranta akt slubowania
c) potwierdzenie odbioru legitymacji doktoranckiej, a takze jej duplikatu
d) karty okresowych osiggnie¢ doktoranta wygenerowane z systemu informatycznego AIK
i podpisane przez Dyrektora Szkoty Doktorskiej albo osobe upowazniong;
e) rozstrzygniecia i decyzje podejmowane w indywidualnych sprawach doktoranta dotyczace
ksztatcenia w Szkole Doktorskiej;
f) indywidualny plan badawczy doktoranta
g) wynik oceny sSrédokresowej doktoranta
h) sprawozdania roczne z realizacji indywidualnego planu badawczego wraz z opinig
promotora/promotorow

§4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Ks. prof. dr hab. J6zef Bremer SJ
Rektor Akademii Ignatianum w Krakowie

Krakéw, dnia 6 lutego 2020 r.



