Zatgcznik nr 5
do Regulaminu udzielenia zamdwien publicznych
w Akademii Ignatianum w Krakowie

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA UStUGI SPOLECZNE | INNE SZCZEGOLNE UStUGI
O WARTOSCI PONIZEJ PROGU OKRESLONEGO W ART. 138 g USTAWY PZP (RUZP USU)

81
[Postanowienia ogodlne]

1. Przepisy niniejszego Regulaminu dotyczg udzielania zaméwien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi
wymienione w zatgczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE zwane dalej ,zamdwieniami na ustugi spoteczne” lub
,ustugami spotecznymi”, jezeli ich wartos¢ jest wyzsza niz wyrazona w ztotych rownowartos¢ kwoty 30 000
euro (netto tj. bez podatku VAT) i nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci 750 000 euro (netto tj.
bez podatku VAT).

2. Wykaz ustug spotecznych i innych szczegélnych ustug wymieniony jest w zataczniku nr XIV do dyrektywy
201424/ UE.

3. llekro¢ jest mowa o Regulaminie udzielania zamdéwien publicznych na ustugi spoteczne lub RUZP USU — nalezy
przez to rozumie¢ niniejszy ,,Regulamin udzielania zamdéwien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi o
wartosci ponizej progu okreslonego w art. 138 g ustawy Pzp” stanowigcy zatgcznik nr 5 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych w Akademii Ignatianum w Krakowie.

§2

1. Przy udzieleniu zamdwien nalezy przestrzega¢ zasad: uczciwej konkurencji, rdwnego traktowania wykonawcéw,
proporcjonalnosci, racjonalnego gospodarowania s$rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposdb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa realizacje zamdwienia, a
takze zasady optymalnego doboru metod i Srodkdw w celu uzyskania najlepszego efektu z danych naktaddéw.

2. Zamawiajgcy udziela zamowien na ustugi spoteczne w sposéb przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.

3. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia na
ustugi spoteczne wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosé i obiektywizm.

4. 0Osoby wykonujace czynnoéci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi spoteczne
sktadajg pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia, w formie pisemnej
os$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci okreslonych w art. 17 ustawy Pzp.

§3
[Wszczecie postepowania]

1. Wszczecie postepowania nastepuje na wniosek sktadany zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie.

2. Do przeprowadzenia lub do przygotowania i przeprowadzenia postepowania na ustugi spoteczne powotuje sie
komisje przetargows. Tryb powotania, zasady i tryb pracy Komisji przetargowej okreslone sg w Regulaminie
oraz Regulaminie prac Komisji przetargowej (czes¢ I) stanowigcym zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

§4
[Ogtoszenie postepowania]

1. Ogtoszenie o zamdéwieniu zawiera informacje istotne dla udzielenia zamdwienia, w szczegdlnosci: termin
sktadania ofert uwzgledniajgcy czas niezbedny do przygotowania i ztozenia oferty, opis przedmiotu
zamowienia, okreslenie wielkosci lub zakresu zamdwienia, kryteria oceny ofert, termin zwigzania oferta.

2. Ogtoszenie o zamdwieniu moze zawiera¢ rowniez: warunki udziatu w postepowaniu, zasady polegania na
wiedzy i doswiadczeniu podmiotu trzeciego w mysl art. 22a ustawy Pzp, wykaz oswiadczen i dokumentow
wymaganych na potwierdzenie spetniania warunkow udziatu w postepowaniu oraz wymagan dotyczgcych
oferowanych ustug, zasady wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego, informacje czy
dopuszczona bedzie mozliwo$¢ zwracania sie do wykonawcdw o wyjasnienia w zakresie tresci ztozonych ofert
oraz o uzupetnienie brakujgcych lub btednych dokumentéow lub oswiadczen sktadanych w celu potwierdzenia
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, w przypadku zgdania wadium lub zabezpieczenia wykonania
nalezytego — zasady ich wnoszenia, zwrotu i zatrzymania, istotne postanowienia umowy/ wzér umowy.



%

1.

Zamawiajacy moze przewidzie¢ zastosowanie art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp — to jest procedury odwrdconej
polegajgcej na tym, ze Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada czy Wykonawca nie
podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Kryteriami oceny ofert mogg by¢ w szczegdlnosci: cena lub cena i kryteria odnoszace sie do wtasciwosci
wykonawcy, w szczegdlnosci organizacja, kwalifikacje i doswiadczenie wykonawcy, poziom wiedzy
specjalistycznej wykonawcy Ilub oséb wyznaczonych do realizacji zamodwienia, aspekty spoteczne,
sSrodowiskowe, innowacyjne, jakosc.

Kryteria oceny ofert powinny zosta¢ okreslone w sposéb jednoznaczny, zrozumiaty, umozliwiajacy sprawdzenie
informacji przedstawionych przez wykonawcéw. Kryteriom nalezy nada¢ wage okreslong np. w procentach lub
punktach.

Ogtoszenie o zamoéwieniu po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego podlega publikacji w Biuletynie
Informacji Publicznej Akademii Ignatianum w Krakowie.

Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed terminem otwarcia ofert.

Komisja dokonuje publicznego otwarcia ofert w ustalonym w ogtoszeniu o zamdwieniu terminie.

Wykonaweca zwigzany jest ofertg w terminie wskazanym w ogtoszeniu o zamdwieniu.

§5
[Wyjasnienie i zmiany dot. Ogtoszenia o zamoéwieniu]

Wykonawcy mogg zwracac sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci ogtoszenia o zamowieniu.

Zamawiajgcy moze do uptywu terminu sktadania ofert zmienic¢ tres¢ ogtoszenia o zamodwieniu w drodze
wyjasnien lub modyfikacji.

Zamawiajacy niezwtocznie zamieszcza tres¢ wyjasnien lub modyfikacje na W Biuletynie Informacji Publicznej
Akademii Ignatianum w Krakowie.

Zamawiajacy udziela wyjasnien na wniosek wykonawcy pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie ogtoszenia
o zamowieniu wptynagt do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktédrym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skfadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie ogtoszenia o zamdwieniu wptynat po
uptywie na jego ztozenie, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym lub dotyczy udzielonych wyjasnien —
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

§6
[Wybér wykonawcy]
Zamawiajacy dokona wyboru wykonawcy, ktéry:

1) spetni warunki stawiane wykonawcom ubiegajgcym sie o zamowienie;
2) nie podlega wykluczeniu z postepowania;
3) ztozy najkorzystniejszg oferte — najwyzej oceniong na podstawie kryteriow oceny ofert.

2.

Spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak przestanek wykluczenia wykonawcy z postepowania
bedzie dokonywane na podstawie oswiadczen i dokumentéw wymaganych zgodnie z ogtoszeniem o
zamowieniu.

Zamawiajacy w przypadku zastosowania procedury, o ktérej mowa w § 4 ust. 3 RUZP USU wzywa, w
wyznaczonym przez siebie terminie do ztozenia dokumentdéw lub oswiadczen.

Jezeli wezwany w trybie ust. 3 wykonawca nie ztozyt wymaganych oswiadczen lub dokumentéow albo ztozyt
wadliwe oswiadczenia lub dokumenty - Zamawiajagcy wzywa do ich uzupetnienia w terminie przez siebie
wskazanym.

Zamawiajgcy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie do ztozenia wyjasnien dot. oswiadczen lub
dokumentdw.

Jezeli wykonawca nie ztozyt na wezwanie w trybie ust. 4 w wyznaczonym terminie oswiadczen lub
dokumentéw — Zamawiajgcy wyklucza wykonawce z postepowania przekazujac wykluczonemu wykonawcy
uzasadnienie dokonanego wykluczenia.

Niezwtocznie po udzieleniu zamodwienia Zamawiajgcy zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej Akademii
Ignatianum w Krakowie informacje o udzieleniu zamdwienia, podajgc nazwe albo imie i nazwisko podmiotu, z
ktorym zawart umowe w sprawie zamowienia publicznego. W razie nieudzielenia zaméwienia — Zamawiajacy
niezwtocznie w Biuletynie Informacji Publicznej Akademii Ignatianum w Krakowie informacje o nieudzieleniu
zamodwienia.



W

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7)

§7

[Przestanki wykluczenia wykonawcy z postepowania]

Zamawiajacy okresla w ogtoszeniu o zamdwieniu przestanki wykluczenia z postepowania wybrane sposréd
przestanek wskazanych w art. 24 ustawy Pzp, przy czym przestanki okreslone w art. 24 ust. 1 pkt. 12 i 23
ustawy Pzp stosuje sie w kazdym postepowaniu.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia publikacji na stronie internetowej Zamawiajgcego, na ktorej
zamieszczone jest ogloszenie o tym zamodwieniu informacji z otwarcia ofert, przekazuje Zamawiajgcemu
oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej. Wraz ze ztozeniem
ww. o$wiadczenia wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawca nie prowadzg do
zaktdécenia konkurencji w tym postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

Zamawiajgcy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postepowania.

Zamawiajacy informuje wykonawce o wykluczeniu z postepowania przekazujgc wykluczonemu wykonawcy
uzasadnienie dokonanej czynnosci.

§8
[Przestanki odrzucenia ofert]

Zamawiajacy odrzuca oferte w szczegdlnosci jezeli:
jej tres¢ nie odpowiada tresci ogtoszenia o zamdwienia (wraz z zatacznikami), z zastrzezeniem sytuacji, gdy
Zamawiajacy jest w stanie zakwalifikowac niezgodnos¢ jako oczywistg omytke pisarska, rachunkowg lub inng
omytke niepowodujgcy istotnych zmian w tresci oferty — i poprawi¢ jg informujgc o tym wykonawce. W
ramach procedury poprawy innej omytki Zamawiajacy jest uprawniony do wezwania wykonawcy do ztozenia
wyjasnien — wyjasnienia te nie mogg prowadzi¢ do istotnych zmian tresci oferty;
jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;
zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia tzn. jezeli zaoferowana cena wydaje sie
razgco niska w stosunku do przedmiotu zamodwienia i budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okresSlonymi przez Zamawiajacego lub
wynikajacymi z witasciwych przepisow prawa — Zamawiajacy przez podjeciem decyzji o odrzuceniu oferty
zwrdci sie do wykonawcy o udzielnie wyjasnien, w tym ztozenie dowodéw dotyczacych wyliczenia ceny;
zawiera btedy w wyliczeniu ceny, w szczegdlnosci dot. przyjecia btednej podstawy opodatkowania podatkiem
VAT,
uptynat termin zwigzania ofertg, a wykonawca nie wyrazit zgody na jego przedtuzenie lub w razie zgdania
wadium - nie wnidst wadium na przedtuzony okres zwigzania ofertg;
jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;
wykonawca w terminie 3 dni od dnia przekazania zawiadomienia o poprawieniu innej omyitki sprzeciwit sie jej
poprawieniu;

2. Zamawiajacy moze w ogtoszeniu o zamodwieniu wskazac inne przestanki odrzucenia oferty.

3. Zamawiajacy informuje wykonawce o odrzuceniu jego oferty z postepowania przekazujgc temu wykonawcy

uzasadnienie dokonanej czynnosci.

§9

[Poprawianie omytek w ofertach]

Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe i inne omytki zgodnie z
brzmieniem art. 87 ust. 2 ustawy Pzp.

§10
[Przestanki uniewaznia postepowania]

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego w przypadku zaistnienia
co najmniej jednej z przestanek wskazanych w art. 93 ust. 1 pkt 1i 4 -7 ustawy Pzp .

Zamawiajgcy moze przewidzie¢ w ogtoszeniu o zamdwieniu przestanki uniewaznienia postepowania inne niz
okreslone w ust. 1, w tym mozliwos¢ uniewaznienia przez siebie postepowania w kazdym czasie, bez
podawania przyczyn.

Przepisy art. 93 ust. 1c oraz art. 93 ust. 2 ustawy Pzp stosuje sie odpowiednio.



§11
[Rozstrzygniecie postepowania. Udzielenie zamdwienia]

1. Zamodwienie udziela sie niepodlegajgcemu wykluczeniu wykonawcy, ktéry ztozy niepodlegajgcy odrzuceniu,
najkorzystniejszg oferte zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny ofert, spetniajgcemu wszystkie warunku udziatu
w postepowaniu.

2. Informacja o udzieleniu zamoéwienia zawierajgca co najmniej nazwe albo imie i nazwisko wybranego

wykonawcy lub informacja o nieudzieleniu zamodwienia bedzie przekazana niezwtocznie — przestana w formie

elektronicznej wykonawcom, ktdrzy ztozyli oferty w postepowaniu oraz zostanie zamieszczona na stronie

Biuletynu Informacji Publicznej Akademii Ignatianum w Krakowie.

Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Do uméw w sprawach zamoéwien publicznych stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

5. Zakres $wiadczen wykonawcy wynikajacy z umowy musi by¢ tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w
ofercie, pod rygorem uznania umowy za niewazng w czeSci wykraczajgcej poza okreslenie przedmiotu
zaméwienia.
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§12
[Srodki ochrony prawnej]

Wykonawcom przystugujg srodki ochrony prawnej wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub zaniechania czynnosci, do ktérej
Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.



