Akademia Ignatianum w Krakowie

DZIAY. NAUCZANIA

Konfiguracja Komisji do Zatwierdzania Tematéw Prac Dyplomowych w USOS:

Tworzenie Komisji odbywa si¢ w USOS w zaktadce PRACOWNICY > KOMISJE.

8 USOS - (Witsj w systemie] - o x
Pracownicy | Programy Praedicty Zsjecia Rankingi Planists Rejestacis Rejestacia etonowa Dyplomy Platnoici  Sypendia  Praktyki BON - Akademits

Oucby P
000 Pracownicy Juchwom _Sownki _ Administras_Koniec Window
Minims kadeowe

Prowadzone 2ajgcia
Ofresy rosficzerss pensum

System automatycznje wyswietla komisje stypendialna, by przej$¢ do wszystkich typow Komisji nalezy
nacisna¢ filtr ZMIEN KLASE KOMISIJI.

Pojawiaja Nam si¢ wowczas wszystkie zdefiniowane typy komisji.
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By doda¢ nowg Komisje musimy nacisna¢ pole z zielonym plusem, wowczas pojawia sie pusty Wiersz:
8 USOS - [Komisje] — [m] bd
@ Akcja Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Window Pomoc - & X
HE s EWh | 4F2vy FXY B
. Klasa komisji jednorazowa Zmiet Kiase komisji

Komisje

(*) Kod typu komisji  Nazwa komisji Data Data i Publiczna (%}

‘KPD £ 3 ‘KOMIS]E przewodu doktorskiego - Jakub Prus: archeologia ‘19.07.2!!21 ‘ ‘Tak jUUUUUUUU £ 3 Filtr

| I ‘ ‘ ‘Tak j I Posiedzenia
[<PD 3 |[Komisja przewodu doktorskiege - Michat Pikul; filozofia [19.07.2021 | [Tak ~|00000000 ] Generuj XML
[<PD 3 |[Komisja przewodu doktorskiego - Michat Pikul [19.07.2021 | [Tak ~|00000000 I

[<PD 3 |[Komisja przewodu doktorskiege - Jakub Pru [19.07.2021 | [Tak ~|00000000 I

W pierwszej kolejnosci nalezy zdefiniowa¢ Kod typu komisji, w tym celu nalezy nacisnaé¢ na niebieska

strzatke po prawej stronie, wowczas rozwinie |Nam si¢ lista z kodami typow Komisji, z ktorej wybieramy [ Z komentarzem [AZ1]: Maia litera

KOMISJE DO ZATWIERDZANIA TEMATOW PRAC DYPLOMOWY CH i naciskamy przycisk OK.

=]
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BRE £33 TdML  (Fr2~7 | F%X%T B
L Kasakomisji | jednorazowa i isse koms]
Komisje
1Ko typu komisii sz iomsy Dats rzpoce fezena Susscans () Jednostia
KPD ﬂl(]m sja przewodu doktorskiege - Jakub Prus: archeokgia 119.07 2021 Tak 00000000 Far
1 [ O [
FR— % Tak ] 00000000 Genery 01
Tak_~|00000000
nd F Tak _v|00000000
Kod Nazma Kiasa Tak_~] 00000000
22D Komish kterankons ) = ok <]orA00000
Bz Wymiana studencka =
cRT Komisja egzaminu licencjackiego inzyniersiiego /magis | Tak _~|0FADD0O0
KEXOM  Komisia egzamin komisyjnego 1 — s
kPD Komisja przewodu dokterskiego 1 3k lDFr-UDE‘JU
RND. Rasa ds. Stopni Naukowych A X Tak_~|OFA00000
ukw Uczeliana Komisja Wyborcza [ —
WKO  Wydalowa Komisi Ocenisisca f e @ @
s Komisjads waioskiw x
«
Data razpoczeca Dats Tskohczena
L ] e
* Oscba
Find oK Cancel
= = =] B o

Kolejnym krokiem jest uzupelnienie pol Nazwa komisji oraz Data rozpoczgcia.

{*) Kod typu komisji  Mazwa komisji

|I-(F'D 3 |K0misja przewodu dokterskiego - Jakub Prus; archeologia

|ZF'D 3 P(ierunkowy Zespot ds. Oceny Tematow Prac Dyplomowych dla |

1*) Kod typu komisji  Nazwa komisji Data rozpoczecia |

KFD ﬂlKomisja przewodu doktorskiego - Jakub Prus; archeologia |19.U?’.2021 |

ZPD ﬂlr‘{ierunlto'nl\.l'yI Zespot ds. Oceny Tematéw Prac Dyplomowych dla I|01.l}9.2t}21| |

_Data rozpoczecia Data zakonczenia Publiczna

[19.07.2021 | [Tak |

01092021 | Tak ~|
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Pole Data zakonczenia nie musi by¢ obowiazkowo uzupetnione, ale jezeli znamy juz okres na jaki
powotana zostaje dana komisja — data zakonczenia moze zosta¢ podana.

Kolejne pola, ktore musimy uzupetni¢ to informacja czy komisja jest Publiczna oraz wybra¢ jednostke,
w obrebie ktorej dana komisja ma uprawnienia (Instytut). Przy polu Publiczna nalezy zaznaczy¢ TAK,
by komisja byta widoczna dla wszystkich.

W jednej Jednostce moze by¢ zdefiniowanych kilka Komisji, kazda dla odrgbnego kierunku.

Publiczna (*) Jednostka

|Tak ~ (00000000
Tak ~| 3
Jednostki erganizacyjne X
Find F—
DA000000 ADM Biuro Kanclerza
0AADD000 DZIAL Dziat Finansowo-Ksiegowy
IDAEQ0000 DZIAL Dziat Kadr
0ACO0000 ADM Kancelaria/Dziennik Podawczy /Archiwum
I0ADOOOOO DZlAL Daziat Projektow
IDAEQ0000 BIURO Biuro Projektow
IOAFO0000 DZIAL Dziat Techniczno-Gospodarczy
IDAGO0000 DZIAL Dziat Inwentaryzacji
DAHO0000 ADM Daziat IT
l0CO0000ON  ADM Prorektor ds. Cyfryzacji i Rozwoju
I0DCA00000 BIURO Biuro Promocji
I0CBOO0OO ADM Biblioteka Naukowa
I0CDO0000 BIURO Akademickie Biuro Karier
I0DOO000ON ADM Prorektor ds. Studenckich h
4 | >
Fina cance

Do wpisania pozostanie Nazwa komisji w jezyku angielskim.

Kolejnym etapem jest wpisanie poszczegdlnych cztonkéw Komisji wraz ze zdefiniowaniem rol jakie
beda petni¢ w Komisji.

Cztonkowie komisiji

I*) Nazwisko Drugie imie Jednostka osoby (*) Funkcja

| ﬂ|mie PESEL ﬂ ﬂ

W polu Nazwisko nalezy przycisna¢ niebieska strzatke z prawej strony, wowczas pojawia si¢ Nam
alfabetyczna lista wszystkich pracownikow. Analogicznie jak wcze$niej przy wyborze Jednostki
nalezy wpisa¢ nazwisko cztonka Komisji i przycisna¢ przycisk Find , a system przekieruje Nas do
wlasciwego pracownika. W celu zatwierdzenia wyboru konkretnego cztonka Komisji nalezy
przycisna¢ przycisk OK.
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Osoby X

OPAHOOOO

Fine cancet

Po wykonaniu tej operacji musimy przypisa¢ funkcje jaka dany pracownik bedzie petnit w Komisji.

W okienku funkcja nalezy zaznaczy¢ niebieska strzatke, ktora przekieruje lNaﬁ do okna wyboru funkcji {z komentarzem [AZ2]: Mata litera

Przewodniczacego Komisji lub jej Cztonka. By zatwierdzi¢ wybor nalezy wybra¢ przycisk OK.

Czionkowie komisji

() Nazwisko Imie Drugie imig PESEL Jednostka osoby (%) Funkcja Data rozpoczecia [
T TSI G if
Funkeje w komisjach X
Find |9-
[Nazwa
(c2lanek |
Find Cancel

Czionkowie komisji
(*) Nazwisko Drrugie imieg PESEL Jednostka o=oby (*) Funkcja

Imig:

Nastepnie nalezy dodaé¢ date rozpoczgcia dziatalnosci danego pracownika jako cztonka Komisji.

[*) Funkcja Data rozpoczecia

Przewodniczacy | & |[ENERIA
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Analogicznie wedtug powyzszych krokow nalezy wpisaé resztg cztonkéw Komisji.

Nazwa typu komisji Opis j i or i inej
|K0misja do zatwierdzania tematdw prac dyplomowych |Instytut Nauk o Wychowaniu

Czlonkowie komisji

"IN ish Imig: Drugie imig PESEL osoby (*) Funkcja |
Fopl]-StempMska 3 |Beata |Ce||na | 3 |UF’AHUUUU |F'rzew0dn|czqcy
|EHaS|aI-( T|Anna rferesa | I|UF’ADUUUU |Cz{0nel-(

|Karb0wniczek Tpolanta |Sylwia | I|UPAJ0000 |sznek

Zdybel g g 0PAJO0DD |

By pézniej wyszukaé zdefiniowane przez [Nasl Komisje, nalezy wej$¢ w zaktadke PRACOWNICY -

KOMISJE, nacisngé przycisk ZMIEN KLASE KOMISJI i wyszuka¢ interesujaca nas komisje
(wyszukiwanie: klawisz F7/F8, przycisk ,,latarki” lub [Zaptanie—>wprowadz/wykonaj)

- o x
Dyplomy Pltnoici Sypends Priti BON  Aademits

ki System Obstugi Studiow

Bl Us0s - [Komisje]

) Akcja Edycja Blok Rekord Pole Window Pomoc
1

Bt N FRR| K

{omisje Ostatnie kryteria

) Kod typu komisji  Naz Zlicz frafienia

Eﬁl i |ﬂ Pobierz nastepny zbidr o - Jakub Prus; archeologia

e Sortuj rosnaco n —

<PD & E Soru malejaco Michat Pikul; filozofia

Wowczas pojawia sie Nam wszystkie zdefiniowane Komisje spehiajace kryteria wyszukiwania.

B3 USOS - [Komisje]

@ Akcja Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Window Pomoc

HE £ 0l [ Aba~vy FXT|F

. . Klasa komisji jednorazowa
Komisje
() Kod typu komisji Nazwa komisji Data Data ficzenia Publiczna (*)
IZPD # |[Komisja ZPD - Instytut Dziennikarstwa 01.07.2021 Tak ~|0FA00000 £ 3
[ZPD & [[Komisja ZPD - Instytut Kulturoznawstwa 21.06.2020 Tak ~|0FC00000 1
[ZPD £ |[Komisja ZPD - Instytut Kulturoznawstwa - S 01062020 Tak ~|0FCO0000 1
ZPD Fl|ny Tematow Prac ch dla kierunku Pedagogika (PED|[TTREFTFIIN [Tak ~|0PADD00D
|ZPD & |memnknwy1aspm ds_ Oceny Tematéw Prac Dyplomowych dia marum\m,nﬂ,zum | \Tak jUF‘AUUUUU
| 2 \ | IE|
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Mazwa komisji w jgzyku
lzPD
Nazwa typu komisji Opis jednostki organi inej
[Kemisja do zatwierdzania tematéw prac dyplomowych [Instytut Nauk e Wychowaniu

Czitonkowie komisji
") Nazwis ko Imig Drugie imig PESEL Jednostka osoby (") Funkcia

Gatkowski E 2 0PACO000 Cztonek
Krélikiewicz Renata Teresa & [0PAF0000  [Cztonek
Topi|-Stempinska Beata Celina 2 [[0PAHO000  [Przewodniczacy

(VWec Klaudia 0PAAD000 Czionek

i | | | |

i | [

W tym miejscu mozemy edytowaé wczesniej wprowadzone dane — dodawaé lub usuwaé cztonkow
komisji jak rowniez definiowa¢ nowe Komisje.
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