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1. Logowanie do systemu APD

Aby zalogowac si¢ do systemu nalezy na stronie https://apd.upjp2.edu.pl/ w prawym gérnym rogu
klikna¢ w przycisk Zaloguj sie.

INFORMACJE  KATALOG

STRONA GLOWNA Archiwum Prac Dyplomowych - strona powitalna

KONTAKT

System automatycznie przekieruje nas do strony Centralnego Systemu Logowania (CAS). Dane do
logowania sa wigc takie same, jak w przypadku logowania USOSWeb.

2. Nadchodzace egzaminy

Promotor

Po przypisaniu w sekretariacie daty egzaminu dyplomowego danego studenta, Promotor widzi jg
w zakladce MOJE PRACE, po kliknieciu w temat pracy tego studenta i wyborze zaktadki
Egzamin.

« wrdé do poprzedniej strony |

Status pracy

O-)G)Ha)GH 6 )
I \EINEINN "(\ 67; Praca gotowa do obrony

Recenze Rece RPPD Historia zmia

Jezeli promotor jest takze czlonkiem komisji, to na 7 dni przed planowang datg egzaminu
informacja o nim wyswietlana jest takze w zaktadce MOJE PRACE na licie zadan.

Strona | 2


https://apd.upjp2.edu.pl/

Moje prace i zadania

122 Czlonek komisji

Pozostali cztonkowie komisji

W przypadku gdy pracownik zostanie wyznaczony do Komisji egzaminu dyplomowego taka
informacja pojawi si¢ na jego koncie w zaktadce MOJE PRACE, na liscie nadchodzacych zadan
(sekcja nadchodzace egzaminy).

Moje prace i zadania

122 Czlonek komisji

Po kliknigciu w przycisk Wiecej informacji widocznych jest wigcej szczegotow dotyczacych
egzaminu dyplomowego, takich jak:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

autor — kto jest autorem bronionej pracy;

praca dyplomowa — jaki tytut nosi broniona praca;

typ dyplomu — czy jest to praca licencjacka czy magisterska;

komisja egzaminacyjna — jaki jest peten sktad komisji egzaminacyjnej;
rola w komisji — jaka rol¢ petni¢ w komisji,

data egzaminu — kiedy odbedzie si¢ egzamin;

czy egzamin zdalny — jaka form¢ bedzie miat egzamin dyplomowy;

miejsce egzaminu — gdzie odbedzie si¢ egzamin, a w przypadku gdy jest to egzamin zdalny —
link do spotkania na Teams*. Pole to powinno zosta¢ uzupelnione przez
Przewodniczacego komisji, po zalozeniu spotkania na Teams;

protokol egzaminu — wraz z okresleniem jego statusu. Z tego miejsca uzyskujemy dostep do
protokotu i operacji jakie bedziemy na nim wykonywaé¢ (uzupeinianie, podpisywanie,
drukowanie).
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Moje egzaminy

Egzaminy dyplomowe
Autor
Praca dyplomowa:

Typ dyplomu
Komisja egzaminacyjna:

Rola w komisji

Data egzaminu:

[0}
Czy egzamin zdalny @ Tok
o

Miejsce egzaminu: Platforma internetowa: https:/apd.upjp2.edu pl/diplomas/ 248/

Protokél egzaminu: B Przejdt do protokolu (nlezatwierdzony)

Istnieje takze mozliwo$¢ wygenerowania przez kazdego pracownika zbiorczego raportu swojego
udzialu w komisjach dyplomowych we wskazanym przedziale czasowym. Aby to zrobi¢ nalezy
w panelu po lewej stronie w sekcji Moje raporty wybra¢ udzial w komisjach egzaminéw

dyplomowych, a nastepnie ustawié przedziat czasowy, ktory nas interesuje i klikngé w przycisk
Drukuj raport.

NA SKROTY Raport: Udziat w komisjach egzaminéw dyplomowych
MOJE PRACE
+ dyplomowe Data poczatkowa: (0]

. 'omotol A
RO Data koficowa: o)

MOJE DYPLOMY Wyswietlanie budynkéw O @ Tak Nie
MOJE EGZAMINY
» lista
= protokoly
MOJE RAPORTY
» udziat w komisjach
egzaminéw
dyplomowych

dyplomowymi

*Aby uzyskaé link do spotkania na platformie Teams nalezy zalozyé spotkanie, dodaé do niego
obligatoryjnych uczestnikow i zapisaé spotkanie. Nastgpnie nalezy najpierw klikngé w Edytuj,
a nastgpnie prawym przyciskiem myszy w napis Kliknij tutaj, aby dolgczyé do spotkania.
Kopiujemy link i wklejamy go do APD

Spotkanie aplikacji Microsoft Teams

Dolacz na swoim komputerze lub w aplikacji mobilnej
Kliknij tutaj, aby dotaczy¢ do s‘pc‘tkania

Kopiuj link
Dowieds sie wiecej | Opcje spotl 0o

3. Tworzenie protokotu

Protokot egzaminu dyplomowego tworzony jest w kontekscie danej pracy. Przejscie do protokotu
w celu jego utworzenia mozliwe jest z 3 miejsc:

1) po wyborze z panelu po lewej stronie w sekcji Moje egzaminy przycisku Lista, i kliknigciu
w przycisk Przejdz do protokotu;
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INFORMACJE

NASKROTY

MOJE DYPLOMY
» st

KATALOG  MOJEPRACE  ADMINISTRACIA

Moje egzaminy

MOJE EGZAMINY
+ lista
MOJER
» udz isjach

MOJE TEMATY
» bsta

Kasia Test

Autor

Praca dyplomowa

Typ dyplomu:

Komisja egzaminacyjna;

Rola w komisji Prze
Data egzaminu; 1
T

o
Czy egzamin zdalny O T

I Protokol egzaminu

2) w zaktadce MOJE PRACE, po kliknigciu w przycisk Wiecej informacji, przy danej pracy,
i przycisku Przejdz do protokolu (widok jak wyzej);

3) w zaktadce MOJE PRACE, po kliknieciu w przycisk Wiecej informacji, przy danej pracy,
a nastepnie w tytut pracy (sekcja Praca dyplomowa) i wyborze zaktadki Egzamin.

Praca magisterska testowa

Praca magisterska

Status pracy

D Praejdt do protokolu (nieza

Aby utworzy¢ protokot nalezy klikna¢ w przycisk Utworz protokél. Moze to zrobi¢ tylko osoba,
ktora w Komisji ma przypisana role Przewodniczacego.

Protokot egzaminu dyplomowego

« wroé do poprzedniej strony

fl\

Protokél dla tego egzaminu jeszcze nie istnieje.
Jesli jestes przewodniczacym komisji tego egzaminu, mozesz go utworzy¢.

Utworz protokol

Protokot moze by¢ utworzony wezesniej, ale powinien by¢ wypelniany W czasie rzeczywistym

trwania egzaminu dyplomowego.

4. Uzupetnianie protokotu

Aby rozpoczaé uzupehlianie protokotu Przewodniczacy komisji musi klikna¢ w przycisk

Rozpocznij egzamin.
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Protokdt egzaminu dyplomowego
‘ ?

« wroc do poprzednie] strony

. Protokot zostat utworzony

Usut protoksi |[0)

Egzamin oczekuje na rozpoczecie.

Dasta egzaminu 2021-03-12 12:00

o]

Egzaminowany nie przystaph do egzaminu (6]

Aby uzupehi¢ protokoét egzaminu dyplomowego nalezy:

1) wprowadzi¢ pytania, ktore zostaly zadane studentowi w trakcie obrony oraz oceny
z odpowiedzi na nie.

Pytania dodaje si¢ klikajac w sekcji Pytania, poprzez przycisk Dodaj pytanie.

Pytania

Nie dodano jeszcze 2adnych pytar

Dodaj pytanie .

Wprowadzone pytania mogg by¢ na tym etapie edytowane i usuwane. Mozna takze zmienia¢
ich kolejno$¢ (za pomocy strzatek).

Pytania
Treéé:  Rodzina w ujeciu systemowym. W dét
1. Edytuj -
Ocena: 5 Usun -
Tresé:  Mechanizmy wplywu spolecznego Wgére ™
2. Edytuj =
Ocena: 4,5 Usuri =

Po zakonczeniu wprowadzania pytan nalezy kliknag¢ w przycisk: Zakoncz egzamin, CO

spowoduje zablokowanie ich edycji oraz pozwoli na przejscie do kolejnego kroku, jakim jest
edycja ocen.

Status

Egzamin : pri Ini moze edy ¢ pytania.

Data egzaminu: 2021-02-26 12:00

Cofnij rozpoczecie egzaminu ® ®

Istnieje mozliwo$¢ powrotu do tego kroku poprzez kliknigcie w przycisk Cofnij zakonczenie
egzaminu.

Status

Egzamin zakoriczony: przewodniczgcy moze edytowac oceny.

Data egzaminu: 2021-02-26 12:00

Cofnij zakoriczenie egzaminu @ Zatwierdz protokot - wynik negatywny (D

Zatwierdz protokét - wynik pozytywny @
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2) wprowadzi¢ oceny, w celu obliczenia ostatecznego wyniku studiow.

Oceny wprowadza si¢ w sekcji Oceny, po kliknieciu w przycisk Edytuj oceny;

Oceny
Wartosé Wartosc
Ocena . Waga .
liczbowa wazona
Srednia ze studiow: - brak 0,4 brak
Ocena z pracy: brak brak 02 brak
Ocena z egzaminu: brak brak 0,2 brak
Ocena z czesci artystycznej egzaminu: brak brak 02 brak

Edytuj oceny ... (O]

a) Srednia ocen ze studiow — przeliczana jest przez sekretariat przed obrona.

b) ocena z pracy — ocena pracy wystawiana na podstawie ocen pracy wystawionych przez
Promotora i Recenzenta. Klikni¢cie w przycisk Wystaw ocene umozliwia podglad sredniej
arytmetycznej ocen wystawionych przez nich w recenzji.

Oceny z recenzji

Liczba recenzentow: 1 Liczba recenzji: 1  Liczba ocen: 1 Srednia ocen pracy: 45

Liczba prac: 1
Liczba prac z obliczong oceng: 1
Srednia z obliczonych ocen: 45

Srednia wg skali brak

Anuluj Przepisz Srednig

System wylicza $rednig arytmetyczng ocen, ktora mozna przypisa¢, klikajac w przycisk
Przepisz $rednia lub wprowadzi¢ wiasng $rednig, wpisujac jg recznie w zaznaczone
ponizej pole, w kolumnie Wartos$¢ liczbowa (wcze$niej wychodzac z podgladu, klikajac

w przycisk Anuluj).
Ocena Wartosé liczbowa Waga
Srednia ze studiow: = brak 04
Ocena z pracy: ‘ —— I\ %\I 02
Ocena z egzaminu: \ —v [ | 02
Ocena z czesci artystycznej egzaminu: ‘ — Vv - 02
T

Na podstawie $redniej ocen z pracy nalezy wystawic ostateczna oceng¢ pracy wybierajac ja
z listy w kolumnie Oceny.
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Srednia ze studiéw: -

Ocena z pracy: 40 v| |4

Wartosé liczbowa Waga
brak 04

—

Ocenazegzam\nu: |

5.0
Ocena z czgéci artystycznej egzaminu: |
45
35
3.0
Wynik studiow:
2.0

= 02
- 02

C) ocena z egzaminu — podobnie jak w przypadku oceny z pracy najpierw w kolumnie
Wartos¢ liczbowa wprowadzamy $rednig ocen z odpowiedzi, a nastepnic w kolumnie
Ocena wystawiamy ostateczna ocen¢ egzaminu dyplomowego.

Edycj¢ ocen konczymy klikajac w przycisk Zapisz i oblicz wynik.

Ocena
Srednia ze studiow: =
Ocena z pracy: ‘EI |s
Ocena z egzaminu: ‘D

Ocena z czgsci artystycznej egzaminu: ‘ 50 v

Wartosé liczbowa Waga

brak 04

—

& 02

- 02

mﬂ Zapisz i oblicz wynik

System wylicza wowczas ostateczny wynik ukonczenia studiow i ocen¢ na dyplomie, ktora

moze by¢ edytowana.

Oceny
Ocena

Srednia ze studiow:
Ocena z pracy 5.0
Ocena z egzaminu 50
Ocena z czesci artystycznej egzaminu 50
Wynik studiéw: 3
Ocena na dyplomie:  dostateczny (3,0)

o

Wartosé
liczbowa

brak
5
5
5

Waga Wilf(oﬁt
wazona
04 brak
02 10
02 1.0
02 1.0

. o

Zgodnie z Regulaminem studiow wyzszych na Uniwersytecie Papieskim Jana Pawia ||
w Krakowie ocena na dyplomie, odpowiada nastepujacym przedziatom wyniku ukonczenia

studiow:

ocena ostateczny wynik studiow
bardzo dobry 451-5,0
dobry plus 421 -450
dobry 3,561-4,20
dostateczny plus 3,21 - 3,50
dostateczny do 3,20
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3) edycja uwag — w tym miejscu Przewodniczacy Komisji Rekrutacyjnej moze zostawié¢ uwagi,
ktoére nastepnie znajda si¢ na protokole.

Jest to tez miejsce na pozostawienie adnotacji dotyczaca wnioskowania do Kierownika
Kierunku o przyznanie dyplomu z wyro6znieniem.

Przykiad adnotacji:

Na podstawie §52 Regulaminu studiow wyzszych na Uniwersytecie Papieskim Jana Pawta 11
w Krakowie, Komisja Egzaminacyjna wnioskuje o przyznanie dyplomu z wyroznieniem.

Ostatnim krokiem, ktory trzeba wykonaé, aby zakonczy¢ uzupelnianie protokotu, jest jego
zatwierdzenie w sekcji Status (na gorze strony). Protokot moze by¢ zatwierdzony:
a) z wynikiem pozytywnym — Zatwierdz protokot — wynik pozytywny — w przypadku gdy
obrona zakonczyla si¢ uzyskaniem oceny pozytywnej;
b) z wynikiem negatywnym — Zatwierdz protokét — wynik negatywny — w przypadku gdy
obrona nie zakonczyta sig uzyskaniem oceny pozytywnej.

Status
Egzamin 1] y: pr i y moze edy ¢ oceny.
Data egzaminu: 2021-02-26 12:00
Cofnij zakoriczenie egzaminu @ ZatwierdZ protokét - wynik negatywny @

ZatwierdZ protokot - wynik pozytywny @

Operacja ta moze by¢ jeszcze cofnieta poprzez kliknigcie w przycisk Cofnij zatwierdzenie

Status
Protokét oczekuje na podpis. Mozesz teraz podpisac protokoét.

Egzamin zakoriczyl si¢ z wynikiem pozytywnym.
(@ Protokét jest zatwierdzony, ale nie zostal jeszcze podpisany.

Data egzaminu: 2021-02-26 12:00

Cofnij zatwierdzenie  [©}

5. Podpisanie protokotu

Po uzupehieniu protokotu wszyscy czlonkowie komisji musza go podpisa¢. Jako pierwszy
protokot podpisuje Przewodniczacy komisji. Dopiero wtedy pozostali cztonkowie moga ztozy¢
réwniez Swoje podpisy.

Podpisanie protokotu mozliwe jest zaraz po jego zatwierdzeniu, jeszcze w trakcie trwania obrony
(opcja zalecana), w sekcji Podpisy, poprzez kliknigcie w przycisk Podpisz protokot.

Podpisy
Przewodniczgcy NIEPODPISANY
Recenzent NIEPODPISANY

Podpisz protokét
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Po podpisaniu protokotu przez dang osob¢ zmienia si¢ status jej podpisu z Niepodpisany na
Podpisany. System zapamigtuje takze date i godzing ztozenia podpisu.

Podpisy
Przewodniczacy SRR Wycofaj
Recenzent NIEPODPISANY

Po podpisaniu protokotu przez Przewodniczacego do pozostatych czionkow przesytane jest
automatyczne powiadomienie mailowe o mozliwosci ztozenia podpisu. Cztonkowie komisji moga
takze od razu zalogowac si¢ do APD i ztozy¢ swoj podpis.

Aby pozostali cztonkowie ztozyli swoj podpis nalezy:

1) wybra¢ zaktadke MOJE PRACE, a nastepnie w panelu po lewej stronie w sekcji Moje
egzaminy — Protokoly;

NA SKROTY

MOJE PRACE
- dyplomowe
* recenzent
* cztonek komisji

MOJE DYPLOMY
= lista

MOJE EGZAMINY

- protokoty

2) klikna¢ w Przejdz do protokotu (status protokotu to w oczekiwaniu na podpisy);

Protokoét egzaminu: B Przejdz do protokotu (oczekuje na podpisy
3) klikng¢ w przycisk Podpisz protokeét (na dole strony).

Podpisy

PODPISANY

Przewodniczacy 20210308 10:51

Recenzent NIEPODPISANY

Podpisz protokot

Na tym etapie operacja podpisywania protokotu przez wszystkich cztonkow komisji moze zostaé
cofnieta poprzez kliknigcie w przycisk Wycofaj przy swoim podpisie.

Podpisy
) PODPISANY X
Przewodniczacy R TR Wycofaj
Recenzent NIEPODPISANY
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6. Pobranie protokotu lub jego usuniecie

Po podpisaniu protokotu przez wszystkich cztonéw komisji jego status zmienia si¢ na Podpisany
przez wszystkich.

Protokét egzaminu: @ Przejdz do protokolu (podpisany przez wszystkich)

Protokot moze zosta¢ wowczas pobrany w formacie PDF.

Protokét egzaminu dyplomowego -

| < wrée do poprzedniej strony ‘

| 45 Pobierz protokt jako PDF ‘ 10}

Na tym etapie istnieje jeszcze mozliwo$¢ usuniecia protokolu, co spowoduje usunigcie pytan
i podpisow, ale nie ocen. Operacja usuni¢cia protokotu jest nieodwracalna. Aby usunaé protokot
nalezy klikna¢ w przycisk usun protokoét.

Protokot egzaminu dyplomowego

| & wr6¢ do poprzedniej strony ‘

| 42 Pobierz protokst jako PDF ‘ ®
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