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Akademia Ignatianum w Krakowie

DZIAL NAUCZANIA

1.Sekretariat rozlicza studenta w systemie USOS(szary)
2. Aby wygenerowac karty do rozliczenia w usosadm wchodzimy w zaktadke studenci = karty
okresowych osiagnie¢¢ studenta = osoby, karty

Akademia Ignatianum w Krakowie - System Uw

Gtéwne Osoby Pracownicy Studenci v Rugsliii{s1a'2 Zajecia Akademiki Stypendia Platnoéci Stowniki Rejestracje Rejestracje zetonowe

Programy oséb

Podpiecia
Zalogowany uzytkownik: MKUKULA  Rola: PELN

Zajeciaioceny

Karty okresowych osiagnie¢ Karty
Oswiadczenia [d Osoby, karty

Podania »
Dyplomy »
Praktyki »
Cudzoziemcy

Spotkania »

3. W filtrze definiujemy grupe studentow, dla ktorych maja by¢ wygenerowane karty przez okreslenie
Instytutu, programu i cyklu dydaktycznego (obowigzkowo). Mozna dodatkowo zawg¢zi¢ roéwniez do
etapu/numeru etapu (nicobowigzkowo).
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Aby wygenerowac, karty, ktore nie zostaty wczesniej przekazane do zatwierdzenia klikamy w miejscu
»pokaz tylko osoby bez karty osiagnie¢” zaznaczamy TAK. Mozna wyfiltrowa¢ karty z okre§lonym
statusem rozwijajac status karty osiggniec.

Aby zakonczy¢ akcje klikamy po prawe;j stronie Filtruj

4. W prawym gornym rogu przyciskiem Generuj KOOS wybieramy odpowiednio: karty
okresowych osiggnie¢ — dla wszystkich z filtra lub dla os6b zaznaczonych karta okresowych
osiagnie¢ — dla zaznaczonych.
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Akademia lgnatianum w Krakowie - System Uwierzylelniania Zalogowany uzyikownik: Agnieszka Kiwata | wyloguj sie

Gléwne ~ Osoby ~ Pracownicy  Studendi zedmioty ~ Zajgcia  Akademiki - Platnosci - Stowniki ~ Rejestrace  Rejestracje zetonowe ~ USOSmail -~ Wymiana migdzynarodowa ~ Mbilny USOS

Administracia

» Studenc » Karty okresowych csiagniet. » Osoby; karty Zalogowany uzytkownik: AKIWALA (Rola: DZIEKANAT)

Przeidzdo - (7Y Ustowiir [l 4 Generu KOOS -
‘Wybierz osobe wpisujac PESEL, indeks badZ nazwisko i imig 0 Numer stykowy Numer bezstykowy

®

Karta okresowych osiagnieé

Karta okresowych osiagnige - dla wszystiich z filtra

Wyblerz jednostke programu Wybierz cykd dydaktycany B Kartaokresowych osiagnie¢ - dla zaznaczonych E
Filtr
Dostepne wartosci Wybrane wartosci
zaliczony automatycznie >> |wtrakcie
Status zalicoenia: | Uriop (w trakcie] > |zaliczenie warunku (eliad]
zakoficzony urlop . |zaliczony recznie
niezaliczony recznie . Whyczysc filtr

Poka? tylko osoby bez karty osiagniec: C“

Statuskarty osiagnieé: |~ 1vzzysho

Po Kkliknigciu pojawi si¢ okno: program, cykl dydaktyczny, data wystawienia (podpowiada si¢
dzisiejsza ale mozna jg zmienic)

Czy przekaza¢ karte do zatwierdzenia: jesli damy opcj¢ NIE karta bedzie mie¢ status nowa (jeszcze nie
jest ona przekazana do zatwierdzenia — konieczna bedzie zmiana statusow wszystkich kart kolejna
operacja — patrz pkt. 6). Jezeli damy opcje¢ TAK karta jest juz przekazana do zatwierdzenia

Nastgpnie zaznaczamy: terminy bez ocen TAK

Kolumng oceny stownie TAK

Statusy zaliczenia wszystkich przedmiotow: TAK

Brak punktéw ECTS: Przekreslone

Zapisz S

Zalogowany uzytkownik: Agnieszka Kiwata | wyloguj

? Pomoc wany uzytkownik: AKIWALA (Rola: DZIEKANAT

[| | ' Generuj KOOS ~ H Pomoc ‘

Program:
Cykl dydaktyczny:* 2020/2021-L Wybierz
Datawystawienia:* | 01.07.2021 [
155N Liczba kart do utworzenia: 2 ¢ ‘ Okredlfiltr ‘

Czy przekazac do

N . x Nie
zatwierdzenia:

Drukowanie:

Terminy bez ocen: ‘ v Tak ‘

Kolumne ocena stownie: ‘ v Tak ‘

We OPADO0OO
Statusy zaliczenia I 2
Mal wszystkich etapéw: R 0OPAODO0C
Brak punkt6w ECTS: ‘ « Przekresione ‘ 3 v
* - pola wymagane
leks

latus na programie Czy gltéwny
3 Zapisz @ Anuluj
b . ent Tak

Karta uzyskuje status nowa lub jesli zaznaczyliSmy opcje przekazania do zatwierdzenia status do
zatwierdzenia.

5. Wracamy na zaktadke studenci- karty okresowych osiagnieé¢ studenta-karty i widzimy wszystkie
czynno$ci wykonane dla danej karty.

Karte mozemy podgladna¢ w celu sprawdzenia klikajac ikonke Akcje:

-
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| Programy osoby’ |
Data rozpoczecia Data przyjecia lub Planowana data Data nastepnego Zgtoszony do . _
Lp. gy Ll studiéw ‘wznowienia ukoriczenia zaliczenia rozliczenia Sl iz BT Cay glowny
1| PRS-NM 19125 01.10.2019 01.10.2019 30.09.2021 30.09.2021 Nie Student Tak (<]
Karty okresowych osiggniec |
Lp. Cykl dydaktyczny Status Komentarz
1/2020/2021-L Nowa Praeids do Karty
Pierwsza <« « » » Ostatnia & Historia zmian 100 v

Nacisnigcie ikony Przejdz do Karty pozwoli na podglad karty w formacie pdf:

Liczba zaznaczonych: 0 Odznacz wszystko

Pierwsza « « » o Ostatnia 100 ~

1|23 Q -+ ® BDmAY P QD B

Akademia Ignatianum w Krakowie
Instytut Nauk o Wychowaniu
KARTA OKRESOWYCH OSIAGNIEC STUDENTA

Program stdiow: " Praca socjaina, studia drugiego topnia, niestacjoname (PRS-NM)
E1ap stoliow: Praca socjaina, studia drugiego Stopnia, niestacjoname, zakres: Wsparcie spoleczne, rok 2, semestr 4 (PRS-WSP-
NM-2(a))
Olaes roziczeniowy: 2020720211
upravniona do skladania egzamindw | uzyskania zaliczeft z nizej w okresie
licze i 2q0dnie 2 stgiow.
Cykl | Kod i nazwa iotu, Zajecia i liczba godzin (etap i cykl podpigc ECTS.
dydaktyczny | Koordynator praedm. | asoby
Forma zaliczenia i nazwa protokoku Rodzaj  |Termin |Ocena |Ocena Data Podpis
{prowadzacy sjec zajeé slownie i
2019/20202 Tmrﬂpologh ulturowa, W 8 <decyzja  dn. 02.06.2021> (PRS-WSP-NW-2(4) 2020/2021-L) 7 [z
[<protokél ogoiny> | [as 02062021 |
[<protokét do zajee> [w las | 0zoez0z1 |
2018720202 [Dzleje my#i chrzescijaiskie), W 3 <decyzja z dn. 02.06.2021> (PRS-WSP-NM-2(d) 2020/2021-L) 7 |z
<protokoi ogoiny> 4 [0z.06.2021
<protokst do zajee> | w 4 02062021
2018/2020Z  |[Elementy prawa karnego, cywilnego, administracyjnego | pracy, W 18 <decyzja 2 dn. 02.06.2021> (PRS-WSP- |4 |4
INM-2(4) 2020/2021.1)
[<protokél ogéiny> | I [a | [ozo62021 | 1 b

6. Aby przekazac karte do zatwierdzenia (o ile nie zostato to zrobione wczesniej) klikamy do
zatwierdzenia

Akademia lgnatianam w Krakowie Agriesria Kiwaka | wyloge) s 8

Gidwne Osoby Pracownicy Studend Przedmioty Zajecia Alademild Platnodd Stowniid Rejestracie Rejestracje detonowe USOSmall Wymiana micdzynarodowa Mobilny USOS

Administracia

Zalogowany ulytkownilc AKIWALA (Rola: DZIEKANAT)

Do zatwierdzenia -

wizystide 2 filtra

zaznaczone

Lp. Status v
PRS-SM Praca socjaina, studia drugiezo stopnia, stacjonarme 2020/72021-L Nowa -
PRS-SM Praca socjalng, studia drugiego stopnia, stacjonarmne 2020/2021-L Nowa =
h0 -
Liczba zaznaczomych: 0 Odznacz wazystiko Plerassaill [Cesill s g w  Ostatnia 10 v
——"
wistortazmisn |l
Lp. Status Kto zmienit Data zmiany Komentarz
1 Dozatwierdzenls Kiwata Agnleszia 30.06.2021 11:43
2 Nowa Kiwata Agnleszka 30062021 11:43

System wyswietli komunikat komenta}z, ktéry w tym n;ie'jvscu nie jest obowigzkowy. Zatwierdzarfiy
ikonkg zapisz.
Karty zostaty przekazane do osoby upowaznionej do zatwierdzenia.

7. Zatwierdzenie KOOS przez osobe upowazniong powoduje zmiang jej statusu na Zatwierdzona
(odpowiednio odrzucenie na Odrzucona) oraz uzupetnienie informacji, kto i kiedy ja zatwierdzit.
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Zatwierdza¢ 1 odrzuca¢ mozna indywidualnie 1 zbiorczo. Przy odrzucaniu konieczne jest wypetnienie
komentarza.

8. Sekretariat przeglada KOOS o statusach Zatwierdzona/podpisana oraz Odrzucona.

9. Podpisane karty nalezy wydrukowac¢ i umiesci¢ w teczce. Drukowa¢ mozna indywidualnie lub zbiorczo.

Akademia ignatanum w Krakowse + Agriearks Kiala | wylogui sio 8

Giéwne  Osoby Pracownicy  Studend Przedmioty  Zajeda  Akademiki Platnoscd -~ Slownild Rejestracie Rejestracje Zetonowe USOSmall Wymiana migdzynarodowa Mobilny USOS

Administracia

ownik: AKIWALA (Rola: DZIEKANAT)

Pokad: | -~ wszystko

Pt -

i
,

wazystkie 2 filtr,

2aznaczone

OPADOO0O { |PRS-SM ‘4 [Wyblerze 2020/2021-L ¢
L Narwisk N Y Kod ; ki dydak || | Seatus v
PRS-SM Praca socjaling, studia drughego stopnia, stacjonarns 2020/2021-L  Podpisana O |
PRS-SM Praca socjalna, studia drugheso stopnia, stacjonarns 2020/2021-L  Zatwierdzona -
jcTe RO Plerwsza “ . ’ " Ostatnia 10 v
| Historiazmian ‘
Lo, Status Kto zmienit Data zmiany Komentarz
1 Podpisana Kiwata Agnieszka 01.07.2021 12:38
2 Zatwierdzona Kiwata Agnieszka 01.07.2021 11:39
3 Do zatwierdzenia Kiwata Agnieszka 01.07.202111:26
4 Nowas Kiwata Agnieszka 01.07.2021 11:15

W przypadku druku zbiorczego wszystkie powstate w ramach tej akcji karty sg sklejane w jeden plik PDF,
dzigki czemu mozliwe jest wydrukowanie wszystkich kart na raz.

8. Sekretariat umieszcza zatwierdzone elektronicznie i wydrukowane karty w teczkach studentow.

Alternatywny scenariusz

1. Zmienity si¢ dane studenta (np. zostata poprawiona ocena), dziekanat stwierdza konieczno$¢ uniewaznienia
zapisanej karty.

2.Dziekanat nadaje KOOS status Do uniewaznienia. Teraz mozna wygenerowa¢ nowg KOOS. Mozna wycofac
przekazanie karty do uniewaznienia, ale ta operacja nie uda sig¢, jesli w migdzyczasie powstala i zostalta
zatwierdzona nowa KOOS (dla tego samego cyklu).

3.0soba upowazniona (Zastgpca Dyrektora Instytutu ds. Studenckich) uniewaznia KOOS o statusie Do
uniewaznienia. Uniewazniona KOOS pozostaje w systemie ze stosownym komentarzem.

4.0soba upowazniona zatwierdza nowg KOOS.

5.Reszta procesu tak jak wczesnie;j.
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Dopuszczalne zmiany stanu karty

e Tworzenie karty (Sekretariat): > Nowa
*Przekazywanie do zatwierdzenia (Sekretariat): Nowa, Odrzucona - Do zatwierdzenia

«Zatwierdzanie (0Soba uprawniona np. Zastepca Dyrektor Instytutu ds. Studenckich): Do
zatwierdzenia > Zatwierdzona

*Odrzucanie (0soba uprawniona np. Zastepca Dyrektor Instytutu ds. Studenckich): Do
zatwierdzenia - Odrzucona

*Przekazywanie do uniewaznienia (Sekretariat): Zatwierdzona, Podpisana = Do uniewaZnienia

*Uniewaznianie (0s0ba uprawniona np. Zastepca Dyrektor Instytutu ds. Studenckich):
Zatwierdzona, Podpisana, Do uniewaznienia 2 Uniewazniona

*Wycofanie przekazania do uniewaznienia (Sekretariat): Do uniewaznienia = zmiana statusu na
poprzedni czyli Zatwierdzona lub Podpisana

*Naktadanie podpisu (0soba uprawniona np. Zastepca Dyrektor Instytutu ds. Studenckich):
Zatwierdzona > Podpisana

*Usuwanie karty (Sekretariat): Nowa, Do zatwierdzenia, Odrzucona - <usunigta>

Akademia Ignatianum w Krakowie tel.: (+48) 12 39 99 688
ul. Kopernika 26, 31-501 Krakow e-mail: dzialnauczania@ignatianum.edu.pl
www.ignatianum.edu.pl pok. 15, Budynek “Zofijowka”



mailto:dzialnauczania@ignatianum.edu.pl

