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Akademia Ignatianum w Krakowie

DZIAL NAUCZANIA

1. W celu sprawdzenia, czy nie ma podan oczekujacych na rozstrzygnigcie, nalezy zalogowac si¢
do USOSadm, a nastepnie klikngé w zaktadke: Studenci = Podania - Podania wg 0sob.

i Przedmioty  Zajeda  Akademiki - Stypendia  Platnoki - Slowniki - Rejestragje  Rejestracje Jetonowe -~ USOSmail - Wymiana miedzynarodowa ~ Mobilny USOS -~ Admi

[ —
Gibwne - Osoby - Pracownicy  [CHCESSRN Proedmioty - Zajccia < Akademiki - Stypendia - Platnoc -~ Siowniki ~ Rejestrade ~ Rejestracje setonowe - USOSmail -~ Wymiana migdzynarodowa  Mobilny USOS ~ Admi
Programy 0s6b

Podpiecia

Cudzoziemcy

Spotkania

31-501 Krakéwe
L tek+48 123999 502
Q@ www: hi atian

2. Dostgpne sa 4 statusy podan:
a. Wszystkie — lista wszystkich studentow
b. Ztozone — przestane przez studenta, pojawiajg si¢ po przejSciu migracji
c. Rozpatrzone — Dziekan lub inna osoba rozpatrujagca wydata decyzje
d. Wykonane — po otrzymaniu decyzji i zaznaczeniu w systemie ,,Decyzj¢ wykonano”

Mozliwe jest rowniez ograniczenie wyswietlanych podan do interesujgcego nas zakresu dat.

Akademia Ignatianum w Krakowie tel.: (+48) 12 39 99 688
ul. Kopernika 26, 31-501 Krakow e-mail: dzialnauczania@ignatianum.edu.pl
www.ignatianum.edu.pl pok. 15, Budynek “Zofijéwka”
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Nalezy wybra¢ jedna z mozliwych opcji, ewentualnie uzupeli¢ inne parametry i kliknaé

JFiltruj”.

Zsieda  Akademiki  Stypendia  Platnoéd  Stowniki USOSmail  Wymiana micdzynarodowa  Mobilny USOS - Administracia

Zalogowany uzytkownik: (Rola: DZIEKAN)

o I

Wybierz Typ podania: Kikni prsyeisk.aby wybroé Data zloenia od: i

> Datazlozenia do: i

Program: . Wybierz Status:
wszystiie
e e —
Wyblerzosobe wpisuac PESEL,ndeksbadz nazwisko | ic o[l el |7
Wykonane

Jednostka podania: Kiknij przyeisk, aby wybraé

Okredt filtry

id dydaktycz ~ brak filtra - v

ADM:SL [Administraciai polityka publiczna,studia pierwszego stopnia.stacionarne) 0PB00000 |

Plerwsza | 4+« | s | Ostatnis

' Podanta:
D i ladecyzll  Dat:

. Kodprogramu  Cay ghéwny. Kod etapy Indeks Dsta przyicciana Typ podania Dataziodent

1 ADM-SL Tak ADM-APS-SL-3(6) 01102018 A (Podanie ws. zania e 0PB0000O B2 20.08.2021 1109
Plerwsza | s«  « | s | e | Ostatnls 3 v

- -

| Tresé podania/Uzasadriienie prosby students
i 3z

S2c2e80)
Temat podania: Podanie ws. powtarzania semestru
ADM-APS-SL-3(6) (Administracja | polityka publiczna, studia pierwszego
Etap: stopnia, stacjonarne, zakres: Administracia publiczna i shuzby pafistwowe.
rok 3, semestr 6)

ok it 5
dydaktyezny: 2020/2021-L (Semestr letni 2020/2021)

3. Pojawi si¢ lista 0sob, ktore ztozyty podanie, a po wybraniu konkretnej osoby (pod$wietli si¢ na
70tto) — lista podan, ktore ztozyta.
~ | | Wybierz miejsce odbywania programu

‘Wybierz jednostke programu Wybierz cykl dydaktyczny — brakfiltra
Lp. || Nazwisko Imig PESEL Indeks giowny Programgiéwny Jednostka osoby
1A K DKS-SL OFADD000
2A M PPW-5) ] OPACO00O
3A o ADM-SL 0PBO00OO
4M P ADM-SL 0PBO00OO
Pierwsza | we |« || 3 | » || Ostatnia 10 v
Podania
Lp. Kodprogramu  Cay giowny Kod etapu Indeks Datapk::gyri;h - Typpodania Jednostlca podania Datazlozenia D ja | Datawyk Datazapoznan
1 PPW-S) Tak PPW-5)-3(5) 01102019 MSJOOL (Podanie ogdine do Kierownika MSJO) 00000000 B 250820211141
2 PPW-S) Tak PPW-5)-3(5) 01102019 | FINO3 (Podanie ws. umorzenia czesci optat) 00000000 | 250820211141
3/PPW-s) Tak PPW-5)-3(5) 01102019 | DYPO4WP (Podaniews. senia terminu ztozenia pracy i) OPAD000D | 250820211140
Pierwsza | |« |« || s | = || Ostatnia 3 v

[ZEST iKomentarze studentado przedmiotow | OdpowiedZdziekana || Opinie pracownikow | (SR i
Decyzie wykonano 2 Pomoc

Tresc podanialUzasadnienie prosy stiidental

Podanie testowe 2 - Prorektor

Szczegoty’

Temat podania: Podanie ws. umorzenia czgéci optat
il jednolite studia

Etap: PPV s05ika przedszkolna |
P magisterskie, stacjonarne, rok 3, semestr 5}
4 ydaktyg'":! 2021/2022-7 (Semestr zimowy 2021/2022)

4. W sekcjach ,,Szczegoty” 1,,Komentarze studenta do przedmiotéw” mozna znalez¢ szczegotowe
informacje dot. wybranego podania.

tel.: (+48) 12 39 99 688
e-mail: dzialnauczania@ignatianum.edu.pl
pok. 15, Budynek “Zofijowka”

Akademia Ignatianum w Krakowie
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SCEB0Ny, IreS¢ podanta/lUzasadnienie prosby stidenta

Temat podania: Podanie ws. powtarzania semestru 2 3z
ADM-APS-SL-3(6) (Administracjal polityka publiczna, studia pierwszego
Etap: stopnia, stacionarne, zakres: Administracia publicznai stusby pafistwowe.
rok 3, semestr 6)

OV 00n02001.1 (Samestr et 2021
dydaktycany: 2020/2021-L (Semests et 202012021

jrr—— L S —

Lp. Cykd dydaktycany Kod przedmiotu Nazwa przedmiotu Komentarz studenta

1 2020/2021-L ADM-SL>SemDlicCz3 Seminzrit 1 niezaliczone

Plerwsza <« = | 3 s | Ostatnia Y

5. W sekeji ,,Odpowiedz dziekana” mozna zobaczy¢, czy osoba, do ktorej skierowane jest podanie,
udzielita juz odpowiedzi.
a. UWAGA! Aby student zobaczyl decyzje, musi by¢ nie tylko zapisana, ale tez
zatwierdzona.

(G I G| Odpowied dziekana Zatacaniki

I e

Wyrazam zgod.

Odpowied? dziekana: Wybierz
2
Uzasadnienie odpowiedzi dziekana: Wybierz
4
Komentarz prywatny:

6. Podanie moze by¢ przez kazdego pracownika majacego dostep do USOSadm przekazane do
zaopiniowania innemu pracownikowi (sekcja ,,Opinie pracownikéw). - Opcja ta co do zasady
zarezerwowana jest dla osob wydajacych decyzjg.

6.1. W tym celu nalezy wybra¢ opcj¢ ,,+ Dodaj” i wybra¢ wlasciwg osobe z listy.

@ Komentarze studenta do przedmiotow Opinie pracownikéw  Zatacznili
=
to. 3 =

Nazwisko Imie Drugie imig. PESEL

[ 1|k ™ | 00000000 | - 7‘

Akademia Ignatianum w Krakowie tel.: (+48) 12 39 99 688
ul. Kopernika 26, 31-501 Krakow e-mail: dzialnauczania@ignatianum.edu.pl
www.ignatianum.edu.pl pok. 15, Budynek “Zofijéwka”
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2 ledhosti progr Dodaj opiniodawee podanta n X rm———
T | p— o e Nazwisko ¥ [ imic 4¥  Ougeimie | PESEL | AW Emall Jednostica osoby | &% ednostis osch .
1/n » ’A, B | OPAEO00O 0PB0000O
D B Y K K | 0FCA0000 - - - S
podanl A ~ 0PAAD000
s Kod program: Cry ghtwny Kod etapu A R K & 0FBG0000
1 ADMSL Tk ADM-APS-SL-316) A A X . 05870000
A w s ! 0PBC0000 b
i = A L] 3 f 0PCC0000
8 ™ 0PAJO000 i
=
& o 07000000
i Narwisko panizacyina Data wystawlenia
™
1k 8 00000000 s
o+« DOOGO0OE

6.2 Kiedy osoba zostala juz wybrana, nalezy klikna¢ przycisk ,,Wyslij
wiadomos¢” oraz uzupethic¢ wlasciwe pola i wystacé.

Koment. studentado przedmiotow | Odpowled? dziekana (e LU TN ) ‘m

Imic Drugieimic PESEL
M 00000000 Al 1
Jednostka podania: Kk pzyeisk, aby wybeoé Ty podania: Kk pezyeisk, aby wybrac Data zfodenia od: @
Program: i pezycek. oy wybe Wyblerz Status: Zioone & Data zlotenia do: @
i e Usosna 5 I e e -
ln. i - , : ay
1M P [ponia, stacjonarne) (0PBOCO0O
Od: @ignatianum.edupi> v | —
- — = - = - = : Do: 1adresata e —— —— e —
I Aodants.
=l Temat:*
5. Kodprograms  Cryglowny  Kodetapu Indeks ] Beta sty : S I
1/ADMSL Tk ADM-APSSL-3(6) pos202111:09
S
Komentarze studenta do przedmiotow IOMdﬂek‘-ﬂ Opinie pracov

== y . 7|
8 :

Nazwisko

*-polawymagane .
1K M © Anuluf 00000000 Alcje <

6.3 Wybrana osoba otrzyma powiadomienie, ze w systemie USOS czeka podania
do zaopiniowania. Gdy przesle opini¢, pojawi si¢ ona pod nazwiskiem
opiniujacego:

Komentarze studenta do przedmiotow || OdpowiedZdziekana (oL EMUTLTGHY ’ﬁ

Lp. Nazwisko Imic Drugie imic PESEL

‘ 1K M 00000000 24.08.202109:45 Akgje ~ ‘

Podanie moze by¢ opiniowane przez wigcej niz jedng osobe.

Akademia Ignatianum w Krakowie tel.: (+48) 12 39 99 688
ul. Kopernika 26, 31-501 Krakow e-mail: dzialnauczania@ignatianum.edu.pl
www.ignatianum.edu.pl pok. 15, Budynek “Zofijéwka”



mailto:dzialnauczania@ignatianum.edu.pl

@tim
=

Akademia Ignatianum w Krakowie
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7. Decyzja po zatwierdzeniu przez Dziekana trafia do studenta, ale musi jeszcze zostaé

wprowadzona do USOSa (np. zmiana grupy, wypisanie z zaje¢ itp.).
Po wprowadzeniu zmiany do systemu nalezy w sekcji ,,Szczegoly” kliknaé¢ ,,Decyzje

wykonano”.

i =
Szczegbly |RCHL SO Zabacaniki

Prosze o mozliwosé powtorzenia semestr 3  powodu braku zaliczenia seminarium dyplomowego

Temat podan;

Eta

Cykl
dydaktyczny:

DRUKOWANIE PODAN DO TECZEK

Uwaga: Przed wydrukiem podan nalezy usuna¢ komentarze prywatne z sekcji: odpowiedz
dziekana

1. W przypadku podan o kodzie zaczynajacym si¢ na FIN lub MSJO nalezy zmieni¢ jednostke
podania na Akademi¢ Ignatianum w Krakowie (00000000).

'odania
Lp. Kodprogramu | Czygtowny Kod etapu Indeks D“”p‘:zg‘gﬂ“ 2 Typ podania Jednostka Dudan‘\i Data ziozenia Datarozpatrzenia | Datawykenaniadecyzii  Data zapoznania
1 PPW-S) Tak PPW-SJ-3(5) 01.10.2019 o] OOOW 25.08202111:41
2| PPW-SJ Tak PPW-5J-3(5) 01.10.201% FINO3 (Podanie ws. umorzenia czesci optat) 0OPADO0D00 [ I25.0B.20211141 ‘
3| PPW-SJ Tak PPW-SJ-3(5) 01.10.2019 3 a & 25.08.202111:40
Pierwsza @ « 3 # Ostatnia v
Zmiana jednostki podania
1 v
Jednostka podania:* OPA00000 (Instytut Nauk o Wychowaniu)
d programu glwn Indelcs | Datarozpatrzenia  Datawykenani ji  Datazapozn:
22 2z
Szczegbly
Akademia Ignatianum w Krakowie tel.: (+48) 12 39 99 688
ul. Kopernika 26, 31-501 Krakow e-mail: dzialnauczania@ignatianum.edu.pl

www.ignatianum.edu.pl pok. 15, Budynek “Zofijéwka”


mailto:dzialnauczania@ignatianum.edu.pl

( lﬁ_l':s-nsaim
A
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Wybierz jednostke organizacyjna
| Kod } w| opis | av
00000000 Akademia lgnatianum w Krakowie * Wybierz

0AO00000 Biuro Kanclerza Wybierz

QAADDOOO Dziat Finansowo-Ksiggowy Wyhbierz

0ABOOOOO Dziat Kadr Wybierz

QACO0000 Kancelaria/Dziennik Podawczy/Archivwum Wybierz

0ADOOO00 Dziat Projektdw Whbierz

OAEQQO00 Biuro Projektow Wybierz

QAFDD000 Dziat Techniczno-Gospodarczy Whybierz

QAGO0000 Dziat Inwentaryzadji Whybierz

0AHCO0000 DaziatIT Wybierz

.
o
<

Zmiana jednostki podania

? Pomoc

Jednostka podania:* 00000000 (Akademia Ignatianum w Krakowie) b |

* - pola wymagane

H Zapisz @ Anuluj

2. Aby wydrukowa¢ pojedyncze podanie nalezy wybrac je z listy (podswietla si¢ na z6tto),
nastepnie klikng¢ ,,Raporty” = ,,Podanie”.

Akademia Ignatianum w Krakowie tel.: (+48) 12 39 99 688
ul. Kopernika 26, 31-501 Krakow e-mail: dzialnauczania@ignatianum.edu.pl
www.ignatianum.edu.pl pok. 15, Budynek “Zofijowka”
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» Studenci » Podania » Podaniawg ossh

Zalogowany uzytkownik:

=3 B Ui [ o - ] P |
‘ Filtr podaf Bl Podanie
Jednostia podania: Kiikni prave Wybierz Typpodania: Kiiknij przycisk, aby wybrac Wybierz Datazloenia od: i) r——
-
Program: Kiikni Wybierz Status: Ziotone - Data zlozenia do: i
Wy bierz osobe wpisujac PESEL, indeks badz nazwisko| imig (7] Numerstykowy [l Numer bezsiykowy
Wybierz jednostke programu Wybierz cykl dydaktyczny ~ brak fitra - ~| [Wybierz miejsce odbywania programu Okred filtry
Lo, || Nazwisko Imie PESEL Indeks gfowny Program gtéwny Jednostka osoby
1A Ko DKS-SL (Dziennil i ikacja spoteczn, tacjonarne) OFAQ0000
2|A M PPW-S) (Pedagosik 0PACD00D
3/A o ADM-SL (Administracia i polityks publiczna, studia pi tacionarne) 0PBO000O
4|M P ADM-SL (Administracia i polityka publi a pi jonarne] 0PRO000O
Pierwsza | | e« ||« || 5 || 5 || Ostatnia 0 v
[ "Podania
Lp. Kodprogramu  Czy gh6wmy Kod etapu Indeks Datau‘::wzgyr‘:fnma Typ podania Jednostka podania Datazlozenia Data ia D iadecyzii  Datazapoznan
[ 1/PPW-SJ Tak PPW-5J-3(5) 01102019 | MSJOO1 (Podanie ogélne do Kierownika M JO) 00000000 B[ 250820211141
2 PPW-S) Tak PRW-5J-3(5) 01102019 | FINO3{Podanie ws. umorzenia czesci optat) 00000000 B 2508202111:41
3/ PPW-S) Tak PPW-5J-3(5) 01102019 | DYPO4 e ws. senia terminu zlozenia pracy i OPADOD0D B| 250820211140

Pierwsza s || » || Ostatnia

3 v

3. W przypadku podan o kodzie zaczynajacym si¢ na FIN lub MSJO nalezy uzupeti¢ adresata

podania tj. Prorektor ds. Studenckich lub Kierownik MSJO (w pozostatych przypadkach pole

,adresat” pozostaje puste).

Podanie

3

W przypadku FIN lub MSJO

Wersja jezykowa: | polska -
Drukuj kod programu:* | Tak |~ ‘
Adresat podania:
Dla kogo drukowad:* | Wybrane podanis

Osoba: A
Jednostka organizacyjna: 00000000
Typ podania: Podanie ogdlne do Kierownika M5JO
Temat: Podanie ogdlne do Kierownika MSJO

d Generuj @ Anuluj

4 W polu ,.Dla kogo drukoWa(":”'haleiy'zéé-té'v-s}ié opcje ,,wybrane podanie-’"
,»Generuj”.

* - pola wymagane

,a 'h"a{s"t'e;pnie kliknqé

Akademia Ignatianum w Krakowie

tel.: (+48) 12 39 99 688
ul. Kopernika 26, 31-501 Krakow e-mail: dzialnauczania@ignatianum.edu.pl

www.ignatianum.edu.pl pok. 15, Budynek “Zofijéwka”


mailto:dzialnauczania@ignatianum.edu.pl

( léﬁ%tim
S

Akademia Ignatianum w Krakowie

DZIAL NAUCZANIA

Wersja jezykowa: ‘ polska | - |

Drukuj kod programu:* | Tak |~
Adresat podania:

Dla kogo drukowac:* | Podania rozpatrzone dla oséb z filtru 7

Podania rozpatrzone dla osab z filtru
do:* |Podania nierozpatrzone dla osdb z filtru

+#*

Data rozpatrzenia od:

Dane podania:

Typ podania:
Jednostka podania:
Data ztoZenia od:
Data ztoZenia do:
Status: ZloZone
Dane osoby:
Jednostka programu:
Program:
Etap:
Cykl dydaktyczny:
Status na programie:
Miejsce odbywania programu:

& * - pola wymagane
o

K

5. Aby wydrukowa¢ wigkszg liczbg podan nalezy
a. odfiltrowa¢ podania wg potrzeb,

Jednostka podania: Kk przycisk, aby wybraé - Typ podanis: Kiknij praycisk, aby wybraé (Wybierz. Data zlozenia od: T SR
Program: Kiikni] praycisk, aby wybrat Wybierz Status: wszystkie =
b. okresli¢ filtr osoby,
Akademia Ignatianum w Krakowie tel.: (+48) 12 39 99 688
ul. Kopernika 26, 31-501 Krakow e-mail: dzialnauczania@ignatianum.edu.pl
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e Ll

i T E e Typ podanta: Kiknij preyeisk, aby wybrac Wyblerz m -
Fitrt
— i v S i— —m

‘ " s EL. indeks bad nazwisko| imie \0 Numer stykowy Numer bezstykowy '
erz progra erzeta [Wybierz cykd dydaktyczny | ‘ —brakfiltra - v‘ | Wybierz migjsce odbywania programu | Okredl filtry

[Wybierz jednostke programu

L. || Nazviisko | [ imie | [ PeseL | &% [ ndeks giowny | 4 |[ Program gi6wny | &% [ Jednostia osoby | aw
1a K DKS-SL (Driennikarstwoi komunikadja spoleczna, studia pi i, stacjonarne) OFADD000
2 A M PPW-S) ( j 0PA00000
3A [ ADM-SL (Administraciai poli iczna, tudia pi ia, stac 0PEO0C0O
4M P ADM-SL (Adrministracial poli i dia pi i, staci 0PBO0C0O

[ T [T T T B 7 § § 7 7 e

Podania

Data przyjeciana
program

Typ podania Jednostka podania Data ztozenia Datarozpatrzenia | Datawykonaniadecyzji  Data zapoznania

Brak elementéw do wyéwietlenia.

o o« out 7

Szazegoly || Komentarze studenta do przedmiotow |JReNIENUSTAEUEUEM Opinie pracownikow

Filtr os6b

Jednostka programu:

—~wszystho Przynajmniej »
Program:
- wszysthko - | Wybierz | b
i
Etap: i
—wszystko - | Wybierz | L
L
Cykl dydaktyczny: (
- ;

Status na programie:

- wszystko -- ~

Miejsce odbywania programu:

ot

* - pola wymagane
. Filtruj @ Anuluj

c. nastepnie klikng¢ dowolne podanie, ,,Raporty” = ,,Podanie” - w polu ,,Dla kogo
drukowac” wybra¢ odpowiednia opcje, uzupetni¢ wymagane okienka i klikng¢
,»Generuj”.

Akademia Ignatianum w Krakowie tel.: (+48) 12 39 99 688
ul. Kopernika 26, 31-501 Krakow e-mail: dzialnauczania@ignatianum.edu.pl
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Zaogowany wivtkowrile

B8] Podanie
Jednostka podania: Kiknij prayeisk, aby wybrac Typpodania: Kiknij prayeisk, aby wybrac Datazlotenia od:  m
Proram: ok abrirs W st Zows "] 5 . m
| Wybierz osobe wpisuiac PESEL, indeks badz nazwisko imi
[Wybierziednostke programu |Wybierz cyld dydaktyczny ] | ~brakflira— ~ | [Wybierz miejsce odbywania programu | Okred| filtry
1p. || Nazwisko [ [ imie |aw [ PeseL |aw [ 6 |aw || | & [ Jednostia osoby | av
1|a K DKS-SL (Dzienni 0FA0000
2[A M PPW. 0PA0000O
3/A o ADM-SL ne) 0PBO000O
4/M P ADM-SL ne) 0PBO000O
(e (i i il (ool o
Podania
lp.  Kodprogramu  Coygtowny Kodetapu Indels Dataprvicchen Typ podania Jednostka podania D
1 PPW-S) Tak PPW-51-3(5) 01102019 | MSJOO1 [Podanie ogéine do Kierownika MSJO] 00000000 B 250820211141
2 PPW-SI Tak PPW-S315) 01102019 | FINO3 (Podanie ws. umorzenia czesci optat) 00000000 B 250820711141
3 PPW-S) Tak PPW-51-3(5) 01102019 | DYPOL eniatermi 0PADO00O B 250820211140

‘vl

Wersja jezykowa: ‘ polska
Drukuj kod programu:® :

Adresat podania: |

Dla kogo drukowaé:* | Podania rozpatrzone dla osdb z filtru

)
I Data rozpatrzenia od:* I:I

Typ podania:
Jednostka podania:
Data ztozenia od:
Data ztozenia do:
Status:

Dane podania:

Rozpatrzone

Dane osoby:
Jednostka programu:  QFADDDOD
Program:
Etap:
Cykl dydaktyczny:
Status na programie:
Miejsce odbywania programu:

0 p‘nu'uj

* - pola wymagane

Akademia Ignatianum w Krakowie
ul. Kopernika 26, 31-501 Krakow
www.ignatianum.edu.pl

tel.: (+48) 12 39 99 688

e-mail: dzialnauczania@ignatianum.edu.pl
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