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WPROWADZANIE DANYCH DO DOROBKU NAUKOWEGO

I.  Logowanie do portalu

Do portalu https://pp.ignatianum.edu.pl/ logujemy si¢ wybierajac ,,Social” jako forme¢ logowania i klikajac
przycisk ,,MICROSOFT AZURE”. Logujacy si¢ do systemu zostanie poproszony o podanie nazwy uzytkownika
1 hasta konta Microsoft Office 365.

Logowanie

Forma logowania:*

O Social Logowanie lokalne

Zaloguj uzywajac konta:

) MICROSOFT AZURE

B Microsoft

Wybieranie konta

E @ignatianum.edu.pl

B% Microsoft
% @ignatianum.edu.pl
Wprowadz hasto
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1. Dodawanie DANYCH (projekty, osiagniecia, prace naukowe, aktywnosci)

Po zalogowaniu przechodzimy na profil pracownika klikajac na trzy kropki w prawym goérnym rogu, a nastgpnie
Profil

.

0O = PRACOWNIK TESTOWY §

Frcil

Whdogu

W profilu pracownika w poszczeg6lnych zaktadkach znajduja si¢ m.in. informacje o:
1. Publikacjach
Funkcjach petnionych w projektach naukowych
Osiggnieciach (nagrodach)

Aktywnosciach
slotow publikacyjnych

[EER——— Projeiy Patanty Osggriggis  Pracansuke, e Wepipracs pre— Tyutyiseopnie Jre— Meusinasei Stety

2
3.
4. Tytulach i stopniach naukowych
5
6.

Wyliczenia

PRACOWNIK TESTOWY (12345)

Jednata Smncuizia:

[o——r— [

Wiekszo$é danych dotyczacych dorobku naukowego opartych jest o AKTYWNOSCI.

Rejestracja aktywnoSci

A / Profile pracownikow / Pracownik Testowy - Dane podstawowe

Dane podstawowe Publikacie Dzistalnosc dydaktyczna Projekty Patenty Osiagnigcia Prace naukowe Wspoipraca Zatrudnienie Tywuly i stopnie Aktywnosci Aktualnosci Sloty

7
@ Pracownik Testowy (pracownik.test) f

Jednostca
e Jloraciie) spoza AK

Numer telefonu: Numer telefonu dodatiowy:

Dalej, klikajac w przycisk ~ + popa otworzy si¢ okno z polami, ktore nalezy uzupetnic€ 1 zatwierdzi¢
przyciskiem ,,Zapisz”.
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Istotne jest wybranie odpowiedniego RODZAJU AKTYWNOSCI oraz DAT (zgodnie z arkuszem
oceny okresowej NA) — tylko poprawne zakwalifikowanie do wlasciwej kategorii oraz okreslenie dat
pozwoli na wladciwe naliczenie punktow.

Dodaj

Rodzaj aktywnosci:*

Wybierz

]

Badania statutowe

Badania wiasne w ramach pracy w AlK

Cztonek CK, PAN, PKA, RN lub innych komisji powotywanych przez Prezydenta, Premiera, MNiSW lub inne organy centralne dziatajgce w obszarze nauki
Cztonkostwo krajowe w towarzystwach, komitetach i komisjach

Cztonkostwo w radach dyscyplin

Cztonkostwo w radach naukowych

Cztonkostwo w towarzystwach, komitetach i komisjach

Cztonkostwo zagraniczne w towarzystwach, komitetach i komisjach

Ekspert CK, PAN, PKA, RN lub innych komisji powotywanych przez Prezydenta, Premiera, MNiSW lub inne organy centraine dziatajgce w obszarze nauki
Istotny i aktywny wktad w przygotowanie Ill Kryterium Ewaluacji uczelni

Kierownik projektu

Opieka nad kotami studenckimi

Opieka nad praktykami zawodowymi

Opiekun naukowy doktoranta

Opiniowanie dorobku habilitacyjnego przez cztonkow Komisji Habilitacyjnej

Opracowanie nowego programu studiow — nowe Kierunki studiow

Opracowanie nowej specjalnosci

Opracowanie programu studiow podyplomowych

Organizacja konferencji naukowych - Cztonek Komitetu Organizacyjnego v

Dodaj X

Rodzaj aktywnoéct*

Nazwa aktywnodci/petniona funicja-*

Data od

Data do.

Instytucja/organizacia/towarzystwo

Kraj uzyskania osiagniecia

Opis

Po wprowadzeniu danych, przyciskiem akceptuje si¢ wszystkie wprowadzone informacje
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dotyczace nowej aktywnosci
REJESTRACJA INFORMACJI O PROJEKCIE NAUKOWY M:

a) chcac doda¢ do systemu nowy projekt w profilu pracownika nalezy wybra¢ zaktadke ,,Projekty”

»

rofile pracownikow / Pracownik Testowy - Dane

Publikacje Dziatalno$¢ dydaktyczna Patenty Osiagnigcia Prace naukowe Wspdipraca Zatrudnienie Tytuty i stopnie

AKtywnosci ualnosci Sloty
(_

Pracownik Testowy (pracownik.test)

Jednostka Stanowisko:
m m spoza AlK
Funkcja Email

Numer telefonu:

Numer telefonu dodatkowy:

Nastepnie nalezy klikna¢ w przycisk ,,Dodaj”, wypetic pola i zaakceptowac przyciskiem ,,Zapisz”

ﬂ / Profile pracownikow / Pracownik Testowy - Dane podstawo

Dane podstawowe Publikacje Dziatalnos¢ dydaktyczna Patenty Osiggnigcia

Prace naukowe Wspotpraca Zatrudnienie Tytuty i stopnie

Aktywnosci Aktualnosci Sloty
Lista projektéw [0] Wpisz szukang tresc Q SZUKAJ = H
Numer projektu: Tytut projektu: Status projektu:

m Numer projektu Tytut projektu Wybierz :

Dane ukryte dia uzytkownika niezalogowanego + DODA

Imig Nazwisko [Login}):

Numer i} Data Data Kierownik Czy

rozpoczecia zakonczenia projekcie projektu

projektu projektu finansowania) Status
Stanowisko: Proj ) a Nia) atu

krajowy

Do prawidtowego naliczenia punktow konieczne jest uzupetnienie numeru, tytutu, dat (w formacie rrrr-mm-dd)
oraz statusu projektu: ztozony, w trakcie, zakonczony

Akademia Ignatianum w Krakowie
ul. Kopernika 26, 31-501 Krakow
www.ignatianum.edu.pl
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Docla) projeke x
Alcnmeasjé SobyCIgod Mnancnwania

arwn instyhucll Brarmujyco

i iy Tar e
Tvm ook

VRt droeTere anT s Py e

Wik wiiachu whatrsge-
Baali Savebrne darmoaTnle

st FOTEOCT gl Dty TalcConis

Dt B cla ufrsmy,wopclanis decyr)

Marwi PETEr T
Dt rosricnonis froscic e,

Ky fikncis GRATHD:

LECrtsa Pl
Crvscyling nasdc

Shieass IbC B

Po kliknigciu zapisz pojawi si¢ formularz do dodania i okre$lenia swojej roli w projekcie (lub roli
wspotpracownikow w projekcie):

W polu szukaj nalezy wpisa¢ nazwisko (swoje/wspotpracownika), klikng¢ na strzatke skierowang w prawg
strong a nastgpnie w polu, ktére si¢ otworzy okresli¢ rolg w projekcie. Dziatanie mozna powtorzy¢ kilkakrotnie,
kilka osob (np. kierownika + wykonawcow)

€«
I prochwi Q SZUKA! I Wszystkie + Q SZUKAJ Wszystkie 3
Uzythownicy nieprzyprsani Uzytkownicy przypisan
o Wiynik wyszukivania jest pusty Iub lista nie zawiera Zadnych elementow
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Dodaj uprawnienie

Uwaga! Przypisujesz do zasobu 1 uzytkownikéw

Rola:

Pracownik

Pracownik
Kierownik projektu
Uczestnik projektu

Wykonawca projektu

OSIAGNIECIA - informacje o nagrodach
1. chcac doda¢ do systemu nowe osiagniecie nalezy w profilu pracownika wybrac i klikna¢ w
zaktadke ,,Osiggniecia”

ﬂ / Profile pracownikow / Pracownik Testowy - Dane podstawowe

Publikacje Dziatalnosc dydaktyczna Projekty Patenty Osiggniecia Prace naukowe Wspotpraca Zatrudnienie Tytuty i stopnie

Aktywnosci Aktualnosci Sloty

%t 2

Pracownik Testowy (pracownik.test]

Jednostka Stanowisko:
@ spoza AlK
Funkcja: Email:
pracownik test@eduportal.pi
Numer telefonu: Numer telefonu dodatkowy:

Po kliknigciu w przycisk rozwinie si¢ 0kno z polami, ktore nalezy uzupetnic

Akademia Ignatianum w Krakowie tel.: (+48) 12 39 99 688
ul. Kopernika 26, 31-501 Krakow e-mail: dzialnauczania@ignatianum.edu.pl
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Dodaj X

Rodzaj osiggniedia:*

Nazwa osiggnigcia-*

Data uzyskania/otrzymania*

Kraj uzyskania osiggniecia:*

Jednostka przyznajgca osiggniecie:*

Liczba punktow:*

0

Opis:

& ZAPISZ | ZAAKCEPTUJ & ZAPISZ X ANULUJ

Klikamy w symbol na koncu wiersza aby rozwina¢ list¢ 1 wybrac interesujace nas Osiagniecie. Po wypetnieniu
pol klikamy w przycisk

Rodzaj osiggnieda:*

Nazwa osiggniecia:*

Data uzyskania/otrzymania:* i

Akademia Ignatianum w Krakowie tel.: (+48) 12 39 99 688
ul. Kopernika 26, 31-501 Krakow e-mail: dzialnauczania@ignatianum.edu.pl
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Dodaj

Rodzaj osiggnigcia:*

Wybierz

Dyplom

Dyplom Rektora za dziatalnos¢ naukowaq

Dyplom Rektora za dziatalnos¢ organizacyjng

Inne nagrody i dyplomy spoza AlK za dziatalno$¢ naukowq

Inne nagrody | wyroznienia za dziatalnos¢ dydaktyczng

Inne nagrody, dyplomy i wyroznienia rowniez spoza AlK za dziatalnosc organizacyjng
Nagroda Dziekana

Nagroda Prezydenta RP / Prezydenta Miasta za dziatalno$c naukowa
Nagroda Prezydenta RP/Ministra za dziatalnos¢ dydaktyczng
Nagroda Rektora za dziatalnos¢ dydaktyczng

Nagroda Rektora za dziatalnos¢ naukowgq

Nagroda Rektora za dziatalnosc organizacyjng

Nagrody

Specjalizacje

Staz

Staz naukowy

Stypendium

Tytuty honorowe

Tytuty i stopnie naukowe

Opis:

N

Akademia Ignatianum w Krakowie
ul. Kopernika 26, 31-501 Krakow
www.ignatianum.edu.pl

tel.: (+48) 12 39 99 688
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pok. 15, Budynek “Zofijowka”



mailto:dzialnauczania@ignatianum.edu.pl

@tim
=

Akademia Ignatianum w Krakowie

DZIAL NAUCZANIA

d) chcagc doda¢ do systemu nowg aktywno$é nalezy w module , Uczelnia” wybraé zakladke
,, Pracownicy ” i klikna¢ w przycisk ,,Aktywnosci”

£ ZAPISZ | ZAAKCEPTUS &= ZAPSZ x A

Dashboard

Pracownicy Baza publikacji Projekty
_—

e A"

Osiggnigcia

Dziatalnosc dydaktyczna
Profile pracownikow

Struktura organizacyjna

Publikacje Projekty

Autorzy

sma
Wydawnictwa

Konferencje

Postepujemy analogicznie jak w Sciezce pierwszej. Po kliknigciu w przycisk ,,Dodaj” rozwinie si¢
okno z polami, ktore nalezy uzupetni¢. Symbol na koncu wiersza pozwala rozwing¢ list¢ z polami
wyboru, aby ulatwi¢ Panstwu wybor osiggnigcia. Po wypehieniu pol klikamy w przycisk ,,Zapisz”

Akademia Ignatianum w Krakowie
ul. Kopernika 26, 31-501 Krakow
www.ignatianum.edu.pl
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Aktywn°$Ci [0] Wpisz szukanq tresc

Rodzaj aktywnosci:

Wybierz

Data od: Data do:

Nazwa aktywnosci/petniona funkcja Data od vata co Instytucja/organizacja/towarzystwo Kraj uzyskania osiggnigcia

Dodaj X

Pracownik uczeint
Pracownik uczeini D

Rodzaj aktywnosci*
Nybierz D
Nazwa aktywnodci/petniona funkcga:®
Data odt
Data do

Instytucia/organizacia/towarzystwo.

Kraj uzyskania osiggnieca:

e) z poziomu tej Sciezki, moga Panstwo réwniez samodzielnie przypisac¢ sobie petniong role w danym
czasopiSmie. W module ,,Uczelnia” nalezy wybra¢ zaktadke ,,Baza publikacji” a nastepnie klikngé
w przycisk ,,Czasopisma”

Akademia Ignatianum w Krakowie tel.: (+48) 12 39 99 688
ul. Kopernika 26, 31-501 Krakow e-mail: dzialnauczania@ignatianum.edu.pl
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Dashboard
Pracownicy Baza publikacji Projekty
E=-——r——1
Aktywnosc Publikacje Projekty
Osiagnigcia Autorzy
Dziatalnosc dydaktyczna
Profile prac ow Wydawnictwa
Struktura organizacyjna Konferencje

W dalszym kroku, uzupetniamy pola dotyczace interesujacego nas czasopisma, wpisujac m.in. ,,Tytut”,
»ISSN”. Klikamy réwniez w kwadracik z informacja, ze dane czasopismo jest na licie ministerialnej
(esli to zgodne z prawdg). Potem klikamy w przycisk ,Filtruj” aby system wyszukal nam dane
Czasopismo.

)

Czasopisma (32567] Wpisz szukana tres¢

s dentyfikator DOI czasop s Czasopismo z listy ministenalnej

Po znalezieniu intersujacego nas czasopisma, klikamy w jego ,, Tytul”, nastepnie w zaktadke ,,Osoby” a na koncu
w przycisk ,,Dodaj” aby zaprezentowato si¢ pole, ktore nalezy uzupetni¢. Symbol na koncu wiersza pozwala
rozwingc liste z polami wyboru. Po uzupetnieniu pol klikamy w przycisk ,,Zapisz”.
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»

Czasopisma (1) Wipisz szukang tresc

Tytuk ISSN: e-ISSN: DOt

Perspektywy Kultury < SSN $ €1SSN $ dentyfikator DOI czascp 2 Czasopismo z listy ministerialnej

Czasopismo wiasne Q FILTRU)

3 + D

Dyscypliny Otwartosc Adnotacje Publikacje

Perspektywy Kultury «
& EDYT!

Tytut

Skrot tytuhu:

Zy Czasopisma
Punktacje m Dyscypliny Otwartoic Adnotacje Publikacje
Osoby (0] Wipisz szukang treé¢ Q SzZuKkAl

Wynik wyszukiwania jest pusty lub lista nie zawiera 2adnych elementow
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Dodaj X
Redaktor czasopisma:*
Rola:*
Rok od
Rok dox

& ZAPISZ X ANULUJ
Dodaj X
Redaktor czasopisma:*
Rola:*

Cztonek Rady Naukowej
Cztonek Rady Redakcyjnej

Rec
Rec
Redaktor

Redaktor tomu
Sekretarz Redakcji
Zastgpca Redaktora

T w czasopismie krajowym
T w czasopismie zagranicznym

>

& ZAPISZ X ANULUJ

Akademia Ignatianum w Krakowie
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