Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 7/2019/20120
Dziekana Wydziatu Pedagogicznego
z dnia 10 grudnia 2019 roku

REGULAMIN PRAKTYK STUDENCKICH
w Instytucie Neofilologii
WYDZIAL PEDAGOGICZNY AKADEMII IGNATIANUM W KRAKOWIE

Praktyki stanowig integralng czg$¢ procesu ksztalcenia studentéw w Wydziale Pedagogicznym Akademii
Ignatianum w Krakowie i podlegaja zaliczeniu zgodnie z programem studiow. W ramach praktyk studenci
tacza wiedz¢ zdobyta podczas zaje¢ dydaktycznych z dziatalno$cig praktyczng w placéwkach/instytucjach
zwigzanych merytorycznie z kierunkiem i specjalno$cig studiow. Praktyka stanowi przygotowanie do

przysziej pracy, daje mozliwos¢ zdobycia do§wiadczen 1 kompetencji zawodowych.

=

§1

Postanowienia ogodlne

Niniejszy regulamin okresla ogdlne zasady organizacji praktyk w Instytucie Neofilologii i obowigzuje
studentow studidw stacjonarnych na kierunku Filologia angielska.

Studenci Instytutu Neofilologii w Wydziale Pedagogicznym Akademii Ignatianum w Krakowie
odbywaja praktyke na wszystkich etapach ksztalcenia:

1) Studia stacjonarne pierwszego stopnia (licencjackie),

2) Studia stacjonarne drugiego stopnia (magisterskie).

Praktykom przypisano wymiar godzinowy oraz punkty ECTS w liczbie okreslonej w programach
studiow.

Szczegdtowe zasady organizacji praktyk, w tym szczegotowe cele, program, efekty uczenia sie, wymiar
godzinowy w semestrze, terminy i1 miejsce odbywania praktyk oraz dokumentacje niezbedna do
zaliczenia praktyk okreslaja szczegdlowe instrukcje, odrgbne dla poszczegdlnych kierunkow
i zakresOw (Specjalnosci) wprowadzane przez Dyrektora Instytutu Neofilologii, a zatwierdzane
w kazdym roku akademickim przez Dziekana Wydzialu Pedagogicznego.

Za organizacje¢ praktyk w Wydziale Pedagogicznym Akademii Ignatianum odpowiedzialny jest Dziekan
Wydziatu Pedagogicznego, ktory powotuje Kierownika Praktyk Studenckich w Instytucie Neofilologii
1 Opiekunoéw dydaktycznych praktyk.

§2
Cele praktyk

Jako ogolne cele praktyk przyjmuje si¢:

1) Wdrozenie studentow do pracy w réznego rodzaju placowkach/instytucjach poprzez poznawanie,
obserwowanie, asystowanie 1 podejmowanie samodzielnych dziatan, umozliwiajacych praktyczne
doskonalenie umiejetnosci, uzyskanych w toku realizacji przedmiotow kierunkowych
i specjalizacyjnych;



2) Nabycie umiej¢tnosci prowadzenia dokumentacji oraz funkcjonowania w okreslonej procedurze
pracy, wykraczajacych poza wiedz¢ zdobyta na przedmiotach teoretycznych, mozliwych do
osiggnigcia bezposrednio w miejscu praktyki poprzez realizacj¢ konkretnych zadan.

Jako szczegotowe cele realizacji praktyki przyjmuje si¢:

1) Zapoznanie z placowka/instytucja, jej specyfika, dokumentacja, warunkami pracy,
uczniami/podopiecznymi/klientami;

2) Zapoznanie z zakresem obowigzkoéw na stanowisku pracy w placowce danego typu;

3) Ksztaltowanie umiejetnosci warsztatowych zwigzanych z funkcjonowaniem w roli zawodowej;

4) Woyposazanie w umiejetnosci samooceny wiasnych kompetencji zawodowych;

5) Zrozumienie potrzeby ciagltego doksztatcania si¢ zawodowego i rozwoju 0sobistego;

6) Uwrazliwienie na potrzeby uczniow/podopiecznych/klientow;

7) Nabywanie umiejetno$ci dziatania w zgodzie z zasadami etyki zawodowe;.

Zatozone cele przetozone sg na efekty uczenia si¢ zawarte w sylabusie przedmiotu.

§3

Organizacja, przebieg i zaliczenie praktyk

Rodzaj i termin praktyki okre$la program studiow na poszczegdlnych kierunkach w Instytucie
Neofilologii oraz szczegotowe instrukcje praktyki odrgbne dla poszczegdlnych kierunkoéw i zakresow
(specjalnosci).

Podmioty odpowiedzialne za realizacje praktyk pedagogicznych z ramienia Uczelni:
1) Dziekan Wydziatu Pedagogiczneqo;

2) Dyrektor Instytutu Neofilologii;

3) Kierownik Praktyk Studenckich;

4) Opiekunowie dydaktyczni praktyk;

5) Studenci.

Wspolpracujacy z Uczelnig interesariusze:
1) Dyrektor/Kierownik placowki,
2) Opiekun praktyki w placowce.

. Nadzoér nad realizacjg praktyki:
1) Nadzor organizacyjny nad przebiegiem praktyki pedagogicznej sprawuje Kierownik Praktyk
Studenckich. Do jego obowigzkéw nalezy:
a. Koordynacja realizacji praktyk na wszystkich kierunkach i zakresach (specjalnosciach)
w Instytucie Neofilologii;
b. Pozyskiwanie nowych placowek/instytucji do wspolpracy w zakresie realizacji praktyk
studenckich;
c. Wspdlpraca z placowkami/instytucjami, w ktorych studenci odbywaja praktyki;
Opracowanie dokumentacji praktyk, instrukcji oraz formularzy zaliczenia praktyk;
Ocena praktyki i jej zaliczenie.



2) Nadzor dydaktyczny nad praktyka sprawuje Opiekun dydaktyczny praktyk — nauczyciel
akademicki. Do jego obowigzkow nalezy:

a.

Koordynacja praktyk (ustalanie terminow realizacji, spotkania z dyrekcja, opiekunami
I studentami w miejscu praktyki);

Zapoznanie studentow z programem i dokumentacjg praktyk;

Nadzor nad realizacjg praktyki przez studentow (rozwigzywanie biezacych problemow, analiza
opracowanych harmonogramow, spotkania ze studentami w trakcie odbywania praktyki,
kontrola przebiegu praktyki);

Ustalenie  harmonogramu  praktyk ~w  porozumieniu z  opiekunem  praktyki
w placowce/instytuciji;

Ocena praktyki i jej zaliczenie.

5. Obowigzki opiekuna praktyki w placoOwce/instytucji:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

Nadzoér nad realizacjg praktyki;

Ustalenie harmonogramu przebiegu praktyki;

Omawianie ze studentem obserwowanych i realizowanych zajec;

Pomoc w przygotowaniu i zatwierdzenie dokumentacji niezbednej w zdobywaniu do$wiadczen
zawodowych (projektow, scenariuszy zaje¢ prowadzonych przez studenta w placowce lub innej
dokumentacji adekwatnej do realizowanych przez placowkg zadan);

Hospitacja zaje¢ prowadzonych przez studenta;

Wystawienie opinii o praktykancie.

6. Obowigzki studenta:

10.

1)
2)
3)

4)
5)

Aktywny udzial we wszystkich formach i rodzajach zaje¢ przewidzianych w harmonogramie
praktyki;

Sumienne wypehianie zadan wynikajacych z programu praktyk wyznaczonych przez Uczelnig
I opiekuna praktyki w placowce;

Prowadzenie na biezaco zapisow w dzienniku praktyk;

Przestrzeganie przepisow dyscypliny pracy i przepisow BHP;

Dopekienie wszystkich formalnosci wymaganych do zaliczenia praktyki i1 ztoZzenie kompletnej
dokumentacji Opiekunowi dydaktycznemu w Uczelni, co stanowi warunek konieczny do
zaliczenia semestru/roku studiow.

Praktyki studenckie moga by¢ organizowane w kraju lub za granicg, w ramach realizowanych

programéw Unii Europejskiej lub studenckich wymian zagranicznych.

Na wniosek studenta Dyrektor Instytutu Neofilologii moze wyrazi¢ zgode na odbycie praktyk w innym
niz przewidziany w programie studiow terminie.

Przed rozpoczgciem praktyki student otrzymuje od Opiekuna dydaktycznego praktyki komplet
dokumentow, umozliwiajacych dopetnienie formalnosci bedacych podstawg zaliczenia praktyki.

Warunkiem zaliczenia praktyki jest wywigzanie si¢ z zadan sformutowanych w sylabusie i instrukcji
praktyk oraz przedlozenie przez studenta stosownej dokumentacji Opiekunowi dydaktycznemu lub
Kierownikowi Praktyk Studenckich.



11. Jako praktyke Kierownik Praktyk Studenckich moze zaliczy¢:
1) Zatrudnienie studenta w kraju lub za granica, jesli charakter pracy speilnia wymogi programu
praktyki;
2) Inne formy aktywnosci zawodowej spetniajace wymogi programu praktyki m.in. odbywanie stazy
zawodowych, prowadzenie wlasnej dzialalno$ci gospodarczej, $wiadczenie pracy na innych
podstawach prawnych (np. wolontariat), etc.

12. Student, ktory nie odbyt wszystkich wymaganych w planie studiéw praktyk, nie moze by¢ dopuszczony
do egzaminu dyplomowego.

§4

Postanowienia koncowe
1. Uczelnia nie zwraca studentowi zadnych kosztow z tytutu odbywania praktyki.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem i kwestiach spornych decyzje podejmuje
Dziekan Wydzialu Pedagogicznego Akademii Ignatianum w Krakowie.

3. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 10 grudnia 2019 roku i ma zastosowanie do praktyk
rozpoczetych od tego dnia.

4. Do praktyk rozpoczetych przed dniem 10 grudnia 2019 roku stosuje si¢ Regulamin Praktyk Studenckich
stanowigcy Zatacznik do Uchwaty nr 61/2016/2017 Rady Wydzialu Pedagogicznego z dnia
23 maja 2017 roku.



