Zarzadzenie nr 9/2020/2021
Dziekana Wydzialu Filozoficznego
Akademii Ignatianum w Krakowie

z dnia 4 grudnia 2020 roku

w sprawie okreslenia obowiazkow kierownikow studiéw podyplomowych

Na podstawie § 7 ust. 2 Regulaminu Studiow Podyplomowych Akademii Ignatianum w Krakowie,
stanowigcego zatgcznik do uchwaty nr 45/2018/2019 Senatu Akademickiego z dnia 28 maja 2019 r.
zarzgdzam co nastepuje:

I. Do

§1

obowigzkéw  kierownikow  studiow podyplomowych nalezy szczegdtowy nadzor

merytoryczny nad studiami podyplomowymi, organizacja zaje¢ dydaktycznych oraz realizacjg
programu studiow podyplomowych, a w szczeg6lnosci:

1.
2,

2
oF

10.

Ll

Przygotowanie projektu programu studiow podyplomowych.
Sporzgdzanie kosztorysu studiow podyplomowych.
Whnioskowanie do Dzickana w sprawie liczby uczestnikow studiow podyplomowych.

Whnioskowanie do Dziekana w sprawie zawieszenia studiow podyplomowych w przypadku
minimalnej liczby chetnych na dang edycje studiow.

Przygotowanie szczegdtowego harmonogramu zaje¢ zgodnie =z organizacja roku
akademickiego i obowigzujagcymi w tym zakresie zarzadzeniami (min. 14 dni przed
rozpoczeciem kazdego semestru zajec).

Zapewnienie, w porozumieniu z Dziekanem 1 Dyrektorem Instytutu, obsady zajec
dydaktycznych.

Przedlozenie Dziekanowi do zatwierdzenia sylabusow wszystkich przedmiotéw danej edycji
studiow podyplomowych najpdzniej 7 dni przed ich rozpoczgciem.

Publikacja sylabuséw wraz z kryteriami weryfikacji efektow uczenia si¢, warunkami
zaliczenia oraz sposobem wystawienia oceny, przygotowanych na podstawie dokumentacji
programu studiéw

Opracowywanie termindw egzamindw.
Przedtozenie Dziekanowi Wydziatu Filozoficznego kosztorysu koncowego oraz protokotu

zdawczo-odbiorczego w terminie 30 dni od zakonczenia studidéw podyplomowych.

Dostosowanie programu studiow podyplomowych do obowigzujagcych przepisow i
wnioskowanie do Senatu Akademii Ignatianum w Krakowie za posrednictwem Dyrektora
wilasciwego Instytutu o zatwierdzenie programu studiow podyplomowych i koniecznych
zmian.

II. Do obowigzkow kierownikow studiow podyplomowych nalezy ponadto:

1.
2.

Przygotowywanie materiatow promujgcych studia podyplomowe.

Przygotowywanie informacji dla kandydatéw na studia podyplomowe



3. Aktualizacja strony internetowej w zakresie studidow podyplomowych.

4. Wspotpraca z Sekretariatem Instytutu prowadzacego studia podyplomowe oraz innymi
jednostkami uczelni w zakresie spraw dotyczacych prowadzonych studiow podyplomowych.

§2

Pozostale obowiazki kierownikow studiéw podyplomowych okresla Regulamin Studiow
Podyplomowych w Akademii Ignatianum w Krakowie.

§3

Traci moc zarzadzenie nr 7/2014/2015 Dziekana Wydziatu Filozoficznego z dnia 29 stycznia 2015
roku w sprawie okreslenia obowigzkow kierownika studiow podyplomowych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DZIEKA
Wydziatu-Filozaficznego

AkademiiIgrafianum w Krakowie

dr hab. Tomasz floma §], pro;. %K i

Krakow, dnia 4 grudnia 2020 roku



