Zarzadzenie nr 88/2022/2023
Rektora Akademii Ignatianum w Krakowie

z dnia 25 sierpnia 2023 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, do ktorego stosuje si¢ ustawe Prawo
zamowien publicznych na: Ustuge utrzymania Zintegrowanego Systemu Informatycznego
Uczelni opartego na systemach: USOS wraz 7 modutem obstugi sylabuséw, ERP TETA EDU,
OPTlIcamp.

Dzialtajac na podstawie art. 52, art. 53 ust. 21 3, art. 54 1 art. 55 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019
r. Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.) w zwiazku z art. 23 ust. 2
pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz § 2 ust. 4, 5
I 6 Zarzadzenia nr 80/2019/2020 Rektora Akademii Ignatianum w Krakowie z dnia 25 marca
2020 r. w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Akademii Ignatianum

w Krakowie, zarzagdzam co nastepuje:

§ 1.

1. Powotluje komisje przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego, do ktorego stosuje si¢ ustawe Prawo zamowien
publicznych na: Ustuge utrzymania Zintegrowanego Systemu Informatycznego Uczelni
opartego na systemach: USOS wraz z modutem obstugi sylabuséow, ERP TETA EDU,
OPTlcamp, w ponizszym sktadzie osobowym i z nastepujacym zakresem czynnosci

faktycznych 1 prawnych, z zastrzezeniem ust. 2:

Lp. Imie¢ i nazwisko/ Zakres wykonywanych czynno$ci w postepowaniu
funkcja w Komisji
1. |Barbara Szczyrba —Toczyska - czynnosci przewidziane dla Przewodniczacego Komisji w Regulaminie
Przewodniczacy Komisji prac komisji przetargowej;
- prowadzenie posiedzen Komisji i stwierdzanie ich waznosci przy

uwzglednieniu zasad okre§lonych w ustawie Pzp i w Regulaminie prac
komisji przetargowej;

- koordynowanie prac Komisji nad prawidlowym opracowaniem
niezbednych dokumentéw do wszczecia i przeprowadzenia postgpowania,
w tym Specyfikacji Warunkéw Zamowienia wraz z opisem przedmiotu
zamOwienia i istotnymi postanowieniami umowy (w uzgodnieniu z radca
prawnym), a w przypadku zachodzenia przestanek zastosowania trybu
zamOwienia z wolnej reki - rdwniez uzasadnienia faktycznego i prawnego
zastosowania tego trybu, w celu przekazania dokumentow przez Sekretarza
Komisji do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego lub osobie
upowaznionej,




- koordynowanie biezacych prac Komisji w toku postgpowaniu,

- nadzor nad przygotowaniem odpowiedzi na wnioski, pytania, srodki
ochrony prawnej, w tym na etapie odwotawczym i kontrolnym oraz w
wyjasnianiu pozostalych zagadnien dotyczacych Specyfikacji Warunkow
Zamowienia, takze na etapie odwotawczym i kontrolnym;

- odebranie o$wiadczen cztonkow Komisji, o ktorych mowa w art. 56 ustawy
Pzp;

- badanie i ocena ofert w szczeg6lnosci w zakresie: zgodnosci oferowanego
przedmiotu zamoéwienia z trescia Specyfikacji Warunkéw Zamowienia,
spelnienia przez wykonawcoéw warunkéw udzialu w postgpowaniu
i niepodlegania wykluczeniu z postgpowania, ocena ofert na podstawie
kryterioéw oceny ofert przyjetych w Specyfikacji Warunkéw Zamowienia;

- prowadzenie negocjacji (o ile Kierownik Zamawiajacego lub osoba
upowazniona podejma decyzje ws. wyboru trybu negocjacyjnego i/ lub
prowadzenia negocjacji w przypadku, gdy stanowig one fakultatywny
element procedury), w tym badanie i ocena sytuacji podmiotowej
wykonawcy;

- podpisywanie w imieniu Zamawiajgcego korespondencji do wykonawcow
wynikajacej z czynnos$ci nalezacych do Komisji przetargowej, za wyjatkiem
zakresu zastrzezonego w § 1 ust. 2 niniejszego Zarzadzenia;

- przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego lub osobie upowaznionej
rezultatdow prac Komisji, w tym propozycji wyniku postgpowania,
odpowiednio do zastosowanego trybu udzielenia zamowienia: informacji
o wyborze najkorzystniejszej, uniewaznienia postgpowania, odrzucenia
ofert, wyniku negocjacji w formie protokotu;

- nadzér nad dokumentowaniem prac Komisji w formie protokotu
postepowania, wedlug wymagan okreslonych przepisami ustawy Prawo
zamowien publicznych;

- uczestniczenie w postgpowaniu odwolawczym przed Krajowa Izba
Odwotawcza (na podstawie odrebnego pelnomocnictwa);

- nadzorowanie procesu podpisania umowy;

- obowigzki przypisane kazdemu cztonkowi komisji w Regulaminie prac
komisji (§ 4 obowiazki czlonka komisji), odpowiednio do funkcji
Przewodniczacego Komisji;

- nadzor nad realizacjg umowy;

Piotr Gruszczynski
Czlonek Komisji

- przygotowanie szczegdélowego opisu przedmiotu zamdwienia nie
naruszajgcego zasad uczciwej konkurencji, zgodnego z przepisami ustawy
Pzp;

- przygotowanie warunkow udzialu w postepowaniu w zakresie i zdolno$ci
technicznej i zawodowej wykonawcy zamowienia, proporcjonalnych do
przedmiotu zamoéwienia, umozliwiajacych oceng zdolnosci wykonawcy do
nalezytej realizacji zamOwienia, z zachowaniem zasady roéwnego
traktowania i uczciwej konkurencji;

- przygotowanie kryteriow oceny ofert i sposobu dokonywania ich oceny,
zgodnych z ustawa Pzp;

- w przypadku zachodzenia przestanek zastosowania trybu zamowienia
z wolnej reki, uczestnictwo w opracowaniu uzasadnienia faktycznego
i prawnego zastosowania tego trybu;

- badanie i ocena ofert w szczego6lnosci w zakresie: zgodnosci oferowanego
przedmiotu zamoéwienia z trescia Specyfikacji Warunkéw Zamowienia,
spelnienia przez wykonawcoéw warunkéw udzialu w postepowaniu
i niepodlegania wykluczeniu z postgpowania, ocena ofert na podstawie
kryteriow oceny ofert przyjetych w Specyfikacji Warunkow Zamoéwienia;

- przygotowanie odpowiedzi na wnioski, pytania, $rodki ochrony prawnej w
zakresie opisu przedmiotu zaméwienia 1 w innych aspektach
merytorycznych, w tym na etapie odwotawczym i kontrolnym oraz
w wyjasnianiu pozostalych zagadnien dotyczacych Specyfikacji Warunkow
Zamodwienia, takze na etapie odwolawczym i kontrolnym;

- uczestnictwo w negocjacjach (o ile Kierownik Zamawiajacego lub osoba
upowazniona podejma decyzje ws. ich prowadzenia), w szczegdlnosci
negocjowanie postanowiei umowy w obszarze merytorycznym, badanie
i ocena sytuacji podmiotowej wykonawcy w zakresie spetniania warunkoéw
udzialu w postgpowaniu;

- uczestnictwo w przygotowaniu propozycji wyniku postgpowania,
odpowiednio do zastosowanego trybu udzielenia zaméwienia - informacji
o wyborze najkorzystniejszej, odrzucenia ofert, uniewaznienia




postepowania, protokotu z negocjacji, w szczegdlnosci w zakresie
przygotowania uzasadnienia w obszarze merytorycznym,;

- obowiazki przypisane kazdemu cztonkowi komisji w Regulaminie prac
komisji (§ 4 obowiazki cztonka komisji);

Magdalena Kukuta
Czlonek Komisji

- w przypadku zachodzenia przestanek zastosowania trybu zamoéwienia
z wolnej r¢ki, uczestnictwo w opracowaniu uzasadnienia faktycznego
i prawnego zastosowania tego trybu;

- badanie i ocena ofert w szczeg6lnosci w zakresie: zgodnosci oferowanego
przedmiotu zaméwienia z treScia Specyfikacji Warunkow Zamowienia,
spelnienia przez wykonawcow warunkéw udzialu w postgpowaniu
i niepodlegania wykluczeniu z postgpowania, ocena ofert na podstawie
kryteridéw oceny ofert przyjetych w Specyfikacji Warunkéw Zamowienia;

- przygotowanie odpowiedzi na wnioski, pytania, $rodki ochrony prawnej w
zakresie opisu przedmiotu zamoéwienia i w innych aspektach
merytorycznych, w tym na etapie odwotawczym i kontrolnym oraz
w wyjasnianiu pozostatych zagadnien dotyczacych Specyfikacji Warunkow
Zamobwienia, takze na etapie odwolawczym i kontrolnym;

- uczestnictwo w negocjacjach (o ile Kierownik Zamawiajacego lub osoba
upowazniona podejma decyzje ws. ich prowadzenia), w szczegdlnoSci
negocjowanie postanowien umowy w obszarze merytorycznym, badanie
i ocena sytuacji podmiotowej wykonawcy w zakresie spetniania warunkoéw
udziatu w postgpowaniu;,

- uczestnictwo w przygotowaniu propozycji wyniku post¢gpowania,
odpowiednio do zastosowanego trybu udzielenia zaméwienia - informacji
o wyborze najkorzystniejszej, odrzucenia ofert, uniewaznienia
postepowania, protokolu z negocjacji, w szczegélnosci w zakresie
przygotowania uzasadnienia w obszarze merytorycznym;

- obowiazki przypisane kazdemu cztonkowi komisji w Regulaminie prac
komisji (§ 4 obowiazki cztonka komisji);

Ewelina Granat
Sekretarz Komisji

- czynnosci przewidziane dla Sekretarza w Regulaminie prac komisji
przetargowej;

- wsparcie w opracowaniu formalno - prawnej czesci dokumentacji
postepowania, odpowiednio do zastosowanego trybu udzielenia
zamoOwienia, w tym: ogloszenia o zamdwieniu i Specyfikacji Warunkow
ZamoOwienia, odpowiedzi na wnioski, pytania, zmiany do ogloszenia
i Specyfikacji Warunkéw Zamowienia, zaproszenia do negocjacji
i protokotu z negocjacji;

- badanie i ocena ofert w zakresie formalno - prawnym lub wsparcie
negocjacji w zakresie formalno - prawnym: waznosci, prawidtowosci
formalnej, zgodno$ci z powszechnie obowigzujacym prawem i Specyfikacja
Warunkéw Zamoéwienia lub innymi wymaganymi dokumentami
zamoOwienia;

- wsparcie Komisji w opracowaniu projektow pism. ogloszen i innych
wymaganych dokumentéw w postgpowaniu, w oparciu wypracowane
i sformutowane przez Komisj¢ rozstrzygnigcia;

- publikowanie ogloszen, dokumentéw zaméwienia, informacji,
zawiadomien w wymaganych publikatorach oraz obstuga korespondencji
wychodzacej 1 przychodzacej dot. postgpowania;

- obowiazki przypisane kazdemu cztonkowi komisji w Regulaminie prac
komisji (§ 4 obowiazki cztonka komisji), odpowiednio do funkcji Sekretarza
Komisji;

2. W sprawach:

1) ogloszenia postepowania przetargowego lub wszczecia postgpowania w trybie

zamoOwienia z wolnej r¢ki (zaproszenia wykonawcy do negocjacji),

2) odpowiedzi na $rodki ochrony prawnej,

3) prowadzenia negocjacji, gdy stanowig one fakultatywny element trybu

podstawowego,




4) wyboru najkorzystniejszej oferty,

5) odrzucenia oferty,

6) uniewaznienia postepowania,

7) zatwierdzenia rezultatu przeprowadzonych przez Komisj¢ negocjacji w trybie
zamoOwienia z wolnej reki,

- rozstrzyga Rektor lub Prorektor ds. Organizacji i Rozwoju Uczelni.

§ 2.

1. Komisja dziala¢ begdzie na zasadach 1 w trybie przewidzianym w Regulaminie prac
Komisji Przetargowej stanowiacym zalacznik nr 1 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w Akademii Ignatianum w Krakowie wprowadzonego
Zarzadzeniem nr 80/2019/2020 Rektora Akademii Ignatianum w Krakowie z dnia 25
marca 2020 r. w sprawie Regulaminu udzielania zamo6wien publicznych w Akademii
Ignatianum w Krakowie.

2. Obstluge prawna komisji prowadzi: Cyran Polak Kancelarie Radcow Prawnych, al. Pik.
Beliny - Prazmowskiego 14/4, 31-514 Krakow.

3. Obstuge informatyczng komisji prowadzi: IT DESIGN CONCEPT sp. z o.0., ul.
Kamieniarska 31/4, 30-364 Krakow.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dr hab. Tomasz Homa SJ, prof. AIK

Rektor Akademii Ignatianum w Krakowie

Krakow, dnia 25 sierpnia 2023 r.



