
Zarządzenie nr 1/2023/2024 

Dziekana Wydziału Filozoficznego 

Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie 

z dnia 4 października 2023 r. 

 

w sprawie określenia uprawnień i obowiązków kierowników studiów podyplomowych  

 

Na podstawie zapisów §7 ust. 2 Regulaminu studiów podyplomowych Akademii Ignatianum 

w Krakowie, stanowiącego załącznik do Zarządzenia nr 83/2022/2023 Rektora Akademii 

Ignatianum w Krakowie z dnia 12 lipca 2023 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Studiów 

Podyplomowych Akademii Ignatianum w Krakowie, zarządzam co następuje:  

 

§1 

1. Do obowiązków kierowników studiów podyplomowych należy szczegółowy nadzór 

merytoryczny nad studiami podyplomowymi, organizacją zajęć dydaktycznych oraz 

realizacją programu studiów podyplomowych, a w szczególności: 

1) Przygotowanie projektu programu studiów podyplomowych. 

2) Sporządzenie kosztorysu studiów podyplomowych. 

3) Przygotowanie szczegółowego planu zajęć w danym semestrze i przekazanie do 

zatwierdzany przez Dziekana (szczegółowy plan zajęć ogłaszany jest nie później niż 

7 dni przed rozpoczęciem zajęć dydaktycznych). 

4) Zapewnienie, w porozumieniu z Dziekanem i Dyrektorem Instytutu, obsady zajęć 

dydaktycznych. 

5) Przedłożenie Dziekanowi do zatwierdzenia sylabusów wszystkich przedmiotów 

danej edycji studiów podyplomowych najpóźniej 7 dni przed ich rozpoczęciem. 

6) Nadzór nad publikacją sylabusów wraz z zasadami i kryteriami dopuszczenia do 

zaliczenia i przyznawania oceny, przygotowanych na podstawie dokumentacji 

programu studiów. 

7) Opracowanie terminów egzaminów. 

8) Przedłożenie Dziekanowi kosztorysu końcowego oraz protokołu zdawczo-odbiorczego 

w terminie 30 dni od zakończenia studiów podyplomowych. 

9) Dostosowanie programu studiów podyplomowych do obowiązujących przepisów i 

wnioskowanie do Senatu UIK za pośrednictwem Dyrektora właściwego Instytutu o 

zatwierdzenie programu studiów podyplomowych i koniecznych zmian.  

2. Do obowiązków kierowników studiów podyplomowych należy ponadto: 

1) Rozpatrywanie w imieniu Dziekana podań uczestników studiów podyplomowych.  

2) Przygotowanie przy współpracy z Biurem Promocji materiałów promujących studia 

podyplomowe zgodnych z Systemem Identyfikacji Wizualnej Uczelni. 

3) Przygotowanie informacji dla kandydatów na studia podyplomowe. 

4) Aktualizacja strony internetowej w zakresie studiów podyplomowych. 

5) Współpraca z Sekretariatem Instytutu prowadzącego studia podyplomowe oraz z innymi 

jednostkami uczelni w zakresie spraw dotyczących prowadzonych studiów 



podyplomowych. 

 

§2 

Traci moc Zarządzenie nr 9/2020/2021 Dziekana Wydziału Filozoficznego Akademii Ignatianum w 

Krakowie z dnia 4 grudnia 2020 roku w sprawie określenia obowiązków kierowników studiów 

podyplomowych. 

 

§5 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

 

 

 

dr hab. Andrzej Gielarowski, prof. UIK 

Dziekan Wydziału Filozoficznego 

Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kraków, 4 października 2023 r.  


