
Załącznik nr 3 do Zarządzenia nr 84/2019/2020 Rektora AIK z dnia 22 kwietnia 2020 r. 
 

INSTRUKCJA PODPISYWANIA DOKUMENTÓW PODPISEM ZAUFANYM  

- KROK PO KROKU – 

 

1. Jeżeli nie masz Profilu Zaufanego, załóż go na podstawie instrukcji na stronie: https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-

profil-zaufany 

 

Jeżeli nie posiadasz konta bankowego w: PKO BP, Inteligo, Santander, Pekao S.A., mBank, ING, Millenium lub 

AliorBank, lub w usługach bankowości T-Mobile, to możesz również założyć Profil Zaufania za pomocą poczty polskiej 

(Envelo), wchodząc na stronę internetowej obsługi poczty polskiej: https://www.envelo.pl/profil-zaufany-epuap/. 

Dalej należy postępować zgodnie z instrukcją zamieszczoną na tej stronie. 

 

2. Wypełnij wniosek stypendialny oraz oświadczenia potrzebne do wniosku (pisemne oświadczenia lub np. załączniki nr 

11,12 i 13 w przypadku wniosku o stypendium socjalne) i  zapisz je na dysku Twojego komputera, następnie 

 

3. W pierwszej kolejności zaloguj się na swój Profil Zaufany, a potem wejdź na stronę:  

https://moj.gov.pl/uslugi/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER 

 

 

4. Wczytaj  pojedynczo pliki, które są potrzebne do dokumentacji stypendialnej: wnioski, załączniki, skany dokumentów 

itp. (PATRZ: OBRAZEK PONIŻEJ).  
 

https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany
https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany
https://www.envelo.pl/profil-zaufany-epuap/
https://moj.gov.pl/uslugi/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER


 



5. Po wczytaniu pliku powinna pojawić się poniższa treść wraz z Twoimi danymi osobowymi (Imię/Imiona, Nazwisko 

oraz twój PESEL).  Należy zaznaczyć przycisk: „Podpisz podpisem zaufanym”: 

 



6. Po naciśnięciu na ten przycisk, zostaniesz przekierowany albo na swój profil zaufany albo na konto twojej 

bankowości mobilnej lub konto w ENVELO na którym zakładano profil zaufany w celu potwierdzenia identyfikacji 

osoby dokonującej podpisu. Należy postępować zgodnie z zaleceniami dostępnymi na stronie.  
 

7. Po dokonaniu wszelkich wymaganych formalności, system z powrotem przekieruję na stronę: 

 

 

8. A poniżej pojawi się plik do pobrania w formacie .xml. Po jego otwarciu plik może wyglądać na nieczytelny, gdyż będzie 

pojawiać się seria kodów. Aby móc pobrać wniosek lub inne dokumentację z podpisem zaufanym należy ten plik w 



formacie .xml zapisać i ponownie wrócić na stronę:  

https://moj.gov.pl/uslugi/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER 

 

https://moj.gov.pl/uslugi/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER


9. Należy wczytać dokument, który się pobrał w formacie .xml. 

 



10.  Zapisujesz plik i gotowe. Wszystkie podpisane pliki wysyłasz na adres: stypendia@ignatianum.edu.pl, z tytułem: 

„Wniosek o ……. (tu wpisz jaki to wniosek)”. 

 

11.  Pracownicy Biura Stypendialnego będą w ten sam sposób sprawdzać (jak w pkt.  8) czy Twój podpis zaufany lub twoich 

pełnoletnich członków rodziny (w przypadku wniosku o stypendium socjalne i załączników do niego tj. nr 11, 12 i 13) 

został złożony prawidłowo oraz kto jest jego właścicielem.  

 

 

12.  Wnioski nieposiadające podpisu zaufanego nie będą rozpatrywane.  

 

13. W razie problemów lub niepewności studenta lub doktoranta dotyczących kompletowania dokumentacji potrzebnych 

do wniosków, prosimy o kontakt mailowy. 

 

 

WAŻNA INFORMACJA: 

Biuro Stypendialne nie będzie odpowiadało na wiadomości mailowe, które nie będą opatrzone na końcu 

wiadomości: imieniem, nazwiskiem oraz numerem albumu studenta lub doktoranta. 

 

mailto:stypendia@ignatianum.edu.pl

