Zatgcznik nr 3 do Zarzgdzenia nr 84/2019/2020 Rektora AIK z dnia 22 kwietnia 2020 r.

INSTRUKCJA PODPISYWANIA DOKUMENTOW PODPISEM ZAUFANYM
- KROK PO KROKU -

1. Jezeli nie masz Profilu Zaufanego, zat6z go na podstawie instrukcji na stronie: https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-
profil-zaufany

Jezeli nie posiadasz konta bankowego w: PKO BP, Inteligo, Santander, Pekao S.A., mBank, ING, Millenium lub
AliorBank, lub w ustugach bankowosci T-Mobile, to mozesz rowniez zatozyé Profil Zaufania za pomocg poczty polskiej
(Envelo), wchodzgc na strone internetowej obstugi poczty polskiej: https://www.envelo.pl/profil-zaufany-epuap/.
Dalej nalezy postepowacd zgodnie z instrukcjg zamieszczong na tej stronie.

2. Wypetnij wniosek stypendialny oraz oswiadczenia potrzebne do wniosku (pisemne oswiadczenia lub np. zataczniki nr
11,12 i 13 w przypadku wniosku o stypendium socjalne) i zapisz je na dysku Twojego komputera, nastepnie

3. W pierwszej kolejnosci zaloguj sie na swoj Profil Zaufany, a potem wejdz na strone:
https://moj.gov.pl/uslugi/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER

4. Woczytaj pojedynczo pliki, ktére sg potrzebne do dokumentacji stypendialnej: wnioski, zatgczniki, skany dokumentéw
itp. (PATRZ: OBRAZEK PONIZE)).


https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany
https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany
https://www.envelo.pl/profil-zaufany-epuap/
https://moj.gov.pl/uslugi/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER

Méj Gov

Podpisz dokument elektronicznie
za pomocg podpisu zaufanego

Mozesz:

gov.pl ‘ Serwis Rzeczypospolitej Polskiej

£

WYBIERZ DOKUMENT Z DYSKU

albo przeciggnij i upusc tutaj

Rozmiar dokumentu nie moze przekraczac 10 MB.

Rozszerzenie: .txt, .rtf, .pdf, .xps, .odt, .ods, .odp,
.dog, .xls, .ppt, .docx, .xIsx, .pptx, .csv, .jpg, .jpeg, .tif,
tiff, geotiff, .png, .svg, .wav, .mp3, .avi, .mpg,
.mpeg, .mp4, .m4a, .mpeg4, .ogg, .ogv, .zip, .tar, .gz,
gzip, .7z, .html, xhtml, .css, .xml, .xsd, .gml, .rng,
.xsl, .xslt, .TSL, .dwg, .dwf, .dxf, .dgn, .jp2.

Zalecane przegladarki internetowe:
» Google Chrome od wersji 71.0.3

» Firefox od wersji 65.0.1

» Safari od wersji 12.0.2



5. Po wczytaniu pliku powinna pojawic sie ponizsza tre$¢ wraz z Twoimi danymi osobowymi (Imie/Imiona, Nazwisko
oraz twdj PESEL). Nalezy zaznaczy¢ przycisk: ,,Podpisz podpisem zaufanym”:

Podpisywanie dokumentu Anuluj Podpisz podpisem zaufanym

Informacje o profilu zaufanym

Pierwsze imie

Drugie imig

Identyfikator uzytkownika
Data utworzenia 24-07-2018 12:04

Data wygasnigcia 25-07-2021 00:00

Informacje dodatkowe Podpisywanie dokumentu profilem zaufanym.

Dane dokumentu Podglad dokumentu

Nie udato sie zwizualizowa¢ zawartosci dokumentu. Aby sie z nig zapoznaé, mozesz pobrac¢ dokument, korzystajgc z
przycisku ponizej.

Pobierz dokument (xml)

Anuluj Podpisz podpisem zaufanym >



6. Po nacisnieciu na ten przycisk, zostaniesz przekierowany albo na swdj profil zaufany albo na konto twojej
bankowosci mobilnej lub konto w ENVELO na ktorym zaktadano profil zaufany w celu potwierdzenia identyfikacji
osoby dokonujgcej podpisu. Nalezy postepowaé zgodnie z zaleceniami dostepnymi na stronie.

7. Po dokonaniu wszelkich wymaganych formalnosci, system z powrotem przekieruje na strone:

|
zg gov.pl

Serwis Rzeczypospolitej Polskiej

Twoj dokument zostat
poprawnie podpisany

©

— Wréc do
| \/ poczatku

Zatacznik nr 2_Wniosek o przyznanie styp. socjalnego.docx

Wiasciciel podpisu: _

Data i godzina podpisu: ~ 2020-03-20 10:55:49 CET
Status podpisu: @ Wazny
Rodzaj podpisu: Podpis zaufany

8. A ponizej pojawi sie plik do pobrania w formacie .xml. Po jego otwarciu plik moze wyglada¢ na nieczytelny, gdyz bedzie
pojawiac sie seria kodéw. Aby mdc pobraé wniosek lub inne dokumentacje z podpisem zaufanym nalezy ten plik w



formacie xml zapisaé i ponownie wrocic na strone:
https://moj.gov.pl/uslugi/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER

Podpisz dokument elektronicznie
za pomocg podpisu zaufanego

Mozesz:

gOV. pl ‘ Serwis Rzeczypospolitej Polskiej

(1) Rozmiar dokumentu nie moze przekraczac 10 MB.
Ry

Rozszerzenie: .txt, .rtf, .pdf, .xps, .odt, .ods, .odp,
.dog, xls, .ppt, .docx, xlsx, .pptx, .csv, .jpg. .jpeg, -tif,
iff, geotiff, .png, .svg, .wav, .mp3, .avi, .mpg,

.mpeg, .mp4, .m4a, .mpeg4, .ogg, .ogv, .zip, .tar, .gz,
gzip, .7z, .html, xhtml, .css, .xml, .xsd, .gml, .rng,
¢ .xsl, xslt, .TSL, .dwg, .dwf, .dxf, .dgn, .jp2.

Zalecane przegladarki internetowe:
» Google Chrome od wersji 71.0.3

» Firefox od wersji 65.0.1

« Safari od wersji 12.0.2

WYBIERZ DOKUMENT Z DYSKU

albo przeciagnij i upusc tutaj



https://moj.gov.pl/uslugi/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER

9. Nalezy wczyta¢ dokument, ktory sie pobrat w formacie .xml.

Podpisz dokument elektronicznie
za pomocg podpisu zaufanego

Mozesz:

®* podpisywad dokumenty - réwniez te, ktére podpisat ktos inny

* sprawdzic, czy inne osoby ztozyly prawidtowy podpis
* zobaczy¢ podpisane dokumenty

A %
E gov_ pl ‘ Serwis Rzeczypospolitej Polskiej

Dokument zostat poprawnie dodany

Usun

Zatgcznik nr 2_ Wniosek o przyznanie styp. socjalnego.docx.xml

Data i godzina podpisu: 2020-03-20 10:55:49 CET

Status podpisu: @ Wazny
Rodzaj podpisu: Podpis zaufany

Jesli chcesz zobaczy¢ zawartos$¢ dodanego dokumentu - kliknij przycisk

ponizej.

W ten sposdb pobierzesz dokument na dysk lokalny.

ZOBACZ DOKUMENT

Teraz mozesz podpisa¢ dodany dokument za pomocg

podpisu elektronicznego

PODPISZ

<=

Rozmiar dokumentu nie moze przekracza¢ 10 MB.

Rozszerzenie: .ixt, .rtf, .pdf, .xps, .odt, .ods, .odp,
ppt, .docx, .xlsx, .pptx, .csv, .jpg, Jjpeg. -tif,
tiff, .png, .s v, .mp3, .avi, .m|

, .mp4, .m4a, 4, .0gg. .ogv, .zip, Aar, .g2,
gzip, .7z, .html, xhtml, .css, xml, .xsd, .gml, .rng,
xsl, .xslt, . TSL, .dwg, .dwf, .dxf, .dgn, .Jp2




10. Zapisujesz plik i gotowe. Wszystkie podpisane pliki wysytasz na adres: stypendia@ignatianum.edu.pl, z tytutem:
,Whiosek o ....... (tu wpisz jaki to wniosek)”.

11. Pracownicy Biura Stypendialnego bedg w ten sam sposdb sprawdzad (jak w pkt. 8) czy Twéj podpis zaufany lub twoich
petnoletnich cztonkéw rodziny (w przypadku wniosku o stypendium socjalne i zatgcznikéw do niego tj. nr 11, 12i 13)
zostat ztozony prawidtowo oraz kto jest jego wtascicielem.

12. Whnioski nieposiadajace podpisu zaufanego nie beda rozpatrywane.

13.W razie problemow lub niepewnosci studenta lub doktoranta dotyczgcych kompletowania dokumentacji potrzebnych
do wnioskow, prosimy o kontakt mailowy.

WAZNA INFORMACIJA:
Biuro Stypendialne nie bedzie odpowiadato na wiadomosci mailowe, ktdre nie bed3a opatrzone na koncu
wiadomosci: imieniem, nazwiskiem oraz numerem albumu studenta lub doktoranta.



mailto:stypendia@ignatianum.edu.pl

