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1. OGOLNE INFORMACJE DOTYCZACE PROWADZENIA KSIAG
RACHUNKOWYCH

1.1 Podstawa prawna
Akademia Ignatianum w Krakowie jest szkota wyzsza dziatajaca w oparciu o:
1. Dziennik Ustaw nr 63 z dnia 30 lipca 1999r.,
2. Statut Akademii Ignatianum w Krakowie, zatwierdzony przez Senat Akademii Ignatianum w
dniu 30 wrzes$nia 2019 1.
3. Ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 351)
4. Ustawie z dnia 27 lipca 2018 r.— Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t. j. Dz. U. z 2019
r., poz. 2070, z p6zn. zm.)

1.2 Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych
Ksiegi rachunkowe Akademii Ignatianum prowadzone sg w Siedzibie Akademii Ignatianum w Krakowie

przy ulicy Kopernika 26.

1.3 Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w oparciu o zasady okreslone przepisami ustawy o rachunkowosci.
Pozwalaja one na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki. Ksiegi
prowadzone sa w jezyku polskim i walucie polskie;.

Ksiegi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego i zamyka na dzien konczacy rok
obrotowy. Ostateczne zamknigcie 1 otwarcie ksiag rachunkowych nastepuje najpdzniej w ciagu 15 dni
od daty zatwierdzenia przez Senat Akademii Ignatianum w Krakowie sprawozdania finansowego za rok

obrotowy.

1.4 Zasada istotnoSci

Ustala sig, ze dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku
finansowego jednostki, jako kwoty istotne traktuje si¢ te kwoty, ktore przekraczaja 1% sumy bilansowej
za poprzedni okres sprawozdawczy w przypadku wielkosci bilansowych Iub te kwoty, ktore
przekraczajg 5% wyniku finansowego brutto w przypadku wielkosci wynikowych.

Ostateczna decyzje, co do wysokosci kwoty istotnosci podejmuje glowny ksiggowy

w porozumieniu z kierownikiem jednostki.



2. METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW

2.1 Srodki trwale i warto$ci niematerialne i prawne
Srodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne wycenia si¢ wedtug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia lub warto$ci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny srodkéw trwatych), pomniejszonych

o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe oraz odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

Srodki trwate w budowie wycenia si¢ w wysokosci ogotu kosztow pozostajacych w bezposrednim

zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci.

W przypadku przeznaczenia do likwidacji, wycofania z uzywania lub innych przyczyn powodujacych
trwatg utrate wartosci srodka trwatego lub sktadnika warto$ci niematerialnych i prawnych dokonywany
jest odpis aktualizujacy ich warto§¢ w ciezar pozostalych kosztow operacyjnych. Odpisy aktualizujace
dotyczace s$rodkoéw trwatych, ktorych wycena zostata zaktualizowana na podstawie odrebnych
przepiséw, zmniejszaja odniesione na kapitat z aktualizacji wyceny roznice spowodowane aktualizacja
wyceny, ewentualna nadwyzka odpisu nad roznicami z aktualizacji wyceny zaliczana jest do
pozostatych kosztow operacyjnych.

W przypadku ustania przyczyny, dla ktorej dokonano odpisu z tytutu trwatej utraty wartosci sktadnikow
srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawych, rownowartos¢ catosci lub odpowiedniej
czesci uprzednio dokonanego odpisu aktualizujagcego zwigksza warto$¢ danego sktadnika aktywow i

podlega zaliczeniu odpowiednio do pozostatych przychodéw operacyjnych.

Skladniki majatku:

Wyposazenie o warto$ci nizszej niz 1 500 zt zalicza si¢ w catosci w koszty w momencie wydania do

uzytkowania.

Wyposazenie o wartosci od 1 501 zt do 3499 7t zalicza sig¢ jednorazowo w koszty w momencie wydania

do uzytkowania. Wykaz stanowi ewidencje pozabilansowa ( ewidencjonowane na koncie 016),

Zbiory biblioteczne - gtéwnie nisko cenne srodki trwate, amortyzacji dokonuje si¢ jednorazowo

poprzez ujecie ich w kosztach w miesigcu przyjecia do uzywania ( ewidencjonowane na koncie 014),

Srodki trwale o wartosci powyzej 3 500 zI sa amortyzowane liniowo od pierwszego dnia miesiaca
nastepnego po przekazaniu do uzytkowania (ewidencjonowane na koncie 011), wedlug stawek

z uwzglednieniem ekonomicznej uzytecznos$ci.



Amortyzacja dokonywana jest metodg liniowa. Przy ustalaniu okresu amortyzacji i rocznej stawki
amortyzacyjnej uwzglednia si¢ okres ekonomicznej uzytecznosci $rodka trwalego oraz skltadnikow

wartos$ci niematerialnych i prawnych.

Srodki trwate finansowane i wspotfinansowane z dotacji podlegaja amortyzacji w czasie. Rownocze$nie
do odpisdow amortyzacyjnych jest tworzone obcigzenie konta rozliczen miedzyokresowych przychodow
dotyczacego celowej dotacji i ksiggowane na pozostale przychody operacyjne.

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ amortyzacji przySpieszonej, jesli wytyczne projektu tak stanowia.

2.2 Zapasy

Materialy i towary wyceniane sa na dzien bilansowy wedtug cen zakupu.

2.3 NaleznoSci

Naleznos$ci wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty, z zachowaniem zasady ostroznej wyceny i
wykazuje si¢ w bilansie w wartos$ci netto (po pomniejszeniu o odpisy aktualizujgce). Warto$¢ naleznosci
podlega aktualizacji wyceny przy uwzglednieniu stopnia prawdopodobienstwa ich zaptaty poprzez

dokonanie odpisu aktualizujacego.

2.4 Fundusze
Fundusze sg tworzone w ramach systemu finansowania szkot wyzszych. Sa to:

* Fundusz wlasny - odzwierciedlajacy wartos¢ majatku  Uczelni, zwigkszany jest
w szczegolnosci o odpisy z zysku netto.

* Fundusz stypendialny - fundusz pomocy materialnej dla studentéw ze $rodkow Ministerstwa
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego. Studenci Akademii Ignatianum w Krakowie ubiegaja si¢ o
pomoc materialng ze $rodkow Funduszu Pomocy Materialnej i przeznaczonych na ten cel
srodkéw budzetu Panstwa w formie (Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t. j. Dz. U. z2019
1., poz. 2070, z p6zn. zm.), w tym:

v' Stypendium socjalne,
Stypendium rektora dla najlepszych studentow i doktorantow,
Stypendium specjalne dla os6b niepetnosprawnych,

Stypendium ministra za osiggni¢cia w nauce,

AN NN

Stypendium ministra za wybitne osiggnigcia sportowe,
V' Zapomogi.

 Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych — tworzony jest na podstawie art. 262 Ustawy z
dnia 3 lipca 2018 r., Przepisy wprowadzajace ustawe, Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce,
Dz.U.2018.0.1669 (w latach 2019-2026 dla pracownikow uczelni publicznej dokonuje sie

odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych w wysokosci kwoty odpisu dokonanego w
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2018 r, wysokos$¢ odpisu moze byé zwigkszona po uzgodnieniu ze zwigzkami zawodowymi
dziatajagcymi w uczelni, jednak nie moze by¢ wigksza niz 6,5% planowanych przez uczelni¢ w
roku poprzednim rocznych wynagrodzen osobowych oraz na podstawie art. 157 ust. 1 ustawy z
27.07.2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U 2012 r. poz. 572 z p6zn. zm.), w wysokosci
6,5 % planowanych rocznych $rodkow przeznaczonych na wynagrodzenia osobowe.
Przeznaczony jest zgodnie z ustawg z dnia 4 marca 1994 r. o Zaktadowym Funduszu Swiadczen
Socjalnych (Dz. U. nr 70 poz. 335 z 1996 1. z p6Zn. zm.) na finansowanie dziatalnosci socjalne;j.

* Fundusz wsparcia oséb niepelnosprawnych - finansowany wylgcznie z dotacji na zadania, o
ktoérych mowa w art. 365 pkt 6 Prawa o szkolnictwie wyzszym i nauce.

* Fundusze celowe — tworzone na potrzeby ewidencji w szczegdlnosci projektowych, tworzenie

funduszy celowych nie wymagaja zmiany polityki rachunkowosci.

Niewykorzystane $rodki Funduszu przechodza na rok nastgpny.

Istota funkcjonowania funduszy jest nictraktowanie zrodet zwigkszania funduszy, jako kategorii
przychodow, a wydatkéw finansowanych z funduszy, jako kategorii kosztoéw. Nie wplywaja one na
wynik finansowy uczelni, a stan funduszéw na koniec roku obrotowego (ustalany, jako roznica
pomiedzy stanem funduszu na poczatek roku i zwigkszeniami w ciggu roku a zmniejszeniami funduszu
w ciggu roku w wyniku wydatkowania srodkow) jest prezentowany w pasywach bilansu uczelni, jako

zobowigzania.

2.5 Rezerwy i zobowiazania

Rezerwy tworzy si¢ na:

* Pewne lub o duzym stopniu prawdopodobienstwa przyszte zobowigzania, ktorych kwote mozna
w sposob wiarygodny oszacowac, a w szczegodlnosci na straty z transakcji gospodarczych w
toku w tym z tytutu udzielonych gwarancji, poreczen, operacji kredytowych, skutkow toczacego

si¢ postepowania sadowego,

* Przyszle zobowigzania spowodowane restrukturyzacja, jezeli na podstawie odrebnych
przepisow jednostka jest zobowigzana do jej przeprowadzenia lub zawarto w tej sprawie
wigzgce umowy, a plany restrukturyzacji pozwalaja w sposob wiarygodny oszacowaé wartos$¢

tych przysztych zobowigzan.

Rezerwy tworzy si¢ w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci. Rezerwy zalicza si¢
odpowiednio do pozostalych kosztow operacyjnych, kosztow finansowych lub strat nadzwyczajnych,
zaleznie od okolicznosci, ktorych przyszie zobowigzania dotycza.

Powstanie zobowigzania, na ktore uprzednio utworzono rezerwe, zmniejsza rezerwe.



W przypadku rezerwy utworzonej z tytulu rozlozenia w czasie — powstanie zobowigzania (otrzymanie
faktury) powoduje dodatkowo odcigzenie konta rozliczen migdzyokresowych kosztéw finansowych
czynnych w korespondencji z kontem kosztow finansowych.

Niewykorzystane rezerwy, wobec zmniejszenia lub ustania ryzyka uzasadniajacego ich utworzenie,
zwickszajg na dzien, na ktory okazaly si¢ zbedne, odpowiednio pozostale przychody operacyjne,
przychody finansowe lub zyski nadzwyczajne.

2.6 Rozliczenia miedzyokresowe przychodow i kosztéw

2.6.1 Rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Przychody przyszlych okresow rozliczenia migdzyokresowe przychodow obejmuja wszystkie te
przychody, ktore powstaly w innym okresie niz ten, ktérego dotycza. Rozliczenia w czasie tych
przychodow dokonuje si¢ w celu zaliczenia odpowiednich kwot przychodow do tych okresow
sprawozdawczych, ktérych one dotycza. W praktyce jest to zwigzane z wptywem naleznosci za ustugi
edukacyjne, ktore beda wykonane w przysztych okresach sprawozdawczych. Wydzielenie w ewidencji
przychodow przysztych okreséw zgodnie z zasada wspdtmiernosci kosztow i przychodow stuzy

prawidlowemu ustaleniu wyniku dziatalno$ci za dany okres.

2.6.2 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Do czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow nalezg wydatki poniesione w biezacym okresie
sprawozdawczym, a przypadajace na przyszte okresy. Podlegaja one ksiggowaniu po stronie Wn konta
rozliczen migdzyokresowych kosztow.

Bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztoéw moga by¢ tworzone w szczegdlnosci na Swiadczenia
pracownicze z tytutu odpraw emerytalnych i rentowych,

Zobowigzania ujete, jako bierne rozliczenia migdzyokresowe zmniejszaja koszty okresu

sprawozdawczego, w ktorym stwierdzono, ze zobowigzania te nie powstaly.

2.7 Wycena aktywow i pasywow wyrazonych w walutach obcych
Wszystkie operacje wyrazone w walucie obcej podlegaja przeliczeniu w ksiegach rachunkowych na
walute polska.
Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych na dzien ich
przeprowadzenia odpowiednio po kursie:

* kupna walut stosowanym przez bank w przypadku wptywu naleznosci,

* sprzedazy walut stosowanym przez bank w przypadku zaptaty zobowigzan,

* wynikajagcym z faktycznie zrealizowanej transakcji kupna waluty przez pracownika w

przypadku, gdy dokonuje on wydatku przy wykorzystaniu wtasnej karty bankowej (dotyczy



m.in. optat konferencyjnych i innych zwiazanych z pobytem za granica, oplat za publikacje w
zagranicznych wydawnictwach).
Do przeliczenia naleznos$ci i zobowigzan w walutach obcych jednostka stosuje — analogicznie jak do
celow podatkowych — kurs $redni NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien uzyskania
przychodu lub poniesienia kosztu.
Réznice kursowe powstate w ciggu roku obrotowego na uregulowanych naleznosciach i zobowigzaniach
stanowiag zrealizowane réznice kursowe i obcigzaja koszty finansowe lub zwigkszaja przychody
finansowe.
Stan §rodkow pienieznych na rachunkach walutowych wycenia si¢, co najmniej raz w roku wg $sredniego
kursu NBP dla danej waluty na ten dzien. Powstate w wyniku wyceny rachunkéw bankowych réznice
kursowe stanowia niezrealizowane réznice kursowe i odnoszone sg odpowiednio w cigzar kosztow

finansowych lub na konto przychodow finansowych.

2.8 Metody i terminy inwentaryzacji

2.8.1 Inwentaryzacja droga spisu z natury:

Na ostatni dzien roku:

- aktywa pieni¢zne, czyli krajowe $rodki ptatnicze, waluty obce i dewizy (z wyjatkiem gromadzonych
na rachunkach bankowych),

- papiery warto$ciowe w postaci materialnej,

- produkty w toku produkcji,

- materialy, towary i produkty gotowe, ktérych warto$§¢ odnosi si¢ w koszty bezposrednio na dzien

zakupu lub w momencie ich wytworzenia

Ostatni kwartal roku obrotowego, do 15 dnia nastgpnego roku:

- znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym lub znajdujace si¢ na terenie strzezonym, lecz nieobjete
ewidencja ilosciowo-wartosciowa rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych,

- znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym S$rodki trwate - z wyjatkiem $rodkow trwatych, do ktorych
dostep jest znacznie utrudniony, gruntow oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomosci,

- znajdujgce si¢ na terenie niestrzezonym maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad srodkow trwatych
w budowie,

- sktadniki aktywow, bedace wilasnosciag innych jednostek, powierzone do sprzedazy, przechowania,
przetwarzania lub uzywania. Nalezy pamigta¢, aby o wynikach spisu powiadomi¢ wiascicieli tych
sktadnikow. Obowiazek inwentaryzacji obcych aktywow nie dotyczy jednostek §wiadczacych ustugi

pocztowe, transportowe, spedycyjne i sktadowania



Raz w ciagu czterech lat (w dowolnym terminie)
- nieruchomosci zaliczone do $rodkéw trwatych oraz inwestycji, jak tez znajdujace si¢ na terenie
strzezonym inne $rodki trwate oraz maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad srodkow trwatych

w budowie

2.8.2 Inwentaryzacja drogg potwierdzenia sald
Na ostatni dzien roku obrotowego:
- aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane przez inne jednostki,

- papiery warto$ciowe w formie zdematerializowanej

Ostatni kwartal roku obrotowego, do 15 dnia nastepnego roku:
- nalezno$ci, w tym udzielone pozyczki (z wyjatkiem inwentaryzowanych w drodze weryfikacji),

- powierzone kontrahentom wtasne sktadniki aktywow

3. METODY USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

3.1 Rodzaje przychodow Akademii Ignatianum w Krakowie
* przychody dziatalnosci dydaktycznej,
* przychody dziatalnosci badawcze;j,
* pozostate przychody (dziatalno$¢ pomocnicza, przychody operacyjne, przychody finansowe)

Pozostate przychody to m.in. przychody operacyjne oraz przychody finansowe.

3.1.1 Przychody dzialalnosci dydaktycznej
Do przychodow dziatalnosci dydaktycznej zalicza si¢ w szczegolnosci przychody z tytutu:

* dotacji otrzymanych na pokrycie kosztéw dziatalnosci dydaktycznej,

* oplat za S$wiadczone ustugi edukacyjne, w szczegdélnos$ci za: ksztalcenie na studiach
niestacjonarnych | oraz Il stopnia, ksztalcenie na studiach stacjonarnych doktoranckich, optaty
za postgpowanie zwigzane z przyj¢ciem na studia itp.,

* optaty za wydanie dyplomu, legitymacji oraz innego dokumentu zwigzanego z tokiem studiow,

* $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych w zakresie dziatalnosci dydaktycznej (w tym
funduszy unijnych, funduszy strukturalnych i funduszy pomocowych),

* przychodow stanowigcych rownowartos¢ odpiséw amortyzacyjnych od srodkoéw trwatych oraz
wartos$ci niematerialnych i prawnych finansowanych z r6znych zrédet.

* inne przychody, w tym konferencje



3.1.2 Przychody dzialalno$ci badawczej
Przychodami dziatalno$ci badawczej sa w szczegolnosci:
* $rodki na realizacje projektow badawczych,
* Srodki pochodzgce ze zrddet zagranicznych w zakresie dzialalnos$ci badawczej (w tym

funduszy unijnych, strukturalnych i pomocowych),

3.1.3 Pozostale przychody

Pozostate przychody operacyjne (m.in. przychody ze sprzedazy i likwidacji majatku, otrzymane
darowizny, rozwigzanie rezerw i odpisanie przedawnionych i umorzonych zobowigzan, zarachowanie
do przychodow réwnowarto$ci odpisoéw amortyzacyjnych od $rodkow trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie. Odptatnosci za korzystanie ze sktadnikéw
majatkowych Akademii Ignatianum przez osoby trzecie na podstawie umowy najmu, dzierzawy albo

innej umowy (z wylaczeniem optat za wynajem pomieszczen w domach i stotowkach studenckich).

Przychody finansowe (m.in. odsetki, roznice kursowe)

3.2 Koszty i zasady ich rozliczania

3.2.1 Podzial kosztow
Do kosztoéw dziatalno$ci dydaktycznej zalicza si¢ w szczegdlnosci catos¢ kosztow zwigzanych z:

* procesem dydaktycznym

* ksztalceniem i rozwojem kadr naukowych,

* badaniami niezbednymi do prowadzenia procesu dydaktycznego oraz ksztatcenia i rozwoju kadr

naukowych,

Do kosztow dziatalnosci badawczej zalicza si¢ koszty zwigzane z prowadzeniem badan naukowych i
prac rozwojowych.
Koszty niezwigzane z dziatalnoscig podstawowg zaliczane sg do pozostatych kosztoéw operacyjnych.
Zaliczamy do nich m. in. koszty z tytutu:

* sprzedazy i likwidacji majatku,

* zaptaconych kar, grzywien i odszkodowan,

* odpisu aktualizujgcego warto$¢ naleznosci,

* odpisu nalezno$ci umorzonych, niesciggalnych, przedawnionych,

* odpisu aktualizujacego wartos¢ zapasow,

* utworzonych rezerw na zobowigzania i straty.
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3.2.2 Rozliczenie kosztow

Koszty podstawowej dziatalnoSci operacyjnej, ktore na podstawie dokumentow zroédtowych mozna
zakwalifikowa¢ do okreslonych rodzajow dziatalnosci, stanowig koszty bezposrednie.

Ksiggowanie odbywaja si¢ na zespoty kont 4 i 5. Ewidencja na zesp6t 5 odbywa sig¢ na podstawie MPK-

miejsce powstawania kosztu.

3.3 Ustalenie wyniku finansowego
Wynik finansowy netto sktada si¢ z:
* wyniku ze sprzedazy,
* wyniku z pozostatej dziatalnosci operacyjne;,
* wyniku z operacji finansowych,
* obowigzkowego obcigzenia wyniku finansowego z tytulu podatku dochodowego od osob
prawnych.
Zysk netto Akademii Ignatianum moze by¢ przeznaczony na zasilenie funduszu zasadniczego.
Decyzje w sprawie podziatu zysku netto Akademii Ignatianum podejmuje Senat Akademii

Ignatianum w drodze uchwaly.

3.4 Ustalenie podstawy opodatkowania
Akademia Ignatianum w Krakowie w rozumieniu ustawy o podatku dochodowym od os6b prawnych,
w czesci wydatkowanej na cele statutowe na mocy przepisu art. 17 ust. 1 pkt. 4 jest zwolniona z podatku

dochodowego. W okresie sprawozdawczym nie poniesiono wydatkéw innych niz na cele statutowe.

4. SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w programie SIMPLE.ERP. SIMPLE.ERP jest Zintegrowanym
Systemem Informatycznym zapewniajgcym spdjng i kompleksowg obstuge proceséw gospodarczych w
catym zakresie dziatalno$ci. Program jest zabezpieczony hastami dost¢pu i indywidualnie ustalanymi
uprawnieniami dla kazdego pracownika.

Program sktada si¢ z modutéw. Akademia Ignatianum posiada nastepujace moduty:

SIMPLE.ERP Finanse i Ksiegowos$¢. Obszar ten jest zgodny z najnowsza Ustawg o rachunkowosci
obowigzujacymi przepisami. W obszarze funkcjonalnym dzieli si¢ na nastepujace czesci obejmujace
zagadnienia zwigzane z finansami i ksiggowoscia: ksigga gtowna, obshuga platnosci, rozrachunki,
wielkowymiarowo$¢, sprawozdawczo$¢, obstuga podatku VAT.

SIMPLE.ERP Obrét Towarowy. Obszar funkcjonalny przeznaczony do wspomagania czynno$ci
zwigzanych z prowadzeniem zakupow, sprzedazy i1 z magazynowaniem produktow. Dzieki

parametryzacji obszar ten pozwala na odzwierciedlenie w systemie komputerowym procesow
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zwigzanych z prowadzona dziatalno$cia Akademii Ignatianum w Krakowie oraz wspoélpracy z
kontrahentami.

SIMPLE.ERP Personel. Obszar PERSONEL odpowiada standardom dotyczacym zarzadzania
personelem i przeznaczony jest do wspierania proceséw zarzadzania zasobami ludzkimi, zapewniajac
obstuge zadan zwigzanych z obstuga personalng oraz placows. Umozliwia automatyczny transfer
danych do programu PLATNIK ZUS i generowanie elektronicznych przelewow do Urzedow
Skarbowych. Struktura systemu to dwa gtéwne obszary funkcjonalne: Zarzadzanie Kadrami oraz Place.
SIMPLE.ERP e -PIT. Obszar e - PIT jest przeznaczony do tworzenia i wysytki dokumentoéw, zeznan
podatkowych.

SIMPLE.ERP Majatek Trwaty. Obszar Majatek Trwaty wspiera prowadzenie ewidencji wartosciowo-
ilosciowej sktadnikow majatku trwatego, rejestruje stan i przechowuje informacje dotyczace zmian
dokonanych na sktadnikach majatku w ramach roku obrotowego.

SIMPLE.ERP Info. Obszar o nazwie INFO rozszerza funkcjonalno$¢ SIMPLE.ERP FK o opcje
tworzenia zestawien finansowych.

SIMPLE.ERP PPK — modut do zarzadzania Pracowniczymi Planami Kapitalowymi.

5. SYSTEM SLUZACY OCHRONIE DANYCH I ICH ZBIOROW

Ksiegi rachunkowe, dowody ksiegowe, dokumenty inwentaryzacyjne i sprawozdania finansowe, zwane
takze ,,zbiorami”, przechowywane sg w siedzibie Uczelni. Ksiegi rachunkowe sa prowadzone przy
uzyciu komputera i zabezpieczane na trwatych nosnikach komputerowych chronionych przed
nieupowaznionym dostepem lub zniszczeniem.
Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe podlegaja trwalemu przechowaniu. Pozostate zbiory
przechowuje si¢, co najmniej przez okres:

* ksiggi rachunkowe — 5 lat;

* dowody ksiggowe — przez 8 lat od poczatku roku nast¢pujacego po roku obrotowym;

* dokumentacje przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci przez okres od 5 lat od uptywu

jej waznosci;

* dokumenty inwentaryzacyjne — 5 lat;

* pozostate dowody ksiegowe i dokumenty - 8 lat;

* dokumenty dotyczace wynagrodzen — bezterminowo.
Okresy przechowywania oblicza si¢ od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, ktorego dane
zbiory dotycza.
Udostepnienie osobie trzeciej zbioréw lub ich czesci do wgladu:
- na terenie Uczelni — wymaga zgody Rektora lub osoby przez niego upowaznione;j

Dokumenty biezace oraz archiwalne znajduja si¢ w szafach i regatach
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Miejscem przechowywania dokumentéw ksiegowych i sprawozdan finansowych jest siedziba Uczelni.

Okres przechowywania ksiag jest zgodny z zapisami zawartymi w art. 74 U o R.
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