Zatgcznik nr 5 do Zarzadzenia nr 41/2021/2022 Rektora AIK z dnia 7 kwietnia 2022 r.

Szczegélowe warunki prowadzenia rekrutacji za posrednictwem systemu elektronicznego

Zalozenie konta rekrutacyjnego, wprowadzenie danych i zgloszenie rekrutacyjne

1.
2.

Kandydat zaktada konto rekrutacyjne w IRK.
Kandydat wprowadza swoje dane osobowe, teleadresowe oraz informacje dotyczace
wyksztatcenia w formularzu rejestracyjnym.
Kandydat zobowigzany jest do wprowadzenia wynikow branych pod uwage w
postgpowaniu  kwalifikacyjnym  (wyniki ~ maturalne/oceny  ze  $wiadectwa
maturalnego/ocena z dyplomu/$rednia z catosci studiow). Brak wprowadzonych wynikow

bedzie skutkowato nie wzigciem udziatu w postepowaniu kwalifikacyjnym.

. Kandydat za posrednictwem konta dokonuje w IRK zgloszenia rekrutacyjnego na studia z

aktualnie dostepnej oferty edukacyjnej. Kandydat moze wybraé¢ do 3 kierunkow studiow,
na ktorych chce ubiegac sie o przyjecie.

Kandydat przesyta przez system IRK skan §wiadectwa maturalnego, skan dokumentu
uzyskanego za granica potwierdzajacego wyksztatcenie, skan dyplomu, skan dokumentu
potwierdzajacego uzyskang srednig z ukonczonych studiow wyzszych, skan dokumentu
potwierdzajacego osiggni¢cia w olimpiadach, skany dokumentéw wymaganych od
cudzoziemcoOw oraz skany tlumaczen przysieglych na jezyk polski dokumentéw
sporzadzonych w jezykach obcych. Kandydat moze zosta¢ poproszony o przestanie
dodatkowych dokumentow.

W przypadku pobrania do systemu danych z Krajowego Rejestru Matur, przy obliczaniu
wyniku kwalifikacji uwzgledniane sg dane z Krajowego Rejestru Matur, a nie dane
wprowadzone do systemu przez kandydata. W przypadku, gdy wyniki maturalne kandydata
nie znajduja si¢ w Rejestrze kandydat zobowiazany jest do przestania skanu przez system
IRK, dokumentu potwierdzajacego wyniki maturalne.

Kandydaci, ktorzy ubiegaja sie¢ o przyjecie na kierunek arteterapia zobowiazani sg do
przestania do Centrum Obstugi Studenta swojego portfolio, najpdzniej do ostatniego dnia
rejestracji.

Kandydat zobowiazany jest do uiszczenia optaty rekrutacyjnej za kazdy wybrany kierunek
studiéw. Kandydat dokonuje optaty na wyznaczony rachunek bankowy lub korzysta z opcji
szybkiej ptatnosci dostepnej w IRK.

Kandydat dokonujacy wptaty na rachunek bankowy przelewem tradycyjnym, zobowigzany
jest do umieszczenia w tytule swojego adresu mailowego, ktory zostat uzyty przy tworzeniu

konta rekrutacyjnego.

10.Wszelkie koszty zwigzane z wniesieniem optaty rekrutacyjnej, w tym Kkoszty

manipulacyjne, optaty bankowe, prowizje, optaty wynikajace z korzystania z systemu



transakcyjnego, w tym rowniez koszty zwigzane ze zwrotem S$rodkéw nadptaconych
W postepowaniu kwalifikacyjnym z przyczyn nielezacych po stronie AIK ponosi kandydat.
11.Kandydat ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za niewprowadzenie danych lub wprowadzenie

danych niepelnych, btednych lub fatszywych, a takze za wynikajace z tego skutki.

Komisja i inne zespoly

~

1. Komisja Rekrutacyjna oraz inne zespoly realizuja czynno$ci zwigzane z organizacja
i przeprowadzeniem egzamindéw. W przypadku niepowotania zespotu egzaminacyjnego,
egzamin przeprowadza Komisja Rekrutacyjna.

2. Komisja Rekrutacyjna lub inne zespoly dokumentujg przebieg poszczegdlnych czesci
postgpowania kwalifikacyjnego, sporzadzajac z nich protokot. Protokot jest podpisywany
przez wszystkich cztonkéw Komisji Rekrutacyjnej lub cztonkéw zespotow bioracych udziat
W postepowaniu.

3. W przypadku przeprowadzenia czynno$ci w poszczegolnych czesciach postepowania
kwalifikacyjnego, za posrednictwem $rodkow porozumiewania si¢ na odlegtos¢ dokumenty
mogg by¢ akceptowane przez osoby biorace udziatl w tych czynnosciach za pomoca $srodkow
komunikacji elektronicznej. W takich przypadkach wydruki tych dokumentéw wraz
z potwierdzeniami ich akceptacji, umieszcza si¢ w dokumentacji przebiegu postgpowania

kwalifikacyjnego.

Listy rankingowe

. Przy tworzeniu listy rankingowej brani sg pod uwage wylacznie kandydaci, ktorzy spetnili

wszystkie wymagania formalne. Osoby, ktore nie dokonaty wszelkich formalnosci otrzymuja
status ,,niezakwalifikowany”.
Komisja Rekrutacyjna, tworzy liste rankingowa, umieszczajac na niej kandydatow w kolejnosci

od najwickszej sumy punktéw rankingowych do najmniejsze;j.

. Na studia zostajg przyjeci wylacznie kandydaci posiadajacy sumg punktow rankingowych

wiegkszg lub rowng wartosci ustalonej przez Komisj¢ Rekrutacyjna.

. Kandydaci, ktorzy uzyskali mniejsza sume punktéw rankingowych niz suma punktéow, ktora

zostata ustalona przez Komisje Rekrutacyjng, znajduja si¢ na liscie rezerwoweyj.

Listy rankingowe i listy rezerwowe publikuje si¢ zgodnie z terminarzem rekrutacji.

. Kandydaci otrzymujg w systemie IRK informacje o wyniku postepowania kwalifikacyjnego.

Po ogloszeniu list kandydaci otrzymuja status:

o - zakwalifikowany” — w przypadku osob zakwalifikowanych do przyjecia na studia;

o - lista rezerwowa” — w przypadku, gdy kandydat zajmuje miejsce na liScie rezerwowej;
e - nieprzyjety” —w przypadku, gdy kandydat nie zostat zakwalifikowany z powodu zbyt

malej sumy punktoéw rankingowych.



8. Kandydaci zajmujgcy miejsce na liscie rezerwowej powinni poinformowaé Centrum Obstugi

Studenta o rezygnacji z dalszego ubiegania si¢ o przyjecie na studia.

9. Listy osob zakwalifikowanych w kolejnych terminach wpisow sa ustalane w oparciu o limit

przyje¢ na dany kierunek oraz prog punktowy, ktory ustala Komisja Rekrutacyjna.

10.Kandydaci nieprzyjeci na studia otrzymuja decyzj¢ negatywna.

IV. Wpis na liste studentéw

1.

Dokonanie wpisu polega na osobistym stawieniu si¢ kandydata, po zarezerwowaniu terminu,

z wymaganymi dokumentami.

. Pracownik dokonujgcy wpisu sprawdza tozsamos$¢ kandydata, kompletno$¢ dokumentow oraz

zgodno$¢ danych zawartych w ankiecie osobowej z przedstawionymi dokumentami. W
ramach weryfikacji kompletnosci dokumentow poréwnuje zgodnos$¢ kopii z oryginatem i po

pozytywnej weryfikacji poswiadcza kopie za zgodno$¢ z oryginatem.

. Jezeli w terminie wpisu cudzoziemiec nie posiada jeszcze decyzji ministra lub dyrektora

NAWA, o wydanie ktorej si¢ ubiega, to podejmuje studia na zasadach odptatnosci, zgodnych
Z posiadanymi uprawnieniami. Po dokonaniu wpisu istnieje mozliwo$¢ zwolnienia z optat,

jezeli kandydat ztozy wniosek i przedstawi stosowny dokument.

. Wpis dokonywany jest w obecnosci kandydata lub jego pelnomocnika. W przypadku

kandydatéw niepetnoletnich wpis dokonywany jest w obecnosci kandydata i opiekuna
prawnego. Niepetnoletni kandydat moze samodzielnie dokona¢ wpisu tylko pod warunkiem
przedstawienia oswiadczenia opiekuna prawnego o wyrazeniu zgody, zawierajacego podpisy

poswiadczone notarialnie.

. W przypadku kandydata, ktéry przy wpisie zobowiazat si¢ do dostarczenia wymaganego

dokumentu lub dokumentdéw do 30 wrze$nia 2022 roku, o dochowaniu terminu decyduje data
wpltywu. W przypadku niedostarczenia kompletu wymaganych dokumentéw w tym terminie

kandydatowi wydawana jest decyzja administracyjna uniemozliwiajaca podjgcie studiow.

. Kandydaci, ktorzy zostali zakwalifikowani, a nie dokonali wpisu otrzymuja status ,,kandydat

zrezygnowal”.

V. Zmiana wyniku maturalnego

1.

Kandydat, ktoérego wynik maturalny zostal podwyzszony w wyniku weryfikacji sumy
punktéw lub wskutek wniesienia odwotania, o ktorym mowa w art. 44zzz ust. 7 ustawy
0 systemie os$wiaty, sktada wniosek do Komisji Rekrutacyjnej o uwzglednienie
podwyzszonego wyniku.

Na wniosek kandydata dokonuje si¢ przeliczenia sumy punktow rankingowych

Z uwzglednieniem podwyzszonego wyniku maturalnego.



3. W przypadku kandydata, ktorego przeliczona suma punktow rankingowych jest wyzsza niz
wynik ostatniej osoby przyjetej w danej turze, kandydat zostaje zakwalifikowany do przyjecia
1 zobowigzany do dokonania wpisu w wyznaczonym terminie.

4. W przypadku, gdy przeliczona suma punktéow rankingowych jest nizsza niz wynik ostatniej

przyjetej osoby, kandydat nie zostaje przyjety na studia.

V1. Zakonczenie postepowania rekrutacyjnego
1. Odmowa przyjecia na studia nastgpuje w drodze decyzji administracyjnej. Decyzje o odmowie
przyjecia na studia podpisuje Przewodniczacy Komisji.
2. Decyzje administracyjne opatrzone podpisem elektronicznym sa wydawane i doreczane przy
wykorzystaniu systemu IRK.
3. Kandydat do dnia 30 wrzesnia moze ztozy¢ do Centrum Obstugi Studenta, rezygnacje

z podjecia studiow bez ponoszenia konsekwencji finansowych.

VII. Postepowanie odwolawcze
1. Kandydatowi przystuguje prawo do wniesienia odwotania w terminie 14 dni od otrzymania
decyzji.
2. W przypadku pozytywnego wyniku postepowania odwolawczego wpisy 0sob

zakwalifikowanych odbywaja si¢ w specjalnie wyznaczony terminach.



