Zarzadzenie nr 35/2024/2025
Rektora Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie
z dnia 14 lutego 2025 r.
w sprawie regulacji obiegu podan studenckich zwigzanych z tokiem studiow i wydawania
rozstrzygnie¢ w sprawach studenckich oraz aktualizacji obowigzujacych wzorow podan

I oSwiadczen w Uniwersytecie Ignatianum w Krakowie.

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. z 2024 r. poz. 1571 t.j.) oraz art. 12 ust. 3 pkt 2 Statutu Uniwersytetu Ignatianum
w Krakowie zatwierdzonego Uchwala nr 82/2022/2023 Senatu Akademii Ignatianum w

Krakowie z dnia 8 wrze$nia 2023 r., zarzagdzam co nastepuje:

§1

Podania w sprawach zwigzanych z tokiem studidow, poza wyjatkami wymienionymi w §4,

skladane sa za posrednictwem Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studiow, dalej USOS.

§2

1. Podania zlozone =za posrednictwem USOS s3 opiniowane przez pracownika
administracyjnego lub naukowo-dydaktycznego/dydaktycznego a nastepnie rozpatrywane
przez Rektora, Dziekana badz osoby upowaznione, bezposrednio w systemie. Podania sa
deponowane w teczce akt osobowych studenta.

2. Student zobowiazany jest do zapoznania si¢ z wydanym rozstrzygnigciem bezposrednio w
USOS.

3. Poszczegoblne podania sktadane w USOS moga wymagaé dotaczenia skanu uzupetnionego
zalacznika. Wzory zalacznikdw okresla §5 niniejszego Zarzadzenia.

4. Szczegodtowe instrukcje dot. wiasciwego dla podania zatacznika wskazane sa w opisie

poszczeg6lnych podan w module podan w USOS.

§3

1. Osoby ze specjalnymi potrzebami (z wylaczeniem kobiet w cigzy), w tym osoby

Z niepetnosprawno$cia, zobowigzane s3a dostarczy¢ dokumentacje potwierdzajaca
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zasadnos¢ wdrozenia wnioskowanego dostosowania do Biura ds. Oséb z
Niepetlnosprawnos$ciami.

2. Podania dotyczace dostosowania procesu ksztalcenia do osob ze specjalnymi potrzebami
(z wytaczeniem kobiet w cigzy) kazdorazowo muszg by¢ zaopiniowane przez pracownika
BON, ktory potwiedza konieczno$¢ dostosowania oraz wskazuje dzialania jakie nalezy
podja¢, aby zapewni¢ studentowi réwne szanse realizacji programu studiow,
uwzgledniajac indywidualne potrzeby, stopien icharakter niepelnosprawnosci oraz
specyfike danego kierunku studiow.

3. Rozwigzania wspomagajgce stosowane w celu wyrdwnania szans, nie mogg naruszac
zasady utrzymania standardu akademickiego, musza natomiast zapewnia¢ utrzymanie

kryteriéw merytorycznych obowigzujacych wszystkich studentow.

§4

1. Whnioski w sprawach:
1) ponownego rozpatrzenia decyzji Rektora;
2) odwotania od decyzji Dziekana do Rektora;
3) wznowienia studiow;
4) przeniesienia na studia do UIK z innej uczelni;
5) skreslenia z listy studentow w zwigzku z rezygnacja;
6) skreslenia z listy uczestnikow studiow podyplomowych w zwigzku z rezygnacja;
7)  nieujetych w regulaminie studiow
nalezy ztozy¢ osobiScie w Dziale Spraw Studenckich, przesta¢ droga elektroniczng za
posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej UIK lub przesta¢ podpisane osobiscie
dokumenty przesytka pocztowa.

2. Oswiadczenie o zrzeczeniu si¢ prawa do wniesienia wniosku o ponowne rozpatrzenie
sprawy/odwotania od decyzji Dziekana nalezy zlozy¢ osobiscie w Dziale Spraw
Studenckich, przesta¢ droga elektroniczng za posrednictwem elektronicznej skrzynki
podawczej UIK lub przesta¢ podpisane osobiscie dokumenty przesytka pocztowa.

3. Oswiadczenie o zmianie danych osobowych nalezy ztozy¢ osobiscie w Dziale Spraw
Studenckich. Student zobowigzany jest przedstawi¢ do wgladu dokument stanowigcy

podstawe zmiany danych osobowych.
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§5

Aktualizuje si¢ wzory zalacznikdw do podan zwigzanych z tokiem studidéw pierwszego,

drugiego stopnia, jednolitych studiow magisterskich oraz studiow podyplomowych:

1)

2)

Harmonogram realizacji przedmiotu w ramach Indywidualnej Organizacji Studiow —
zatgcznik nr 1;

Harmonogram studenta (wprowadzanie indywidualnych zmian) — zatacznik nr 2.

§6

Aktualizuje si¢ wzory podan i o§wiadczen zwigzanych z tokiem studiow pierwszego, drugiego

stopnia, jednolitych studiéw magisterskich oraz studiéw podyplomowych:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)
8)
9)

Podanie ogdlne do Rektora — zatgcznik nr 3;

Podanie og6lne do Dziekana — zatacznik nr 4;

Whiosek o0 ponowne rozpatrzenie sprawy — zalgcznik nr 5;

Odwotanie od decyzji Dziekana do Rektora — zatacznik nr 6;

Oswiadczenie o zrzeczeniu si¢ prawa do wniesienia wniosku o ponowne rozpatrzenie
sprawy/odwotania od decyzji Dziekana — zalacznik nr 7;

Oswiadczenie o zmianie danych osobowych — zatgcznik nr 8;

Podanie w sprawie przeniesienia na studia w UIK — zatacznik nr 9;

Podanie 0 wznowienie studiow — zatgcznik nr 10;

Whiosek o skreslenie z listy studentow w zwigzku ze ztozeniem rezygnacji ze studiow

— zalacznik nr 11;

10) Wniosek o skreSlenie z listy uczestnikow studiow podyplomowych w zwiazku ze

ztozeniem rezygnacji ze studiow podyplomowych — zatacznik nr 12.

§7

1. Zarzadzenie ma zastosowanie w cato$ci w odniesieniu do studentow studiow pierwszego,

drugiego stopnia oraz jednolitych studiéw magisterskich, z wytaczeniem wniosku, o

ktorym mowa w §6 pkt. 10.

2. Zarzadzenie ma zastosowanie do uczestnikéw studiéw podyplomowych, z wylaczeniem

wnioskow w sprawach, o ktorych mowa w §4, ust. 1, pkt. 3 i 4, oraz wzordw podan i

o$wiadczen, o ktorych mowa w §5 pkt. 1 oraz w §6, pkt. 3), 7), 8), 9).
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§8

Tracg moc:

1) Zarzadzenie nr 13/2019/2020 Rektora Akademii Ignatianum w Krakowie z dnia 29
pazdziernika 2019 r. w sprawie wprowadzenia wzoré6w podan i o$wiadczen
zwigzanych z tokiem studidw pierwszego, drugiego stopnia, jednolitych studiow
magisterskich oraz studiow podyplomowych;

2) Zarzadzenie nr 20/2019/2020 Rektora Akademii Ignatianum w Krakowie z dnia
12 listopada 2019 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 13/2019/2020 Rektora
Akademii Ignatianum w Krakowie z dnia 29 pazdziernika 2019 r. w sprawie
wprowadzenia wzorow podan 1 o$wiadczen zwigzanych z tokiem studiow
pierwszego, drugiego stopnia, jednolitych studiéw magisterskich oraz studiéw
podyplomowych.

3) Zarzadzenie nr 90/2020/2021 Rektora Akademii Ignatianum w Krakowie z dnia
13 wrzesnia 2021 r. w sprawie obiegu podan studenckich zwigzanych z tokiem
studiow oraz wydawania rozstrzygnie¢ w Akademii Ignatianum w Krakowie;

4) Zarzadzenie nr 7/2023/2024 Rektora Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie z dnia
7 listopada 2023 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru harmonogramu realizacji

przedmiotu w ramach indywidualnej organizacji studiow.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dr hab. Tomasz Homa SJ, prof. UIK

Rektor Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie

Krakoéw, 14 lutego 2025 r.
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