Zarzadzenie nr 80/2021/2022
Rektora Akademii Ignatianum w Krakowie
z dnia 9 wrzesnia 2022 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatku na dzien 31 grudnia 2022 r.,
powolania Komisji Inwentaryzacyjnej, oraz powolania Zespolu Spisowego do przeprowadzenia
inwentaryzacji Srodkow trwalych.

§1

Zgodnie z art. 26 Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U.2021.0.217)
zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji na dzien 31.12.2022 r. i ustalam nast¢pujgcy harmonogram
inwentaryzacji rocznej oraz osoby odpowiedzialne za jej przeprowadzenie:

W terminie 05.10.2022 — 21.10.2022 r.:
1. Srodki trwate — drogg spisu z natury — przez Zespot Spisowy w sktadzie okreslonym
w § 3 oraz weryfikacja z zapisami ksiggowymi — Barbara Szczyrba-Toczyska, Katarzyna
Werfel-Hodurek.

W terminie 31.12.2022 — 15.01.2023 r.:

2. Weryfikacja otrzymanych z bankéw potwierdzen stanéw srodkdéw pienieznych na rachunkach
bankowych z zapisami ksiggowymi, weryfikacja stanu kredytow oraz aktywow finansowych
— Katarzyna Werfel-Hodurek, Barbara Szczyrba-Toczyska (kredyty i rachunek
placowy).

3. Inwentaryzacja rozrachunkow droga potwierdzen sald i ich uzgodnienie z:

a) Dostawcami (zobowigzania) — Katarzyna Werfel-Hodurek

b) Odbiorcami (nalezno$ci od kontrahentow) — Katarzyna Werfel-Hodurek

c) Odbiorcami (salda rozrachunkéw ze studentami) - Angelika Szalata-Knapczyk, Natalia
Karpierz.

4. Uzgodnienie stanu rozrachunkéow z U.S. z tytutu PDOP, VAT, Podatek od nieruchomosci,
naleznosci celne, PPK - Barbara Szczyrba-Toczyska.

5. Weryfikacja stanu rozrachunkéw z U.S. z tytulu PDOF, ZUS oraz z pracownikami z tytutu
wynagrodzen - Jadwiga Cieslik.

6. Uzgodnienie sald z pracownikami z tytutu pozyczek z ZFSS — Jadwiga Cieslik.

7. Uzgodnienie stanu rozrachunkow z pracownikami z tytutu zaliczek — Katarzyna Werfel-
Hodurek.

8. Uzgodnienie stanu rozrachunkéw z instytucjami zewng¢trznymi finansujagcymi projekty
(NCBR, NCN, MEIN, FRSE, itd.) oraz weryfikacja stanéw ksiegowych z dokumentacja
projektowa — Barbara Szczyrba-Toczyska, Magdalena Bant.

9. Uzgodnienie stanu funduszy 1 weryfikacja z posiadanymi dokumentami — Barbara
Szczyrba-Toczyska.

10. Srodki trwate, do ktérych dostep jest utrudniony, $rodki trwate w budowie, grunty i prawa
zakwalifikowane do nieruchomosci, zbory biblioteczne — droga weryfikacji dokumentow
zrodtowych z zapisami ksiggowymi — Barbara Szczyrba-Toczyska, Radostaw Robak.



11. Pozostate aktywa i1 pasywa zgodnie z ustawg o rachunkowos$ci, w tym warto$ci niematerialne
I prawne, rezerwy i zobowigzania warunkowe — droga weryfikacji — Barbara Szczyrba-
Toczyska.

12. Kasa i1 optatomat - drogg spisu z natury przez Komisj¢ w sktadzie okreslonym w § 2.

13. Osoba wyr6zniona czcionka pogrubiona dokonuje wyceny i rozliczenia ewentualnych réznic
inwentaryzacyjnych.

§2
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1. Barbara Szczyrba-Toczyska — Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
2. Katarzyna Werfel-Hodurek - Cztonek Komisji
3. Radostaw Robak — Czlonek Komisji
Komisji Inwentaryzacyjnej polecam sporzadzenie protokotu inwentaryzacji wraz z arkuszami Spisowymi.

§3
Do przeprowadzenia spisu z natury okre§lonego w § 1 pkt 1 powoluje Zespot Spisowy w skladzie:
1. Marcin Piestrzynski — Przewodniczacy Zespotu Spisowego
2. Radostaw Robak — Cztonek Zespotu
3. Gabriela Stotwinska — Cztonek Zespotu
4. Olha Pakosh — Cztonek Zespotu.

§4
Osobg odpowiedzialng za prawidtowe przeprowadzenie inwentaryzacji wyznaczam Kwestora Akademii
Ignatianum w Krakowie.
Nadzér nad inwentaryzacja sprawuje Prorektor ds. Organizacji i Rozwoju Uczelni, p.o. Kanclerza Akademii
Ignatianum w Krakowie.

§5

Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dr hab. Tomasz Homa SJ, prof. AIK
Rektor Akademii Ignatianum w Krakowie

Krakoéw, dnia 9 wrzes$nia 2022 r.



