Zarzadzenie nr 82/2025/2026
Rektora Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie

z dnia 25 wrzesnia 2026 r.

w sprawie obowigzkowych szkolen dla studentéw rozpoczynajacych studia.

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2024 r. poz. 1571 tj. z pdéin. zm.), w zwigzku z § 3
Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 30 pazdziernika 2018 r. w
sprawie sposobu zapewnienia w uczelni bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy i
ksztatcenia (Dz. U. 2018, poz. 2090) oraz § 12 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenia Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiéw (Dz. U. z 2023,

poz. 2787 t.j. z pdzn. zm.), zarzagdzam, co nastepuije:

§1.

1. Studenci przyjeci na pierwszy rok studiow pierwszego stopnia, studidw drugiego
stopnia oraz jednolitych studiéw magisterskich prowadzonych w Uniwersytecie
Ignatianum w Krakowie, zwanym dalej ,Uniwersytetem”, s3 zobowigzani do odbycia
i zaliczenia:

1) szkolenia w zakresie bezpiecznych i higienicznych warunkow pracy i ksztatcenia,
zwanego dalej ,szkoleniem BHWPiK”;

2) szkolenia bibliotecznego;

3) szkolenia z metodologii oraz narzedzi uzywanych w do zaje¢ online,
przygotowujgcego do udziatu w zajeciach prowadzonych z wykorzystaniem
metod itechnik ksztatcenia na odlegtos¢, zwanego dalej ,szkoleniem
przygotowujace do ksztatcenia on-line”.

2. Szkolenia, o ktérych mowa w ust. 1, sg obowigzkowe.

3. Celem szkolen jest przygotowanie studentéw do bezpiecznego i sprawnego
funkcjonowania w srodowisku akademickim Uniwersytetu, w szczegélnosci poprzez

zapoznanie ich z:



1) zasadami bezpieczenstwa i higieny obowigzujgcymi podczas ksztatcenia
w Uniwersytecie;

2) zasadami korzystania z zasobdéw, ustug i systemow bibliotecznych Uniwersytetu;

3) zasadami organizacji i uczestnictwa w zajeciach prowadzonych z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ oraz obstuga wykorzystywanych w tym

celu narzedzi i platform informatycznych.

§2.

1. Szkolenia, o ktérych mowa w § 1 ust. 1, s3 realizowane w formie e-learningowej za
posrednictwem platformy e-learningowej Uniwersytetu.

2. Materiaty szkoleniowe oraz zasady zaliczenia poszczegolnych szkolen udostepnia sie
studentom na platformie e-learningowe;.

3. Szkolenie BHP jest realizowane w wymiarze nie mniejszym niz 4 godziny oraz
obejmuje tresci uwzgledniajgce specyfike ksztatcenia w Uniwersytecie i rodzaj
wyposazenia technicznego wykorzystywanego w procesie ksztatcenia.

4. Szkolenie biblioteczne obejmuje w szczegdlnosci podstawowe zasady korzystania z
Biblioteki Uniwersytetu, jej zasobdéw, katalogdéw, baz danych, ustug bibliotecznych
oraz elektronicznych zrodet informacji udostepnianych studentom.

5. Szkolenie z metodologii zaje¢ online obejmuje w szczegdlnosci:

1) zasady organizacji zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢;

2) zasady korzystania z platformy e-learningowej oraz innych narzedzi
informatycznych wykorzystywanych przez Uniwersytet w procesie ksztatcenia;

3) podstawowe zasady komunikacji i uczestnictwa w zajeciach prowadzonych
w formie synchronicznej i asynchronicznej;

4) sposob uzyskiwania dostepu do materiatow dydaktycznych, wykonywania zadan

oraz uczestnictwa w aktywnosciach realizowanych w $rodowisku online.

§ 3.
1. Student jest zobowigzany odby¢ i zaliczy¢ wszystkie szkolenia, o ktérych mowa w § 1

ust. 1, w pierwszym semestrze studidw, nie pdzniej niz do ostatniego dnia zajec



dydaktycznych w tym semestrze, okreslonego zgodnie z obowigzujacg organizacja
roku akademickiego.

. Dostep do szkolenh zapewnia sie studentom z odpowiednim wyprzedzeniem
umozliwiajacym ich ukonczenie w terminie, o ktérym mowa w ust. 1.

. Student moze realizowac szkolenia w dowolnym czasie w okresie ich dostepnosci na

platformie e-learningowej.

§ 4.
Warunki uzyskania zaliczenia kazdego ze szkolen, o ktérych mowa w § 1 ust. 1,
okres$la organizator danego szkolenia i udostepnia je studentom na platformie e-
learningowe;j.
Szkoleniom, o ktérych mowa w § 1 ust. 1, nie przypisuje sie punktéw ECTS.
Zaliczenie szkolenia odnotowywane jest w karcie okresowych osiggniec studenta.
Formalnym potwierdzeniem zaliczenia szkolenia jest wprowadzenie zaliczenia do
protokotu zaliczenia przedmiotu (szkolenia) oraz zatwierdzenie protokotu
w Uniwersyteckim Systemie Obstugi Studiéw (USOS) przez osobe uprawniong, o
ktérej mowa w ust. 5.
Potwierdzenia zaliczenia szkolenia dokonuija:
1) w przypadku szkolenia w zakresie bezpiecznych i higienicznych warunkow pracy i
ksztatcenia - koordynator szkolenia;
2) w przypadku szkolenia bibliotecznego - koordynator szkolenia lub upowazniony
pracownik Biblioteki Uniwersytetu;
3) w przypadku szkolenia z metodologii zaje¢ online - koordynator szkolenia lub
inna osoba upowazniona przez Prorektora ds. studenckich i ksztatcenia.
. Osoby, o ktérych mowa w ust. 5, dokonujg wpisu zaliczenia na podstawie wynikéw
ukonczenia szkolenia zarejestrowanych na platformie e-learningowej Uniwersytetu.
. Osoby, o ktéorych mowa w ust. 5, s3 odpowiedzialne za prawidtowe i terminowe
uzupetnienie oraz zatwierdzenie protokotéw zaliczenia szkolerh w systemie USOS.
. Student nie jest zobowigzany do przedktadania dodatkowych zaswiadczen lub innych
dokumentéw potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia, jezeli jego zaliczenie zostato

odnotowane w systemie USOS.



§ 5.
1. Za przygotowanie, aktualizacje oraz merytoryczna poprawnosc:
1) szkolenia BHP - odpowiada jednostka lub osoba wtasciwa w Uniwersytecie do
spraw bezpieczenstwa i higieny pracy;
2) szkolenia bibliotecznego - odpowiada Biblioteka Uniwersytetu;
3) szkolenia z metodologii zaje¢ online - odpowiada specjalista ds. e-learningu
Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie
2. Dla kazdego szkolenia wyznacza sie koordynatora odpowiedzialnego za:
1) nadzér nad realizacjg szkolenia;
2) weryfikacje spetnienia przez studentéw warunkow jego zaliczenia;
3) wpisanie zaliczen do protokotu w systemie USOS;
4) prawidtowe i terminowe zamkniecie protokotu.

3. Za techniczne udostepnienie szkolen na platformie e-learningowej oraz zapewnienie
mozliwosci rejestracji wynikow ich realizacji odpowiada administrator platformy e-
learningowa UIK.

4. Jednostki, o ktérych mowa w ust. 1, zapewniajg aktualnos¢ tresci szkolen,
w szczegolnosci w  przypadku zmian przepiséw, zasad funkcjonowania UIK,

wykorzystywanych systemoéw lub narzedzi informatycznych.

§ 6.

1. Jednostka organizacyjna wtasciwa do spraw obstugi toku studidw monitoruje
wykonanie przez studentéw obowigzku zaliczenia szkolen, o ktérych mowa w § 1 ust.
1, na podstawie danych dostepnych w systemie USOS.

2. Po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych w pierwszym semestrze jednostka wtasciwa do
spraw obstugi toku studiéw weryfikuje w systemie USOS wykonanie obowigzku
przez studentéw pierwszego roku.

3. Brak zaliczenia odnotowanego w protokole w systemie USOS po przeprowadzeniu
weryfikacji, o ktérej mowa w ust. 4 i 5, oznacza niewykonanie przez studenta
obowigzku okreslonego w § 1 ust. 1.

4. Informacja o obowigzku odbycia szkolen, sposobie uzyskania do nich dostepu,

terminie ich zaliczenia oraz sposobie odnotowania zaliczenia jest przekazywana



studentom rozpoczynajacym studia nie pdzniej niz na poczatku pierwszego semestru

studiow.

§7.
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Prorektorowi ds. studenckich

i ksztatcenia.
§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 wrzesnia 2026 r. i ma zastosowanie do

studentéw rozpoczynajacych studia od roku akademickiego 2026/2027.

Dr hab. Tomasz Homa SJ, prof. UIK

Rektor Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie

Krakéw, dnia 25 wrzesdnia 2026 r.



