Zarzadzenie nr 1/2026/2027
Rektora Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie
z dnia 1 pazdziernika 2026 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatku na dzien

31 grudnia 2026 r. oraz powotania Komisji Inwentaryzacyjne;j.

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 i 10 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo

o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2024 r. poz. 1571 t,j.) w zw. z art. 26 i art. 27

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.z 2026 poz. 522 j.t. z pdzn.

zm.) zarzagdzam co nastepuje:

§1.

1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji na dzien 31.12.2026 r. i ustalam

nastepujacy harmonogram inwentaryzacji rocznej oraz osoby odpowiedzialne za

jej przeprowadzenie:

a. w terminie 01.10.2026 - 18.12.2026 r. - inwentaryzacja srodkéw trwatych

droga spisu z natury oraz weryfikacja z zapisami ksiegowymi - Marcin

Piestrzynski i Katarzyna Wierzbicka-Skrzypiec wraz z Zespotem spisowym

okreslonym w § 3,

b. w terminie 31.10.2026 - 31.12.2026 r. - inwentaryzacja rozrachunkéw

z kontrahentami na dzien 31.10.2026 r. drogg potwierdzen sald i ich

uzgodnienie z Odbiorcami (naleznosci od kontrahentéw) - Katarzyna Werfel-

Hodurek, Monika Cichostepska,
c. w terminie 01.01.2027 - 15.01.2027 r.:

1)

2)

weryfikacja otrzymanych z bankéw potwierdzen standw S$rodkow
pienieznych na rachunkach bankowych z zapisami ksiegowymi,
weryfikacja stanu kredytéw oraz aktywéw finansowych - Katarzyna
Werfel-Hodurek, Monika Golec,

inwentaryzacja rozrachunkéw ze studentami na dzien 31.12.2026 r.
droga weryfikacji i ich uzgodnienie Systemem USOS (salda rozrachunkow
ze studentami) - Katarzyna W.ierzbicka-Skrzypiec, Dziat Spraw

Studenckich,



9)

inwentaryzacja rozrachunkéw z dostawcami droga weryfikacji i ich
uzgodnienie z dostawcami (zobowigzania wobec dostawcéw) - Katarzyna
Werfel-Hodurek, Monika Cichostepska,

uzgodnienie stanu rozrachunkéw z Urzedem Skarbowym z tytutu
podatkéw od dochodéw od oséb prawnych, VAT, podatek od
nieruchomosci, naleznosci celne, inne podatki - Katarzyna Werfel-
Hodurek,

weryfikacja stanu rozrachunkéw z Urzedem Skarbowym z tytutu
podatkéw od dochodéw od oséb fizycznych, ZUS, PPK oraz inne
rozrachunki z pracownikami z tytutu wynagrodzen - Jadwiga Cieslik,
Monika Golec,

uzgodnienie sald z pracownikami z tytutu pozyczek z ZFSS - Barbara
Krél-Slusarczyk,

uzgodnienie stanu rozrachunkoéw z pracownikami z tytutu zaliczek -
Katarzyna Werfel-Hodurek, Monika Cichostepska,

uzgodnienie stanu rozrachunkéw z instytucjami zewnetrznymi
finansujacymi projekty (NCBR, NCN, MEiN, FRSE, itd.) oraz weryfikacja
standow ksiegowych z dokumentacjg projektowa - Monika Golec,
Katarzyna Werfel-Hodurek, Dziat Projektow, Biuro Wspdtpracy
Miedzynarodowej,

uzgodnienie stanu funduszy i weryfikacja z posiadanymi dokumentami -

Katarzyna Werfel-Hodurek, Monika Golec,

10)$rodki trwate, do ktérych dostep jest utrudniony, S$rodki trwate

w budowie, grunty i prawa zakwalifikowane do nieruchomosci, zbiory
biblioteczne - drogg weryfikacji dokumentéw zZrédtowych z zapisami

ksiegowymi - Katarzyna Wierzbicka-Skrzypiec,

11)pozostate aktywa i pasywa zgodnie z ustawg o rachunkowosci, w tym

wartosci niematerialne i prawne, rezerwy i zobowigzania warunkowe -

droga weryfikacji - Katarzyna Werfel-Hodurek,

12)kasa i optatomat - drogg spisu z natury - Marcin Piestrzynski, Faustyna

Tomczyk.



Osoba wyrézniona czcionka pogrubiona dokonuje wyceny i rozliczenia ewentualnych

réznic inwentaryzacyjnych.

2. Za poprawnos$¢ wyceny i rozliczenia ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych

odpowiada Kwestor, ktory weryfikuje wycene i jg zatwierdza.

§2.
1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjng
w sktadzie:
1) Piotr Jabtonski - Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
2) Marcin Piestrzynski - Cztonek Komisji
3) Katarzyna Werfel-Hodurek - Cztonek Komisji
4) Katarzyna Wierzbicka-Skrzypiec - Cztonek Komisji
5) Monika Golec- Cztonek Komisji
6) Jadwiga Cieslik - Cztonek Komis;ji.

2. Komisji Inwentaryzacyjnej polecam sporzadzenie protokotu inwentaryzacji wraz

z arkuszami spisowymi.

§ 3.
Do przeprowadzenia spisu z natury srodkéw trwatych powotuje Zespdl spisowy
w sktadzie:
1) Marcin Piestrzynski - Przewodniczacy Zespotu Spisowego
2) Natalia Karpierz - Cztonek Zespotu
3) Joanna Sottys - Cztonek Zespotu
4) Piotr Przybytowski (w zakresie sprzetu IT) - Cztonek Zespotu

§ 4.
1. Osobg odpowiedzialng za prawidtowe przeprowadzenie inwentaryzacji
wyznaczam Kwestora Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie.
2. Nadzér nad inwentaryzacja sprawuje Kanclerz Uniwersytetu Ignatianum

w Krakowie.



§5.
Ustalam harmonogram inwentaryzacji okresowej na lata 2026 - 2035, bedacy

Zatacznikiem nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 6.

Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dr hab. Tomasz Homa SJ, prof. UIK

Rektor Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie

Krakéw, dnia 1 pazdziernika 2026 r.

Zatacznik:

Harmonogram inwentaryzacji okresowej na lata 2026 - 2035.



